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OASYS Informatica

1. Introducao

Ficamos satisfeitos em informar-lhes que, apos vinte e dois anos
de trabalho sério, nosso Sistema Administrativo Integrado OASyS
(Office Automation System) passa a ser contado juntamente com o0s
grandes sistemas integrados de gestdao administrativa coexistentes no
mercado nacional a décadas. Em nosso parque de clientes, encontram-
se empresas que substituiram sistemas consagrados no mercado e que
trabalham hoje conosco com alto grau de satisfacdo e custo beneficio.
Nesse periodo, amoldamos nosso sistema as necessidades de mais de
trezentas empresas na regiao e, muito embora tenhamos tratado das
suas exigéncias individualmente, como parte da nossa filosofia a qual
todos contribuem para a mesma ferramenta, multiplicamos suas ideias
ao incorpora-las no Sistema Administrativo Integrado OASyS e torna-
las disponivel a todos.

Esperamos que vocé tire proveito deste Manual de uso do sistema
OASyS e que possa se familiarizar ainda mais com as suas respectivas
funcgdes, a fim de melhorar a sua experiéncia em administrar a sua
empresa.
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2. Geral

2.1, Nocbes Gerais do Sistema

Para usar confortavelmente este sistema, algumas caracteristicas do mesmo devem ser
consideradas. Ao abrir o sistema vocé vera o menu:

0 Adrninistragio Comercial Integrada - ADMIN Conectadol N°001 Lojs 00001 - x

Utilitarios _Estoque Compras  Vendas Manufatura Fiscal Fimanceiro  Gerencial Janelas Ajuda
3 3 i o
& %8 8 & S| 4 » M gD 7 7 K
Televendas  Vendas Clentes  Cortates  Pregos Proditos  Estogue  Fornecedor  Compras| Receber Pagar M Fiscal Acssso Saida
v A 4
Menu do sistema OASYS Atalhos dos principais
cadastros
0ASyS Informatica (Office Automation System) - (11)4025-0605 - wuew.oasysitu.com Num 15/01/2019 | 15:06:03 Versdo () 08.11.2018 [SRER0 A= B &

E possivel vocé acessar algumas das opcdes, tanto na barra de atalhos, como no menu
principal. No menu principal, por exemplo, em vendas, existe mais op¢des além de vendas (Clientes,
Vendedores, Transportadoras, etc.).

A tela abaixo nos mostra uma imagem gue normalmente aparece em quase todos os cadastros
do sistema

A opcdo Ordem define se vocé deseja procurar algo por  Ordem: |1-Cédigo do Produto v|
Codigo, Descricdo, Codigo Padrdo, Cddigo de Barras, 1-Codigo do Produto

2-Descricio

Fornecedor ou Grupo de Produtos. 3-Cédigo Padréo
4-Codigo de Barras
Preste bastante atencdo nas telas. Algumas delas contém S-Fornecedor

B-Grupo de Produtos

mais de uma tela para cadastro, por exemplo, a tela para
cadastrar os produtos contém na verdade trés (isso depende da
vertical da sua empresa) telas para fazer um cadastro completo e
organizado do cliente. Vocé pode notar isso prestando atencdo nas abas como mostra o exemplo a
sequir:
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50 000106 Produtas - MOMITOR 21° LCD == ==
o =
#&Produtos ovdem [ Cosoaronso <] ()
1. Principal | 2. Detaines | 3. Foto /Resumo | | |
@ Modifica: C
Mimera: | goooood SUPRIMENTOS PARA INFORMATICA
Descrigho: | MONITOR 21* L.CD B apsoe A
Modelo. . . - i1 i D
Descrigio
% Planilha A
Adicional
para o @7 Histético S
Prociuto .
%mbalagem l 1
=
- - B Duplica R
Cod. Padrao: | poooq Procuto Inativo Unidade: yy | Cone.: 2,0000
Ohservacio ... Pezo: 0,0000 o
Saldo: 434,015 | | Orig: | Fabricaco E Min: 5,000 |
) ) =
Uttirno Custa: 2,880,000 Movimenita o Estocue? @ Sim Mo | A

Quando se abre um novo formulério de cadastro, o sistema passa a executar funcdes
inteligentes para encontrar automaticamente os registros relacionados ao formulario ativo. Exemplo:
Se estiver com o formulério do cadastro de clientes aberta, ao abrir o formulério de contas o sistema
procurard automaticamente as contas do cliente ativo. Se ndo desejar usar essas funcdes, entdo
informe o parametro OASYS PESQAUT=N.
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2.2. ltens do Menu Principal

O sistema da OASyS Informatica (Administracdo Comercial Integrada), se divide em 10
partes principais: (Utilitarios, Estoque, Compras, Vendas/ Servigos, Manufatura, Fiscal, Financeiro,
Gerencial, Ajuda e Janelas).

Sempre que algum usuario for entrar no sistema ele tem que clicar em Acesso entao se pede
uma senha. Conforme veremos, cada usuario vai ter uma senha.

& adrministragso Comercial Integrads (OASyS INFORMATICA) - ADMIN Conectado! NP001

Utilitarios  Estoque  Compras  Wendas  Manufatura  Fiscal  Financeiro Berencial | Bjuda  Janelas
g > 7 y ﬁ)%
S 5
B e HH 4§ 4P € ¢ a9
Televendas  Vendas Clientes  Contatos  Pregos Produtos  Estoque  Formecedor  Compras Receber Pagar M. Fiscal Acesso Saida

1. Utilitarios Em cada uma dessas opgdes do menu, ha varias
2. Estoque outras opgdes relacionadas ao departamento

3. Compras
4.Vendas

5. Manufatura
6. Fiscal
7.Financeiro
8. Gerencial
9. Ajuda
10.Janelas

correspondente, que estio detalhadas nos
proximos topicos deste HELP.
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3. Utilitarios

3.1, Organizacao de Arquivos

Organizagio dos Arquivos da Pasta: D\SuportelSisthsidrnerl,

Organiza o Banco de Dados

Bases de Dados:

Estogue 0%
Compras 0%
Yendas 0%
Manufatura 0%
Fizcal 0%
Financeira 0%
Arguivos e Registros 0%
. | Arquivos Registros
Utima Croganizacio : 07412013 7| Diretos 7] Configuracéo
Tempo Estimado ;. 00.00:07 | Estogque | Compactar

Tempo Atual : 00:00:00
|g Qrganiza | @ Fecha ‘

A Organizacdo de Arquivos deve ser feita toda vez apos a atualizagéo da versdo do sistema,
iSso evitara que aconteca erros relacionados ao banco de dados.

Toda vez que acontecer algum problema com o computador como queda de energia e vocé
tiver que sair do programa de uma forma impropria sera necessario fazer a organizacdo de arquivos.

Se nenhuma das situacgdes citadas acima ocorrerem, aconselhamos que vocé organize o seu
sistema quinzenalmente.

Um detalhe bastante importante é que, toda vez que for fazer a organizacdo de arquivos
ninguém pode estar utilizando o sistema além da maquina que estiver organizando.
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Antes de fazer a organizacao de arquivos é importante fazer um Backup, olhe as informacGes
no proximo tdpico. O proprio sistema mostrard uma mensagem de alerta para que se faga um Backup
antes da organizacédo de arquivos, seguida de uma pergunta.

Confirme EX3

1 .&TEN@.@O: Faga um BACK-UP < <AMTES > de reorganizar o5 arquivos.

Ja fez o Back-up e Deseja Continuar?

Como fazer a Organizacao de Arquivos?

Siga 0s seguintes passos:

1. Entre na opg¢do Utilitarios, na barra de menu.

2. Clique na opcdo Organizacdo de Arquivos. Obs. Apos clicar nesta opcdo, aparecerad
automaticamente a mensagem acima.

3. Apos ter se certificado de que ja foi feito o Backup, clique na op¢do Sim.

4. Em seguida é so clicar na opcdo Organiza. A partir dai o sistema ira organizar ou reorganizar
todo o seu banco de dados.
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3.2.  (Copias de Seguranca/Restauracao/Limpeza

Copia de Seguranca (Backup)

A Copia dos Dados é o que chamamos de Backup do sistema. E uma copia de seguranca dos
seus dados, se alguma coisa acontecer ao sistema todas as informacdes estardo no Backup. Nosso
conselho é que se faca uma copia de seguranca diariamente, pois, imagine o seguinte: vocé esta

utilizando o sistema ha alguns meses, mas todas as informagdes que voceé digitou no sistema so estao
gravadas nele, em nenhum outro lugar, e a qualquer momento pode acontecer algum problema com
0 seu banco de dados ou apagar algo que ndo era para ser apagado. Sendo assim, vocé podera perder
tudo o que esta registrado no sistema. Seria um desastre!

Como fazer essa copia?

1. Entre em Utilitarios, na barra de menu.

2. Clique na opcdo Cdpia de Seguranca/Restauracdo dos dados e aparecera a seguinte tela

abaixo:

OASyE - Backup e Restauragdo de dados.

1. Cépia de Sequranga [Backup]| 2 Restawracdo [Festore)| 3. Limpeza, 4. Ajuda

Pasta a zer arquivada

C:hsisthintegr a

Incluir subpastas?

Mome
AGENDA DEF

CASISTUWMTEGRY00001%
CASISTWNTEGRY00001Y

AUTORIZAALID 273,54 Kb 1341120

BAAPAG.AID 449,89 Kb| 23/05/20013 [CASISTUNTEGR00001Y
BARAREC.ALD 1089 Kb| 23/05/2013 |CASISTSMTEGRY00001Y
baktrp.fpt 66,81 Kb| 141042013 |CASISTSMTEGRS00001Y
BANCOS. cdx E.00 KB 14/10/2013 |CASISTUMTEGRNI0001Y
BANCOS.DBF 3,32 Kb| 28/03/2013 |CASISTMNTEGRNI0001Y
CARADT.cdx 450 Kb 14/10/2013 |CASISTUMTEGRNI0001Y
CAAD.DBF 1,30 Kb 14/10/2013 [CASISTMNTEGRNI0001Y
CARADZ cdx 450K 1410/2003 [CASISTUNTEGRNI0001"

[ Arquivear em disquetes?
Desting das pastas e nome do arquivo

D:A2013NT132IP o1

Apquivear

Fechar

3. Confira a Pasta a ser arquivada, e selecione o Destino das Pastas e nome do arquivo. (E

possivel fazer essa copia em CD, pendrive, HD Externo ou no proprio computador,
selecionando a unidade em que sera arquivado).

http://www.oasysitu.com
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4. Cligque em Arguivar. Ao concluir a gravacéo, aparecerd a mensagem: "A gravacao do arquivo
de seguranca foi realizada com sucesso...".

Obs.: Para fazer a copia dos dados para um CD (se vocé tiver em seu equipamento um CD-
RW) vocé tera que formatar o CD-RW através de um utilitario que vem acompanhado no momento
que vocé compra o seu aparelho de gravar CD. (Normalmente vem com um sistema chamado NERO,
mas existem outros como o0 EasyCDCreator). CDs com o tempo podem apresentar problemas. Dé
preferéncia ao Pendrive ou HD Externo.

Backup Automatico: O sistema passa a executar o Backup automético na saida do
sistema se: O sistema faz o Backup automatico na saida do sistema se: (1)Existir o parametro OASYS
BKPAUT=S, (2) o usuério conectado tiver acesso a op¢do de Backup, (3) o destino do Backup estiver
informado, (4) ja existir pelo menos um Backup 4 e (5) o Backup do dia ainda néo foi feito.
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Restauracéo de Dados (Restore)

A Restauracdo de dados permite que o sistema faca a restauracdo dos arquivos que ficam
gravados na coOpia de seguranca (Backup), para a consulta de informacdes antigas e/ou para a
recuperagdo de arquivos do sistema em caso de algum eventual problema com equipamento e/ou
perda de informagdes.

Como fazer a Restauracao de uma copia de seguranca?

1. Entre na opg¢do Utilitarios na barra de menu.

2. Clique na op¢do Cdpia e Restauracdo de dados e clique na opcdo Restaurar. Aparecera a
seguinte tela abaixo:

0A%SyS - Backup e Restauragdo de dados.
1. Cépia de Seguianca [Backup)| 2 Restauragdio [Restore)| 3 Limpeza| 4. Ajuda

Origem do arquivo a recuperar

CAZNEITI2ZIP H

MNome Tamanho Mormal T amanho Comp, Data Path

000Ks 000Kb ./ /

Fiestaurar nas pastas originais?
Pasta de destino dog arquivos recuperados

C 5

Restaurar

Fechar

3. Selecione no campo "Origem do arquivo a recuperar" o caminho onde esta gravado o arquivo
de Backup com extensdo.zip que deseja restaurar.

4. No campo "Pasta de destino..." selecione o caminho da pasta do sistema para onde deseja
restaurar os dados.

5. Clique no botéo "Restaurar"”, aparecera a seguinte mensagem:
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CUIDADD 3

- -"-I Essa rotina ird substituir (kodos) os arquivos atuais pelos da cdpia, ou
V' seja,
o seu banco de dados atual serd apagado e wocé terd em seu lugar os
arquivos da copia,

Tern certeza de que deseja continuar?

6. ApOs responder Sim, o sistema pedira uma senha para vocé, é a senha de restauracéo.

0ASS - Backup e Restauragdo de dados,

OASYVYS Informatica

Sistema: Adr ¢do Comercial Integ
Wersdo: 14.10.2013
Autor: Oscar Ribeiro

Solicite essa senha 4 OASyS Informatica

Digite a Senha: D
' Confirma x Sair

cClciciclciEcc Ecl=
DD DI

4

m
Ry M R R R R A R ]

Restaurar

Fechar

7. Entre em contato com o suporte da OASYS e solicite a senha para prosseguir com a restauracéo
dos dados.

Limpeza do Banco de dados

A medida que a empresa vai crescendo, com o passar dos anos os dados do sistema ficam
gravados na pasta do sistema e vao se acumulando, deixando assim o sistema mais lento e mais
‘pesado’. Diante dessa situacdo, desenvolvemos a Limpeza de Banco de Dados. Esta funcéo do
sistema tem por objetivo limpar os dados antigos do sistema, que ndo serdo mais utilizados pela
empresa, deixando assim o sistema com melhor desempenho e velocidade.
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Como fazer a Limpeza de Banco de Dados?

Antes de iniciar a Limpeza de Banco de Dados, recomendamos que seja feito o backup do sistema
antes e que o usuario crie uma cépia do sistema, em uma das estacdes da sua rede, que podera ser
utilizado como consulta das informagdes antigas.

1. Entre na opcéo Utilitarios na barra de menu.

2. Clique na opcgdo Copia e Restauracdo de dados e clique na opcdo Limpeza. Aparecera a
seguinte tela abaixo:

0ASyS - Backup e Restauracio de dados.

1. Cépia de Seguranga (Backup)| 2. Restawag3o (Restore) 3 Limpeza| 4. Ajuda

Limpeza do Banco de Dados

Limpar todos os registros até: | 30/11/20012 & | &

Estogue Contém 920 registros. 0%
Compras Contém B27 registros. 0%
Wendaz e Servigos Contém 2298 registros. 0%
Calculo de Estruturas Contém O registros. 0%
Manufatura Contém O registros. 0%
[ Fiscal Contém 18877 registros. 0%
Financeiro Contém 3935 registros. 0%

[] Martter as contas encerradas mas com algumna parcela em aberta?

Limpar

Fechar

3. Informe a data final da limpeza dos registros antigos.
4. Selecione quais sdo os madulos* que deseja que o sistema faca a limpeza.

5. Clique no botdo "Limpar", aparecera a seguinte mensagem:
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CUIDADO £+
I.-"-__"-I Essa rotina ird excluir (kodos) os registros dos arquivos selecionados até
L = _EENTRPFIIT
£ muito importante que wocé tenha um backup atualizado em maos
para poder consultar os registros que serdo apagados caso isso se faga
necessario,
Tern cettera de que deseja continuar?
l Sim ] [ Mio ]

6. Apos responder Sim, o sistema pedira uma senha para vocé, é a senha de restauracéo.

0A%S - Backup e Restauragdo de dados,

1. Cépia de Seguanca (Backup]| 2 Restauragdo [Restore)) 3 Limpeza| 4, Ajuda

Limpeza do Banco de Dados

OASyYS Informatica

Sistema: Administragdo Comercial Integrada
14.10.2013

Oscar Ribeiro

Wersdo:
Autor:

Solicite es=sa senha 4 OASyS Informatica

Digite a Senha: |:|
“ Confirma x Sair

Limpar

Fechar

7. Entre em contato com o suporte da OASYS e solicite a senha para prosseguir com a Limpeza

de Banco de dados. Obs. As notas fiscais devem permanecer arquivadas no sistema por até 5
anos.
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3.3. Parametros do Sistema

Os parametros interferem em todo o sistema. Quando entrar na op¢ao Parametros do sistema,
0 sistema pedira para vocé informar um numero para a OASYS, se for utilizar somente a opcao
OASPARM ndo é necessario informar esse nimero sé aperte o botdo CONFIRMA. A tela de
parametros é dividida em 4 partes (Pagina n.1, Pagina n.2, Pagina n.3).

Parimetras do Sisterna @
Parametros do Sistema

Pagina n1 | pagina n.2 | Paginan3 | Pégina ns

Fzeuddnima Lista Padréo 0000
Mome

Enderego

Complemerto

Cidade Estada 8 cer

Telefine Fax

CHPJICPF ERG

Contato

eail Senha sl Porta =
SMTR Site

‘ Conf MF HQ oasParm

’% Textos

‘g Grava

@ Fecha

Na Pagina n.1 na imagem acima, estdo os campos para preenchimento dos dados cadastrais
da empresa.

Se for necesséario alterar algo que estda nos campos NOME, CIDADE, CONTATO, NF
FATURA, IMPOSTOS, DESC. PERMITIDOS, ESTOQUE, TAMANHO DO GRUPO DE
PRODUTOS, ETC, saia dessa tela e entre novamente em parametros do sistema e informe o cédigo
que aparecer no fim da tela do computador para a OASYS, entdo vocé tera acesso a essas areas para
alteracéo.

Nesta tela também ha a opcédo de incluir o e-mail, juntamente com o SMTP, senha e a porta
que serd utilizada para o envio do XML da Nota Fiscal Eletrénica. Poderd testar estas configuracdes
do e-mail clicando no botdo com o desenho de um envelope ap6s o campo PORTA. A porta SMTP
padrdo é a 465. Para saber qual é 0 SMTP e a porta que o seu e-mail utiliza, por favor, consulte o site
ou suporte do seu provedor ou entre em contato com o suporte da OASyS.

Na Pagina n.2 encontram-se as seguintes opgoes:
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Pardmetros do Sisterna @
Parametros do Sistema

MF Fatura

(Sim f (H1Ea @ Logatips

Contas [Sieparadas f(integradas

Estogue

5
|

Fluxo Cxa 5] [S)eparado f ([integrado
| (Sleparado ! (ntegrado
|

Impostos [=leparado f([integrado

Boleto do: v]

Superviziona Pregos Praticacdos [ L)] 5 -

(%Desconto Maximo Permitido 10,0%
Clignte Consumicar @
Cligrte Orgamento @

Grava

g Conf MF “@ oazParm

Textos

l ¥

@ Fecha

NF Fatura: Indica se a Nota Fiscal que serd emitida é do tipo fatura, que demonstra 0s vencimentos
ou nao.

Contas: Se preenchido "S™ o modulo de contas a pagar e receber funcionara separadamente aos outros
modulos do sistema.

Fluxo Cxa: No cadastro de contas correntes, caso informe "S", os lancamentos que ainda ndo foram
reconciliados serdo somados no céalculo do fluxo de caixa. Isso é importante no caso de receber
cheques pré-datados, vocé costuma baixar a conta a receber e deixa-los programados na conta
corrente.

Estogue: Se o estoque de produtos sera baixado automaticamente junto com as baixas de pedidos,
informar "S" nesse campo.

Impostos: O sistema ird gerar um registro no arquivo de impostos a cada impresséo de nota fiscal ou
entrada/saida de mercadoria.

Boleto do: Seleciona o banco para o Boleto bancario.

Supervisiona precos praticados: Caso decida supervisionar os precos praticados, o sistema ira
verificar antes da contabilizacdo das vendas se 0s pre¢os estdo de acordo com a lista de pregos versus
condicdo de pagamento. Caso ndo estejam ird solicitar a senha do ADMIN para liberagéo.

(%) Desconto Maximo Permitido: Informe o Percentual maximo permitido na venda do produto.
Para isso o pardmetro: "Supervisiona Precos Praticados™ deve estar acionado. Se o vendedor tentar
vender abaixo do permitido, o sistema solicitara a senha de um chefe para liberar a venda.

Cliente Consumidor: Selecione o cliente que sera consumidor em todas as vendas (se necessario).
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Cliente Orcamento: Selecione o cliente que sera utilizado para os orgamentos do sistema (se

necessario).

Logotipo: A imagem utilizada devera ser gravada na pasta FOTOS do sistema. Esta deve ser um
arquivo com a extensédo bitmap (bmp). Clique no botdo da pastinha e selecione o local da imagem.
Para que a imagem possa ser carregada clique em Gravar e depois reinicie o sistema.

Na Pégina n.3 encontram-se as opcdes:

Pardmetros do Sisterna

Mimero de cagas decimais

Uttimos Mimeros

Pedidoz 000030
Televendaz 000418
Mota Fiscal 000191

Parametros do Sistema
Pégina n.3 | Pagina n.4

Tamanho do Grupo do Produto X 0-5
Permite Salda Megativa CE3im J (MED
Margem esguerds do pedidinbo 20 Televendaz [0 5. Pequena

4 (2 - 5) para precos unitérios

[%)Simples 3300 (%%)Pis 00000 (3)Cofins 00000 (96)CSoc 10800 (%R 1,2000

Ordem de Setvigo Maota de Servigo
Produto Seq o174
Compra 000051

oboood

E Conf.WF "? oasFarm

Textos lE’I Grava

B |

Tamanho do grupo do produto: Tamanho do grupo do material.

Permite saldo negativo: Permite que o saldo dos produtos fique negativo, ou nao.

Margem esquerda do pedidinh

0: Coluna inicial para impressao.

Numero de casas decimais p/ precos unitarios: Quantas casas decimais 0s precos terao.

(%) Aliguotas: Simples Nacional: Informe a porcentagem da Aliquota do S.N.

(%) Aliguota do P1S: Informe a porcentagem da Aliquota do PIS.

(%) Aliguota do COFINS: Informe a porcentagem da Aliquota da COFINS.

(%) Aliguota de Contribuicdo Social (CSoc): Informe a porcentagem da Aliquota da Contribuicao

Social (CSoc).

(%) Aliguota do IR: Informe a

http://www.oasysitu.com

porcentagem do IR.
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Ultimos Numeros: Neste campo o sistema informara o Gltimo niimero de pedidos, Ordem de Servico;
Pedido de Venda e Compra; Nota Fiscal; Nota de Servico; Produto Seq., etc. Encontram-se também
nessa pagina os Ultimos nimeros dos Pedidos, Televendas, Nota Fiscal, Ordem de Servico, Produto
seq. e pedidos de compra.

Na Pagina n.4, encontram-se as seguintes opgdes:

Pardmetros do Sisterna @
Parametros do Sistema

Pégina n.1 | Péginan.2 | Péginan3d| Paginand

Segunda Flano Padréo da sistema QASYS endas

Wertical Loja

Mota de Servigo Separada? 5
In=c Munic.

Senha MSe

CHAE

‘erséo NFe

- Drive &CBr
[

C | (Clentralizado f (&mpliado

Loja: 0000 Registro:  OASYS Tel, Suporte | (11)4013-2135

Textos ‘g Grava ‘@ Fecha

‘ Conf.MF H? oasParm

Segundo Plano: A imagem utilizada devera ser gravada na pasta FOTOS do sistema, deve ser um
arquivo com a extensédo bitmap (bmp). Clique no botdo da pastinha e selecione o local da imagem.
Para que a imagem possa ser carregada clique em Gravar depois reinicie o sistema. A imagem pode
ser Centralizada ou ampliada no plano de fundo da tela do sistema. O sistema passa a recarregar a
imagem de fundo na tela inicial quando notar que ela foi modificada, isso ajudard ao cliente que
utiliza o sistema multe empresa a utilizar planos de fundo diferenciados para cada unidade, podera
escolher carregar a imagem no servidor ou nao.

Padrdo do Sistema OASYS: H& duas opgdes para escolha: VENDAS ou SERVICOS. Se a sua
empresa tem como atividade principal apenas a comercializa¢do de produtos escolha VENDAS. Se a
sua empresa tem como atividade principal a prestacdo de servicos do tipo: Oficina, Auto elétricas,
Assisténcia Técnica, etc., escolha SERVICOS. Obs.: O campo Padrdo do Sistema OASyYS é uma
opcdo que € selecionada ja na instalacdo do sistema. Modifique esta op¢do caso seja realmente
necessario, como por exemplo, em caso da mudanca de ramo de atividade da empresa.

Vertical: E uma concepcdo da organizacdo e controle empresarial. E a atividade principal da
empresa. A opcdo selecionada modificara o sistema para melhor atendé-lo. Podem-se selecionar as
seguintes opgdes ja definidas: Loja, Industria, Ferros, Tintas, Veiculos e Outros.

Nota de Servico Separada? Neste campo, deve ser informado se a emisséo de Nota Fiscal de Servigo
sera separada da Nota Fiscal de Venda. Se for informado que as ‘notas de servigo’ serdo separadas,
nesse caso aparecera no menu Fiscal uma nova opgao para se gerenciar as notas de servigo. Dessa
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forma, os pedidos/ordens de servico transportaréo para o cadastro de notas fiscais apenas os produtos
e para as notas de servico apenas 0s Servicos.

Insc. Munic.: Informe neste campo a Inscricdo Municipal da empresa. Esta informacao podera ser
utilizada para a emissao de Nota Fiscal Eletronica.

Senha NSe: Digite a senha da Nota Fiscal de Servico Eletronica cadastrada no website da prefeitura.

Obs.: Para este campo ser utilizado, na pergunta “Nota de Servigo Separada? ” Deveré ser informado
S (Sim).

CNAE: Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas. Informe o CNAE da empresa. Esta
informac&o ser utilizada para a emissdo da Nota Fiscal Eletronica.

Versdo NFe: Neste campo, deve-se informar a verséo atual do emissor de Nota Fiscal Eletrénica do
SEFAZ.

Drive ACBr: Se vocé usa o software ACBr para a emissdo de Nfe, digite neste campo o Drive em
que esta instalado o ACBr (C, D, Z, etc.).

Reqgistro: Esse campo ird informar o registro da empresa junto a OASyS Informatica, para que seja
feita a liberacédo periddica.

Tel. Suporte: Neste campo é informado o telefone do suporte OASY'S para sanar davidas referentes
a utilizacdo do sistema.
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Botdes da Tela de Parametros do Sistema
Conf. NF

Através deste botdo, é possivel fazer a configuracdo do sistema, para a impressao de Nota
Fiscal em formulario continuo, onde sera possivel o preenchimento dos campos corretos da Nota
Fiscal, porém, somente é utilizado quando a empresa nao € obrigada a emitir Nota Fiscal Eletronica.

(0AZYE) Configuragdo da Mota Fiscal
Configure a Nota Fiscal de [ (R PREENCHIMENTO:
SISTEMA TESTE OASYS - Fresnchs no formuliria
prisa— e as linhas e as solunas

e I s [ par= a impressio de cads
— : sampo da nota. Genda:

Lnhas = fundo amarelo.

Linhas por pagina

“‘@,“

Linhas por polegada:

‘5 Régua
@ Testar

Gravar

i III

| NOTA FIECAL FATLAR
®a

?0asParm

O botdo OASPARM que se encontra na pagina principal da tela de parametros o levara até a
tela onde serdo controlados os parametros do sistema.

2] Administragio Comercial Integrada

Utiltérios  Estoque  Compras  Vendas Ajuda Janelos

&

Receber  Pagar

Manufstura  Fiscal  Financeiro  Gerencial
8 % 8L 5 &4 § M &
Televendas  Vendas Clientes  Contatos Precos Produtes  Estoque Fomecedor Compras N.Fiscal
B DSaEE J2 M6 @] o (00 o JJs s x5

ORSYS  NEGRITO=N PA=XX NRPEDUN=S FORCACONTAS=S CAIXA=N CC=N ALTPROD=N RVANCO=21 SIGIRON=N
CLIGR99 IMPEDE=N INATIVO=030 ATRAS0=00S

CADCLI  CGCCEF=N LIBIVEND=S

CRDOS  SEG=S MEC-A CP=A EQUIP-MAQ/TEC BR B2 CAIRA=N [EXT ...] [EXT1i=Funil 1

CADOS1  SEG=S BAIXAUT=S CUSTO=N
CRDPED  SEG=S
CADPDL  SEG=S BAIKAUT=N
CADTELV SEG=S NE=N BOL=N PROMIS=N CUP=N OBSITEM=H CAIXA=N MANTEM=993 FGFREC=S
CADNF  SEG=S DESCSERV=N
CADCON  SEG=5 BXDIAS=933
ICADCOMP SEG=S TRBCOL=S
ICADMAT SEG=5 COMISGR-N COPIA?BREC=01
ICADCAIX SEG=S MANTEM=180
MOVMAT  SEG=S NOTRDUPL=S ATUPREC=S CUSTO=N
EXTRATO BANCO=N
RELMATR VENDAS=N
CuPOM  STATUS=N
|CONPREC LPT=1 IMPSALDG=N CONDEG=N
LPT=1 VIAS=1 PROTOC=N VISTOS=I SE=N MC=S DESCUN=N
EOLETO LPT-1 LASER-N ETQ-N NUMBOL=N COMNE-N
PEDIDG LPT=1 VIAS=1 VISTA=l PADRAO=P BAIXA=S LINHAS=066 VALTAB=N
RELNF  LPT=1 PROTLPT=L BROTOC=N LINHAS=099 AGRUEA=N
RELDUPL LET=1
RELRECT LET=1
RELPROM LPT=1
RELCAIX LET=1

13

Arquivos: C:\sisthintegr DASPARM MEM tbytes | Lim27 | okl

Versioly) 26.01.2012 32 bits |g’ ‘g \gs ‘ ‘ [E] ‘@

04595 Informalics (Office Automation System) - (11)4013-2135¢557¢ -amms dasgsiucors | 27/01/2012 | 13.44:08 |
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Os parédmetros mais recentes talvez ndo se encontrem aqui, 0S que ndo estiverem aqui se
encontram na pagina da OASyS Informatica, 14 vocé encontrard a funcdo que procura.

LINHAS PARAMETROS

OASYS NEGRITO=S FORCACONTAS=N ALTPROD=S AVANCO=21
SIGTRON=N DATACONTA=N CAIXA=S EMUSO=S SEGURANCA=S
CC=S NRPEDUN=N CONTAB=S DEPTOESC=S DEMANDA=N UTIL=N
EST=N COM=N VEN=N MAN=N FIS=N FIN=N SEPFRETE=S SEPSUBT=S
BAIXAVALOR=N BENEF=S SLDNEG=N USB=S BANNER=N DTSAI=N
PROTELA=N WLT=S LT=S LOTE=N VOLTADATA=S PESQAUT=N
CAL=S DEBITONASLOJAS=N ESTILO=WIN IMPREMOTA=S NFPAD=S
BEMATECH=S PRCLOJA=S BKPAUT=S

TEMP \WINDOWS\TEMP

FOTOS C:ASIST\INTEGR\FOTOS
DADOS \SIST\INTEGR

CLIGR99 IMPEDE=S INATIVO=090 ATRASO=005 VALCRED=S INATIVO=S
SPC=S CHEFE=N

CADCLI CGCCPF=S LIB1VEND=S MENSAL=S SEG=S VERDOC=S ENDAUT=N
ENDERECO=S VALCRED=S

CADFORN DESCMAX=N

CADOS SEG=S NAT=S NF=S BOL=S EQUIP=MAQ/TEC/MOT MEC=A CP=A
CAIXA=S BAIXAPARCIAL=S BAIXASEPARADA=N DESCAIXA=S
BXDTSAI=S

CADOS1 BAIXAUT=N APONTA=S CUSTO=S

CADPED NF=S BOL=S PEDLIS=N FINFAT=S BAIXAPARCIAL=S MEDIDA=S
MEDIDA=SQ BXDTSAI=S PRAZO=S

CADPD1 BAIXAUT=S CUSTOS=S

CADTELV NAT=S NF=S BOL=S PROMIS=S CUP=S OBSITEM=S CAIXA=S
MANTEM=090 CODBAR=S PRECOFIXO=S CLIXVEN=S CLIXVEN=I
PALLET=S SEG=S MEDIDA=S CP=A DETCOMP=S EMPENHO=N
TRANSP=S MUDASIT=N ENCOM=S TAMBAR=nn TUDORC=S
ORCVESALDO=N ATUPREC=S ALTCLI=N USUVEN=S RAPIDO=S
CADOM SEG=S

CADNF MO=N DESCSERV=S CORPO=S ENTRADA=S ATUCONT=S QTCALC=S
MEDIDA=S ADIC=N VERCST=S TROCACONTAS=S NFESERIE=000
CLASSIF=N ARREDIMP=N NFEDESCOM=S NFETESTE=S NFEDRIVE=L
BXCON=N BXEST=N LENFSEFAZ=N NFEVALIDA=N

CADCON BXDIAS=999 COPCHEQ=S SEG=S LINDIG=S VCDIAS=nnn
CADCOMP NUMAUT=N BAIXA=S MOD=2 DESCOM=N QTDEC=n VALFORN=S
CADCC MAN=N

CADMAT  COMISGR=S COPIAPREC=02 CONTEM=S CST=nnn

CADCAIX MANTEM=030

BXCONTA UNICOBRA=S
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MOVMAT NOTADUPL=N LOJA=S VOLUME=S BAIXAUT=N TERMO=S
LOTEANT=S ORDITEM=N QTDEC=n DESCR=N ATUPREC=S
PRECOMED=C CUSTO=S ICMS+ ICMS- IPI+ IPI- PIS+ PIS- COFINS+
COFINS-

EXTRATO BANCO=S CHEQABE=S

RELMATR VENDAS=S GENIUS=S COPAN=S

CUPOM COM=2 VENC=N SIGTRON=N BEMATECH=S SWEDA=S STATUS=S
VERPAPEL=S REDBC=S VERCST=S PATH=X

CADDEV LPT=1 VIAS=1 VALE=N CHEFE=N
CADPROJ SEG=N RECALC=S ETQVERT=S
CONPREC LPT=1 IMPSALDO=N CONDPG=S EMPENHO=N VERSALDO=S

FRMOS LPT=1 VIAS=1 PROTOC=S VISTOS=S SE=S MO=S DESCUN=S
PADRAO=P VALOR=N RODAPE=S VISTO=S IMPSALDO=S GRUPO=S
MOD=2

BOLETO LPT=1 LASER=S ETQ=S NUMBOL=S COMNF=S BANCOBOL=N DUPL=S
CARNE=S CONVBB=nnnnnnn

PEDIDO LPT=1 VIAS=2 VISTA=1 PADRAO=P ou E ou G BAIXA=N LINHAS=033
VALTAB=S CODPRO=N VALOR=N TABPRECO=S TUDORCAM=S
PSEUDO=S DEC=N CODPADR=S CABEC=S ORDPRO=S MOD=2
AGRUPA=S DESCOM=N OBSPROD=S

RELNF LPT=1 LINHAS=015 PROTOC=S AGRUPA=N TOTICM=S TOTCST=S
TOTART=S QTINT=S QTDEC=2 NRPED=N FATURA=N VERSUBT=S
CFOP=S TOTCFO=S REGESP=S MO=N CODPADR=S

RELDUPL LPT=1 CUPOM=S

RELRECI LPT=1

RELPROM LPT=1

RELCAIX LPT=1

ETQOS LPT=1

ETIQ LPT=N
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Textos

Através do botdo Textos, é possivel fazer a edi¢do de informacdes que deverdo aparecer no
final das Ordens de Servigo, Protocolo de Servigos, Pedido de Compra, Pedidos/Televendas, Proposta
Comercial, Desconto dos Servigos, etc. Uma vez que foi incluido o texto no final de algum dos
documentos mencionados acima, o texto serd impresso automaticamente.

Parimetros do Sisterna @
Parametros do Sistema

Pagina n.1 | Pégina n.2| Pécina n.3| Pégina n 4|
Peeuddnimo Lista Pacréio 00001
Mome
Endereco
Complemento
Citarle Estato 8 cer
Telkftne Fax
CMPJICPF IERG
Contato
eMail Senha SEL Porta
SMTP Site

Final da Ordem de Servigo

? oasParm

=N

+H+IEF IS

Final do Protocolo de Servigo gelia

Final do Pedido de Carnpra
Final do Pedido/Televendas
Final da Proposta Comercial

Descricdo dos Servigos

Final do Romaneio no Caloulo Estruturas

Como incluir ou modificar algum Parametro no sistema?

1. Entre na opg¢do Utilitarios na barra de menu.

2. Selecione a opcdo, Parametros do Sistema. Aparecera a seguinte janela:

(OASyS) Autorizagdo para acesso a area restrita. ? X

s g
OASYS Informatica
Sistema: Administragdo Comercial Integrada
Versdo: 12.04.2021
Autor: Oscar Ribeiro

Informe esse codigo para a OASyS = SAL8318

Digite a Senha: D
‘ V Confirma x Sair

—_I
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3. Sem digitar senha alguma, clique na opg¢do Confirma.
4. Cligue no botéo ?0asParm.
5. Dé um clique na linha do parametro desejado, e em seguida pressione a tecla END no seu

teclado, para ir até o ultimo parametro da linha.

6. Dé um espaco e inclua o parametro desejado, (ou modifique o parametro necessario). Obs.:
Utilize letras MAIUSCULAS.

7. Salve a alteracdo do parametro, clicando sobre o icone do disquete, e em seguida, feche a tela
do oasparm.

8. Clique na opc¢do Grava, em seguida na opgao sim, e em seguida na opg¢édo Fecha.

9. Para testar a funcionalidade do parametro inserido, saia do sistema, e entre novamente.
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3.4. Usuéarios do Sistema

Toda vez que um usuario for entrar no sistema sera solicitada uma senha de acesso. Sendo
assim, apenas digite a senha, ndo ha necessidade de digitar o nome do usuario no campo "Usuario"
pois através da senha digitada o sistema ja reconhece o usuario. Caso ainda ndo tenha cadastrado
nenhuma senha, nem mesmo a senha para 0 ADMIN, quando clicar em "Acesso", ndo digite nada nos
campos e apenas clique no botdo "Entra". Apés isso siga 0s passos abaixo para a criacdo de novos
usuarios e senhas de acordo com a funcdo de cada um dentro da empresa.

5 000012 Usuarios fo B )
a_A L2}
&> Usuarios
N -
Usudrio: | ADMIN Senhg e tostra A
D
Privilégio. | CHEFE Wendedor: ] A
M das Lojas: S
T
R
O
|C| Mova ||@Modifica ||g Apags H% Fizrilha |@ Chpia H_@_ Fecha |

Como fazer o Cadastro de Usuarios?

1. Entre em Utilitarios, na barra de menu.

2. Clique na opc¢do Usuarios do sistema ird aparecer uma tela de cadastro de usuarios, com o
nome do usuario, o privilégio, codigo de vendedor, senha e se for Sistema Multilojas podera
informar o nimero das lojas onde o usuério podera acessar com a sua senha.

3. Clique no botdo Novo e digite o nome do usuario, escolha o privilégio dele (ALMOX,
CAIXA, CHEFE, PCP, VENDA), caso o privilégio escolhido seja "Venda", podera selecionar
0 codigo de vendedor do usuério, depois digite a senha do usuario. Se for Sistema Multilojas
podera optar por restringir 0 acesso ao sistema das lojas por digitar no campo "N° das Lojas"
0 numero da loja que o usudrio tera acesso. Este campo estara disponivel somente para o
maodulo multi-lojas e o cadastro de usuarios deve ser 0 mesmo para todas as lojas definido
através do parametro INTEGR USU=S no arquivo OASMULTI.MEM Por exemplo: O
usuario deve acessar somente a loja 2 no sistema com a sua senha, neste caso, digite "2" no
campo "N° das Lojas". Caso queira permitir que ele acesse a loja 2 e a 3, entdo digite "23" no
campo "N° das Lojas".

4. Quando terminar de cadastrar o usuario cligue no botdo Grava.

Para cadastrar outro basta seguir 0S mesmos passos.
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Caso o codigo do vendedor seja informado no cadastro do usuario e se existir o parametro
CADTELV USUVENS=S, entdo serd: - Um usuario com o privilégio de “VENDA’ vinculado a um
vendedor, sé poderd ver os pedidos de televendas desse vendedor. Por outro lado, um usuério
‘VENDA’ que ndo esteja vinculado a nenhum vendedor ndo podera ver os pedidos de televendas dos
vendedores que estdo vinculados a usuarios.

Para sistemas Multilojas € possivel copiar o usuério com as suas configura¢fes de uma loja
para outra quando o arquivo de usuarios ndo for integrado.

O sistema precisa de apenas um usuario ADMIN. Esse usuério é o unico que tem direito a
utilizar todos os recursos do sistema.

Depois de cadastrar os usuarios, 0 ADMIN tem que alterar os direitos de cada usuério, ou seja,
decidir o que cada usuério pode ou ndo fazer no sistema, conforme a funcdo delegada a ele. Veja
como fazer isso no proximo topico.

Como definir funcdes do sistema para os Usuarios?

1. Acesse o sistema com o usuario ADMIN
2. Clicar no botdo Acesso.

3. Digitar a Senha do ADMIN, e preencha o campo Usuario com o nome do usuario que sera
delegado as funcBes de acordo com o seu cargo (Privilégio) ja definido no cadastro de
usudrios. Ex. Se a senha do ADMIN é festa, entdo quando o sistema pedir a senha, informe
festa e depois digite 0 nome do usuario no campo de usuario para que seja possivel fazer as
mudangas dos direitos (privilégios).

4. Clique nas opcdes que deseja liberar funcdo. (Perceba que, a medida que as fungdes forem
liberadas receberdo uma marca na frente). Exemplo: Se clicar no menu Vendas, opc¢ao
"Vendas por Encomenda”, aparecerd uma pergunta: "Permite a manutencao no arquivo?" Se
responder "Sim", o usuario terd todas as opc¢des do cadastro liberadas, poderd apagar*,
modificar e incluir registros. Se responder "N&o" entdo o cadastro apenas sera liberado para
consulta das informacbes, ndo podera apagar, modificar e incluir registros. Caso deseje
bloquear uma funcéo que ja esta liberada para o usuario, apenas clique sobre a opc¢éo que ja
aparece marcada. O sistema respondera com a mensagem de que o direito de acesso a op¢édo
foi cancelado. Quando o usuério entrar no sistema, esta opcdo nem aparecerd para ele.
Obs.: Embora o botéo apagar seja liberado para o usudrio, ao clicar neste botdo, caso o
usudrio ndo seja 0 ADMIN ou tenha o privilégio de CHEFE, o sistema pedira a senha de um
usuario CHEFE para liberar a exclusdo do cadastro.
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3.5.

Gerador de Relatorios e Etiquetas

Tamanha: 0

Campos selecionados

5| Gerando relatdrio para Produtas

Gerador

Frimeira ]

)

-5 ]
[ Titulog ] [ Grava ] [Cancela] ’Visualiza]
Cabezalhn ["]Impress&n de Etiquetas?
Campos disponivels
- -
Sistn e
FADRAD |=
MNIWVEL
UMID
UNCONY
IFI
ICh5
&
CS5T
SUBT
DIFERIM -
[ Frimeira ] [ Clitima

Se voceé precisar de um relatério ou etiqueta que ndo tenha no sistema vocé tem a opc¢éo de
gerar um do jeito que vocé deseja. Todos os relatérios do gerador podem ser exportados para uma

planilha em Excel.
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Como utilizar o Gerador de Relatorios e Etiquetas?

1. Entre em Utilitarios, na barra de menu.

2. Clique na op¢do Gerador de relatérios e Etiquetas, logo aparecera uma tela com varias opgoes
para fazer o relatdrio ou etiqueta.

(0ASS Gerador) Selecione a Tabela: (-7 | [

EMES

rodutos
Mavimentos de Estogue
Cortas & Pagar & Receber
Contaz Pagas e Recehidas
Pregos
Transportadoras
Bancos
YWendedares
Fornecedores
Mestre de Pedidoz de Compra
tens de Pedidos de Compra
Mestre de Pedidos
tens de Pedidos
hestre de Ordens de Servigo
tenz de Ordens de Servigo
Mestre de Motas Fiscais
tens de Motas Fizcais
Mestre de Motaz de Servigo
tens de Motas de Servigo

Ok ‘ ‘ Cancela

3. Selecione a opc¢do desejada, e em seguida clique em OK. Aparecera outra tela com as opgdes
a serem escolhidas de acordo com o relatério desejado.
Como exemplo, iremos fazer um relatério, mas se desejar gerar uma etiqueta clique na opgéo:
Impressdo de Etiquetas?

4. Escolha os campos que irdo aparecer nesse relatorio. Os campos que poderdo aparecer
encontram-se em Campos Disponiveis.
Ex.: No relatério de produtos poderdo aparecer os campos como 0 cddigo do produto,
descricdo, saldo, etc. Selecione o campo desejado e em seguida clique em Adiciona.

5. Depois de escolher os campos que irdo aparecer no relatdrio, clique no botdo Titulos, e escreva
um titulo para o relatorio que estiver gerando.
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6. Clique em Cabecalho e digite 0 nome dos campos que irdo aparecer no relatorio.

Ex.: Quando escolher o campo PROD, quer dizer que vao mostrar os produtos, se preferir podera
mudar o jeito como esse campo vai aparecer no cabecalho do relatorio. Ao invés de PROD podera
colocar PRODUTO, ou de outra forma que preferir.

7. Selecione a ordem em que as informacdes irdo aparecer. Para isso, clique no botdo Ordem.
Selecione a opgéo desejada, na sequéncia desejada.

8. Filtre as informagdes do relatorio dando um clique no botéo Filtro.

Na tela aparecerdo os campos disponiveis e 0s botdes: seleciona e conexdo. Clique em cima
do campo desejado e depois clique no botdo seleciona para selecioné-lo, depois escolha alguns dos
sinais: = (igual a), > (maior que), < (menor que) ... depois de escolher os sinais, clique no botéo
conexao: and, or, and not ou or not.

Ex: vocé quer que no relatério de produtos aparecam todos os produtos que estejam com 0
saldo negativo. Clique em Filtro, depois irdo aparecer os campos do relatorio, escolha a opgéao saldo
e depois clique em Seleciona. Na tela que abrir clique em <= (Menor e igual a) e em seguida informe
o saldo 0,00. Com essa logica o sistema ira gerar um relatorio com os produtos que tenham saldo 0,00
ou menor que 0,00.

Apos ter selecionado todas as opgbes necessarias, clique em "Visualiza" e veja na tela como
ficou o relatdrio. Ao fazer isso o sistema perguntara se deseja exportar para uma planilha do Excel.
Se responder que sim, entdo a planilha do Excel sera aberta automaticamente com todos os dados do
relatério selecionado.
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3.6.  Visualiza Relatorios

o o

Selecione o arquivio na pasta Chsisthintegr, @
Mome Tamanha Data Hora -
AUTORIZA ALID
MODICREC AL 1.633 07032011 16:34:11
MODIPED ALD 378 |070552011 16:31:47
< [ P
Auaditoria [+, aud) t] ’ Conzultar ] ’ Apagar ] ’ Sair ]

L Arguivos [F.prm
Dacumentos [*.doc)
Textoz [* k]

Aqui é possivel ver alguns dos relatorios que sdo gerados no sistema para o devido controle das
operacOes diarias da empresa.

Ha quatro opces de relatdrios que vocé pode escolher para visualizar. Selecione a op¢édo do tipo de
relatorio que deseja, depois escolha um dos relatérios da lista e clique no botdo Consultar.

Arguivos: Constam os ultimos relatorios visualizados no sistema.

Auditoria: Sé poderad ser visualizada pelo operador Admin. Dentro dessa opc¢do estdo alguns
relatorios que mostram quem (nome do usuario) apagou uma nota fiscal, modificou um pedido de
venda, efetuou um recebimento / pagamento de conta, deu alguma autorizacdo ou excluiu algum
registro, etc.

Documentos: Arquivos da pasta do sistema salvos com a extensdo doc do MS Word, poderdo ser
visualizados.

Textos: Ultimos arquivos de relatérios gerados no sistema com a extensdo txt.
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Como gerar estes Relatorios?

Entre em Utilitarios, na barra de menu.

Em seguida, clique na opc¢édo Visualiza Relatorios, entdo aparecera a janela acima;
Selecione o tipo de relatorio desejado;

Cligue no botdo Consultar e entdo o sistema ira mostrar o relatério desejado.

HowbdRE
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4. Estoque
41.  Produtos

Faca na tela abaixo um cadastro para cada um dos seus produtos, € como se cada um dos produtos
tivesse uma ficha. A tela de produtos é dividida em 4 partes: principal, detalhes, foto e valores iniciais.

71 000004 Produtos - SERVICOS EXTERNOS - 001 =] @ |
@P rOdutOS Ordem: | 1-Codigo do Produte = || - @
Principal| Detalhe | Foto | Valores Iniciais| '
H‘ ol Modifica ( : 1
Ndmero: | SEQ0Y SERVICOS EXTERNOS
Descricéo: | SERVICOS EXTERNOS - 001 B apasa A
o Pesquisa D
Descricdo %
Planilha
Adicienal A
para o Histdrico S
Produto .
Embkalagem I |
| — 3
- ~ Duplica R
Cod. Padrao: Produto Inativo Unidade:| gy | Conw.: 0,000
Observacio: Peso: 0,0000 0
Saldo: 0,000 Origem: | Comprado Estg. Min.: 0,000 F
. . - |
Uttima Custo: 0,000 Movimenta o Estogue? Sim @ Nio | = Secha

Veja alguns dos campos para o cadastro dos produtos na tela principal:

Numero: O nimero deve comecar com o cédigo do grupo do produto. Se vocé quiser pode
informar somente o cddigo do grupo do produto que o sistema ird completar o restante. Se vocé
informar um grupo de produto em que ndo estiver cadastrado no grupo de produtos ele vai abrir uma
tela perguntando se vocé deseja cadastrar esse grupo de produto que vocé digitou, em seguida ele vai
abrir uma tela para vocé colocar a descri¢do desse produto.

Descricao: Coloque a Descri¢do Detalhada do produto nessa tela.

Descricao Adicional: Se desejar coloque uma outra descri¢ao para o produto.

Cod. Padrao: Normalmente esse codigo Padrdo é codigo do Fabricante.

Observacéo: Cologue uma observagédo qualquer para o produto.
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Unidade: Como vocé controla seu Produto? Unidade (UN), quilogramas (KG), Pecas (PC),
Galdo (GL), Milhar (Se vocé trabalha com quantidades acima de 1.000 unidades, controle esse
produto por Milhar (ML), porque alguns relatorios do sistema ndo conseguem colocar mais de 10.000
unidades em um pedido e quando vocé for imprimir esse produto ele ndo podera aparecer com VArios
asteriscos, porque vocé passou do limite de 10.000 unidades), etc.

Conv.: Deve ser um fator de multiplicacdo que converte da unidade comprada para a unidade
a qual o produto sera controlado no seu estoque. Ex.: Se esse produto for em metros, coloque quantos
metros sdo nessa funcdo.

Est Min: Saldo minimo permitido em estoque. Assim que o saldo do estoque desse produto
for igual ou menor gque a quantidade informada neste campo, 0 sistema ira sugerir a compra desse
produto.

Peso: Peso do produto (em quilogramas), informe se necessario destaca-lo no pedido ou na
Nota Fiscal.

Origem: Se o produto é comprado ou fabricado.

Movimenta Estogue: Se "S", movimenta o Estoque através das baixas de vendas.

Se "N", Ndo Movimenta o Estoque deste item nas baixas automaticas.

Cligue na aba 2. Detalhes. Nessa tela existem 0s seguintes campos:

5 003032 Produtos - SERVICOS EXTERMOS - 001 =N <=
#Produtos oren (s smrronte =) [ o | | D)
1. Principal| 2. Detalhes | 3 Foto § Resumo

@ Modifica ' @4
Lista de Preco: |goopq (B2 LISTA 1 CodBar: gopa ————————
Fornecedor: ] Fil: g Apaga A
Cd Embalagem: B3] atd. na Embal ; 0 @ Pesquisa D
Porcentagem para Calculo Automstico de Prego para; —
. . . . % Planilha
Coluna 1: 0,0% | Coluna 2 0,0% | Coluna 3 0,0% | Coluna 4
Clazsificagdo Fizcal: % IPI Diferenciaco: 0,000% @ Histdrico S
Céd. Sit. Tributéria: | 040 B2 % ICMS Diferenciacio: 0,000% o |
. ) %}mbalagem l
Artigo: ] % Red. Bage de Calculo: | 0,0000%
Pl.Contas: l Duplica ‘ R
Calcula Substituigéo Tributaria no faturamento deste Produto? | (20 Sim 0
5 Fecha

Lista de preco: O campo Lista de Prego, quando informado cria automaticamente uma lista de precos
para o produto que esta sendo incluido. Em 99% dos casos seu valor sera "00001".

Fornecedor: Digite o namero do fornecedor.
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Cod. De Barras: Sugerimos a utilizacdo de um "leitor de cddigo de barras™ que leia a barra do produto
e envie 0 numero correspondente para o buffer do teclado. Em conformidade com a alteracdo SINEF
16/2010, com efeitos a partir de 01/07/2011, do paragrafo 6 da clausula terceira do convénio ICMS
n. 07/2005, passamos a enviar o cédigo de barras do produto no DANFe nos seguintes formatos:
GTIN-8 (antigo EAN-8), GTIN-12 (antigo UPC), GTIN-13 (antigo EAN-13), GTIN-14 (antigo
DUN-14). E necessario informar o codigo GTIN no campo "Cddigo de Barras" na tela do "Cadastro
do Produto™ a fim de atender a mais essa exigéncia fiscal.

Local: Localizacdo do produto no almoxarifado.

Embalagem: Quantidade que vem na embalagem do fornecedor. Este campo sera utilizado para
arredondamento das quantidades nos relatorios de previsdo de compras. As quantidades necessarias
serdo arredondadas em multiplos de embalagem.

Coluna 1(%): Se informado a (%) de preco de venda neste campo, o sistema ira calcular um novo
preco para a coluna 1 quando houver uma nova entrada do material. Se informado "0" (Zero) o sistema
ndo ira calcular um novo valor para a lista de Precos.

Coluna 2(%): O sistema utiliza este percentual para calcular um novo preco de venda para a coluna
2 na entrada do material.

Coluna 3(%): O sistema utiliza este percentual para calcular o preco de venda da coluna 3 da lista
de precos quando houver a entrada de material.

Coluna 4(%): O sistema utiliza este percentual para calcular o novo preco para a coluna 4 da lista de
precos quando houver a entrada do material.

Classificacao Fiscal: Codigo de Classificacdo Fiscal do Produto. Se no produto ndo for informado
nenhum percentual de IPI diferenciado, entdo, o IPl estard diretamente relacionado com a
Classificacdo Fiscal. Entretanto, se foi informado um IPI diferenciado no produto, o sistema o
mantera. No pedido, tanto a Classificacdo Fiscal, como o IPI do item de pedido poderdo ser alterados.

Codigo da Situacdo Tributaria: Va até o menu Fiscal e veja o Codigo da Situacdo Tributéria.

Artigo: Podem existir duas linhas com textos sobre os artigos, decretos ou leis que necessitam ser
imprimidos no quadro: Dados adicionais da nota fiscal.

Este campo esté relacionado ao cadastro de Artigos e Decretos do Produto.

%IPI diferenciado: Normalmente o %IP1 esta relacionado a uma Classificacdo Fiscal, entretanto,
se, para o produto em questé@o o IPI for diferenciado, informe-o0 nesse campo. Se deixar em branco
(Zero), entdo o sistema ira considerar o informado na classificagéo fiscal.

%ICMS diferenciado: No cadastro do produto, deve ser informado, somente se o ICMS for
diferenciado para esse produto, caso contrario o sistema utilizara o padrdo do estado de destino da
mercadoria. Se este campo ndo estiver preenchido, o sistema ird utilizar o ICMS da tabela de
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classificacéo fiscal por regido, caso ndo haja um ICMS por regido entéo utiliza o do estado do cliente,
1SS0 se o cliente ndo for um consumidor (CONSUMO-=S na tabela de Natureza da Operagdo Fiscal).

Se a natureza da Operacdo indicar que o cliente optou pelo simples paulista, entdo o sistema ira
considerar como percentual de ICMS (2,4375%) sobre a base de célculo Multiplicada por (1.025).

Se for pessoa fisica ou isento de inscri¢do estadual, ou inscricdo do produtor, entdo o sistema ira
utilizar a aliquota do estado de S&o Paulo.

Red. Base de Calculo: Percentual para Reducdo de ICMS na Base de Calculo de Nota Fiscal. Se
necessitar utilizar o ICMS com base reduzida diferenciado por regido, entdo informe isso na tabela
de classificagéo fiscal e deixe esse campo em branco

Calcula Substituicdo Tributaria no Faturamento desse Produto? Se caso afirmativo informe "S™"
nessa posicdo e na emissao da nota fiscal o sistema ird destacar o valor da substituicdo. Neste caso o
sistema agira assim: na entrada do produto seré solicitado o valor da base de calculo da substituicdo
que sera dividido pela quantidade de entrada e entdo calculando o valor de custo da substituicao
tributéria e armazenando na ficha do produto.

Na hora de emitir a nota fiscal, se for escolhida uma natureza da operacgéo fiscal indicada para calcular
a substituicdo tributaria, entdo o sistema ird usar esse valor para calculé-la. Se o valor do ICMS do
produto aqui no estado de S&o Paulo for diferente do normal, informe-o na ficha do produto, porque
0 sistema ird comparar o ICMS de S&o Paulo com o do Estado destinatario do produto.

Se desejar, poderéa colocar alguma foto do produto no sistema. Para isso selecione a tela Foto/Resumo.
Para colocar uma imagem nessa tela serd necessario ter uma pasta dentro da pasta do sistema
(:\sist\integr) para armazenar todas as fotos ou imagens.

Veja a figura abaixo. Clique na pastinha amarela e selecione a imagem onde esta salva em uma das
pastas do computador. O arquivo da foto deve ser Bitmap.

1003032 Produtos - CHAVE RODAL 17 MM [=] B s
@PrOd utos Ordem: [1-Cédiga do Produts. = || D — @

inci 3. Foto J R e EEE—
1.Pr|r|c|pa\| 2.De1&|hes‘ 0 asumnl | | E orava C
Cod; 1800208 & Foo Mostrar Pl B oveos A

Padréio: LIA0G42
Saldo: 2000 Uiz UM @ Pesguiza D
CHAVE RODA L 17 bt B Flariha A
&H\s‘iéncu S
%ﬁmbalagsm T
Duplica R
] @ Fecha
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Na ultima tela podem-se cadastrar os Valores Iniciais do produto.

51 003032 Produtos - =
#Produtos oren ettt =] [ e

1. Principall 2. Detalhesl 3. Foto ! Resumol | WALORES INICIAIS | T
H’ o Grava

Saldo: | | 0,000 Preco de | Yends: 0,00 B spa

Preco de Custo: 0,00 i 0,00

Prego Médio: 0,00 N 0,00 @ Pesguisa
Preco de Vends: 0,00 I 0,00

Desconto Maximo 0,0% Walor de f Compra: 0,00 @ Flaniha

% Histdrico

%ﬁfmbalagem

Duglica

QA-ALP»PODPO €

Egj Fecha

Dicas e Alteracoes

Dica: No cadastro do produto de servigo "MOQO", se a quantidade for padrdo, informe-a no campo
"CONV" que, assim que o servico for incluido no pedido, o sistema ira automaticamente preencher a
quantidade com o valor desse campo.

Botdo Embalagem: Criamos um controle de tipos de embalagem junto ao cadastro de produtos.
Nesse controle é possivel cadastrar os tipos de embalagem da empresa com 0s seus respectivos pesos
e a cubagem (metros cubicos). Com isso € possivel relacionar o produto a sua embalagem e indicar
quantos produtos cada embalagem acomodara. Essa informacdo sera utilizada na ordem de expedicao
que criamos junto ao cadastro do pedido para calcular o nimero de embalagens necessarias, a
cubagem total e o0 peso bruto.

Botdo Duplica: Criamos um botdo na tela de produtos que possibilita a duplicacdo do produto
modificando-se apenas o codigo e a descricdo. Todas as outras configuracdes basicas e fiscais do
produto sdo copiadas para 0 novo produto resultado da duplicacdo. Se informar apenas o grupo do
produto o sistema ird gerar um novo codigo para o produto.

Como cadastrar um produto

Depois de conhecer melhor o cadastro de produto, agora iremos ver como se cadastra um produto. E
simples, entdo vamos la!

1- Clique no botédo NOVO.
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2- Depois o sistema exibira o seguinte campo, conforme a imagem abaixo:

Inclusdo de Produtos @

Incluir Cadigo
(i
V—u\'\\_

‘ Confirma ‘ ‘ Cancela ‘

Na imagem acima, o sistema pede para vocé digitar o codigo de um grupo de produto na qual o
produto que vocé ira cadastrar fard parte, agora se vocé ndo tem grupos cadastrados ainda em seu
sistema, digite um cddigo de dois digitos pelo menos para que vocé de inicio no cadastro. Mas € ideal
que voceé cadastre primeiro o grupo de produto porque logo adiante iremos ver a importancia desta

fungéo no sistema.

Mas antes, digite o cddigo no campo acima, o sistema ira te mostrar a seguinte tela, veja:

Canfirme £3

[9} Grupo (32 ndo cadastrado.., Deseja cadastra-lo agora?

Sim | [ Nio

Se clicar em ndo, o sistema ird voltar na primeira pagina mostrada acima, caso vocé clique em sim, o
sistema criara automaticamente o cddigo que vocé havia digitado.

3- Depois € s0 inserir a descricdo do produto. Se desejar, inclua a descrigdo adicional, codigo
padrdo, selecione o fornecedor e assim por diante.

4-  Apos preencher os campos essenciais, clique no botdo Grava. Pronto! VVocé acabou de criar o
seu produto.
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4.2.  Grupos de Produtos

2.0 000004 Grupos de Produto

@’ G ru pos Ordem: | 2-Descrigdo v]
Ciodigo Descrigio indice -~
MO hac de Obra 0,00

OF Outras Fontes 0,00

aa Outro= 0,00

Al

Pesguiza

111

e
OXHALD>OD0O €[

I
f=]

ﬁ‘

1

Se vocé tem uma loja de tintas, provavelmente tem véarias marcas de tintas, vocé pode separar as
marcas por grupos, ou entdo um grupo s6 com determinadas cores de tintas. Por exemplo, vou fazer
um grupo sé para as tintas Suvinil, o codigo desse grupo sera 001, e a descricdo Suvinil. Sempre que
quiser incluir um novo produto nesse grupo o produto devera comecar com o cddigo 001 (tinta Suvinil
branca cddigo 00101, tinta Suvinil azul 00102...00103...00104...). Dessa forma ficard mais

organizado e facil de lidar com seu estoque.

Como cadastrar um Grupo de Produtos?

Para cadastrar os grupos de produtos siga 0s seguintes passos:

1. Entre na opgédo Estoque (no menu principal).

2. Clique na opcao Grupos de Produtos.

3. Clique em Novo que ir4 aparecer uma tela pedindo o codigo do grupo, a descrigdo dele e o
indice. Para algumas empresas n6s recomendamos o cadastro de grupos de produtos como

Matéria-prima, produtos fabricados...
4. Depois de preenchidos os campos, clique em Grava.
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Obs. Os cadigos de grupos MO, OF, SE, 99 ja estdo reservados pelo sistema como grupos pré-
cadastrados, por isso, tome o cuidado para ndo cadastrar cddigos de grupo com essas iniciais, ou
qualquer outro grupo com as duas letras iniciais iguais, pois caso isso aconteca podera dificultar a
visualizagéo dos relatorios do estoque.

Além disso, 0s grupos que iniciarem com MO (Mao de Obra) e SE (Servicos Externos), sao
indicados para servicos e devido a isso, ndo movimentam estoque.

Normalmente o sistema ja esta configurado para o tamanho de grupo de produto para dois digitos, se
for necessario, poderd aumentar esse nimero para até cinco digitos. Para isso, entre nos parametros
do sistema, solicite a senha para o Suporte OASyYS, acesse a pagina 2 dos parametros e modifique.

Atente-se para 0s grupos que se iniciam com "9", pois esses grupos sdo grupos de clientes que
possuem alguma irregularidade. Sempre que fizer uma venda para um cliente que esta enquadrado no
grupo "9X", esteja atento a que grupo ele esta e o que precisa ser feito para que ele seja enquadrado
ao grupo "00" (grupo geral). Se o seu cliente estiver enquadrado em algum grupo que se inicie com
9, provavelmente ele dever ter algo a ser observado.

Segue abaixo o0s grupos de clientes e suas descri¢des, ja criados no sistema OASYS:
"00" - Geral

"90" — Inativo

"91" — Contas Atrasadas

Caso deseje visualizar todos os grupos de cadastro em seu sistema, clique no botdo Lista.
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4.3.  Produtos Similares

5] 000004 Pradutas Similares

2 Similares

Cadigo Descrigio

o000 MAD DE OBRA

OFooo0 OUTRAS FONTES

SEOQOO SERVICOS EXTERNOS - 000

SERVICOS EXTERHOS - 001

« [

Pesguiza;

Fecha

]

0I40POD>O Ef

Muitas vezes, produtos de outros fornecedores podem eventualmente substituir o produto principal

pela falta em estoque dele ou por outro produto ser mais em conta.

Esta informacdo sera utilizada na venda, para que o vendedor possa dar a opgdo de escolha para o
cliente, e nas compras, para que o comprador verifique as alternativas de reposicédo, ou seja, outros

produtos que ele possa usar com a mesma similaridade do outro.

Como incluir um Produto Similar

1. Pesquise um produto e depois clique em Similar.

2. Natela que aparecer, clique em Novo.

3. Digite quais séo os produtos similares
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4.4, Pseuddnimos de Produtos.

51000004 Pseuddnirnos de Produta E' =] ‘@
Pseudéni L)
@ Fseudonimos "
*pPzeudd. |
= =
Cadigao Desciigio Un  Grupe - |
mMooao MAD DE OBRA HRE MO A agonsuﬂa C 1
QF000 OUTRAS FONTES UN [OF W
SE000 SERVICOS EXTERNOS - 000 UN [SE A
[SED01  [SERWICOS EXTERNOS - 001 UN [sE | — |
1 [ 3 {
Pesquisa:

Através desta tela, vocé pode cadastrar os pseuddnimos dos produtos conforme sdo popularmente
conhecidos.

Como cadastrar um Pseuddnimo?

1. Primeiro, o sistema abrird uma tela para vocé pesquisar o produto que tem um pseudénimo
(apelido) na praca.

2. Depois que encontrar o produto € so ir ao botdo pseudénimo que ird aparecer uma outra tela
para voceé clicar em novo.

3. Cadastrar o pseudénimo do produto.
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4.5, Movimentacao de Estoque

7.1 007014 Entrada/Saida de Pradutos o] = ==
. 3
diMovimento EIS ‘O] @
ﬁ Mowva
Principal ]
i [& mositica Q
Maovimerto de: [V] Entrada || Saida Tipa: g
o A
. . 3 . ovimento
Documento: Data: 25062015 - Ref : Py
Fornecedar: @ 141729 @ Pesouisa D
st Op =] fr B Penis -
BICMS: 0,00 IChAS: 0,00 BUICKWS Sub: 0,00 A
ICMS Sub: 0,00 Produtos: 0,00 Frete: 0,00
Desc. 0,00 Outras: 0,00 IPI: 0,00 S
IS 0,00 Total da MF: 0,00 T 1
o)
Cédigo Qtde F Unit. F Total Lote Descrigio - ;}4 HML MF-2
-8
' o e g
T 4
E
N . O
= —
< | r {
|
| | [TOTAL tens: o Cide: 0 walor: 0 | [ s

E nessa tela que serdo informadas as entradas e as saidas nas quantidades e valores dos produtos.
Tudo o que acontece em seu estoque fica registrado aqui.

Para fazer a movimentacao dos produtos (Entrada ou Saida) clique em Novo.

Veja para gue serve cada um dos campos nessa tela:

Movimento de: Informe se a movimentacao € de entrada ou saida.

Tipo: Informe qual € o tipo do movimento. Segue abaixo 0s tipos de movimento que fazem parte do
movimento de estoque e suas correspondentes explicacdes:

Simples: Movimento de entrada ou saida do estoque.

Nota Fiscal: Movimentagdo que permite o preenchimento das informacgdes de impostos da nota
fiscal.

Transferéncia: (Cadastra as Filiais como Fornecedores também).

Devolucdo/Troca: Utilize para devolugdes ou trocas.

Brinde/Doacdo: Exemplo: quem comprou uma lata de tinta, vai levar de brinde um pincel.
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Manufatura: Se vocé quiser vender uma caneta, e baixar todos os produtos dela, como a Tampa, a
Tinta, o Tubo, faga uma saida de Manufatura.

Garantia: Faz uma Saida de Garantia do Estoque.
Empreéstimo: Se vocé emprestou algo e quer devolver faca uma saida de empréstimo.

Documento: E o nimero do documento (Nota fiscal, pedido. . .). A primeira letra do nimero do
documento de ser:

N = Nota Fiscal. (Se for Nota fiscal informe os impostos).
T = Transferéncia

D = Devolucao/Troca

B = Brinde/Doacéo

M = Manufatura

G = Garantia

E = Empréstimo

Data: Informe a data do movimento. Essa data é possivel modificar, mas o sistema automaticamente
grava a data e a hora em que esta sendo feita a movimentagéo.

Ref.: Informe uma referéncia para a movimentacao.

Fornecedor ou cliente: Informe o nome do fornecedor ou do cliente referente a movimentacao.

Clique em grava e aparecerda a tela de Item da Movimentacdo, conforme a imagem abaixo:

MOWO Ttem da Movimentagio

.5 Item do Movimento - 0007014E

Produta: | B e 0,000 [F
Walar Un 000 [ Tatal 000 [F it
%o ICMS. 0,0000% % IPL 0,0000%
% PIS: 0,0000% | % COF: 0,0000%
BICH 0,00 wich: 0,00
B.ICM ST 0,00 VICMST: 0,00
BCIPI 0,00 WIPL 0,00
ECPIS 0,00 v RIS: 0,00
BC.COF 000 V.COF 0,00
(CET) PE Pis: COF: CFOP:
Custo o0 @ Lote: 5
Clos -
4 *
Saldo Ant.: 0,000 ||| FMed.Ant: 0,00
Saldo Pos 0,000 $ Med Pos 0,00 |11y Padréo:
CST: Local
1 cF: Peso
\H Grava lx Cancela
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Agora € so informar os produtos que serdo movimentados. Veja os campos dessa tela:
Produto: Informe qual o produto que fara parte da movimentacao.
Qtde: A quantidade que sera movimentada do produto.

Valor Unitario: O valor do produto.

Total: O total da movimentacao.
Lote: Se o produto tiver um lote, informe o nimero aqui.
Obs.: Qualquer observacao sobre a movimentagao.

Quando acabar de fazer a movimentacdo com todos os produtos clique em cancela, conforme a
imagem abaixo para essa tela fechar. Assim, voltara entdo para a primeira tela.

Saldo Ant 0,000 F MEd.Ant . 0,00

Saldao Pos. 0,000 F hiéd Pos: 0,00

Na tela abaixo, se desejar, pode gerar as contas para a movimentagdo. Basta clicar em contas.
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No botdo Lista é possivel tirar uma listagem das movimentacGes e por lotes.

‘j Moo

Obs.: Passamos a impedir a exclusdo do movimento do estoque, como também a modificacdo do
numero do documento e do fornecedor/cliente quando as contas ja estiverem geradas. Para modifica-
lo ou exclui-lo serd necessario apagar primeiro todas as contas do documento.
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Como fazer a Movimentacao do Estoque

‘%Mowmento E/S

Ordem: | 1-Data do Movimento "‘

g Novo
1. Principal
@ Modifica ‘
Movimento de: Entrada Saida Tipo: | Manufatura C
Documento: M000002 Data: 27/04/2021 ~ [md Ref. Wovimento ‘g fpase ‘
- 4 2710472021 [
Cliente: ~ SAMSUNG || 154401 @ Pesquisa ‘
Nat.Op: ! E %
B.ICMS: 0,00 ICMS: 0,00  B.ICMS Sub: 0,00 —
ICMS Sub: 0,00 Produtos: 0,00 Frete: 0,00 § Contas
Desc.: 0,00 Outras: 0,00 IPL: 0,00
ISS: 0,00 Total da NF: 0,00

-

<‘“"mn‘
M s
OxnHwu>»0o>nNn BN

Codngo Qtde $ Unit. $ Total Lote Dﬁm(;ac T ~

_m 300,00 300001~ [TELAAMOL]

-
f

22
i

[ NaoGeraContas. || TOTAL tens: 1 Qtde: 1.000 Valor: 300.00 |

Para fazer a Movimentacdo do Estoque, siga 0s seguintes passos:

1. Entre na opc¢do Estoque, na barra de menu.

2. Clique na opcdo Movimentacdo de Estogue. Aparecera a tela acima.

3. Clique na opcéo Novo e digite as informac6es necessarias, conforme explica¢do acima.

4. Cligue em grava e aparecera essa tela para informar os produtos que serdo movimentados.

NOVO Item da Movimentag&o

% Item do Movimento - 0000033D

Produto: [| |0 atee] o000 [
% ICMS: 0,0000% % IPL: 0,0000%
% PIS 0,6500% % COF: 3,0000%
B.ICM 0,00 VICH: 0,00
BICM ST 0,00 VICMST. 0,00
ach 0,00 VP 0,00
BCPS 0,00 VPIS: 0,00
BC.COF. 0,00 V.COF: 0,00
(CST) IPL PIS: COF: CFOP:
TR T —
PLCtas: =]
Obs.: v
< >
Saldo Ant.: 0,000 S Méd Ant.: 0,00
Saldo Pos.: 0,000 § Méd.Pos.: 0,00 || yn: so:
CsST. Locat
3 CF: Peso:
B oo x Cancela
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5. Quando acabar de fazer a movimentacdo com todos os produtos, clique em cancela para essa
tela fechar, entéo voltar para a primeira tela.

6. Se desejar gerar as contas para a movimentacao, clique em contas.
7. Se desejar tirar uma listagem das movimentacdes, clique em Lista.

8. Podera clicar no botdo Lista e emitir etiquetas para os itens do movimento do estoque em
impressora ""ARGOX OS-214TT" com etiqueta no tamanho 100mm x 50mm. (Para utilizar
essa etiqueta, instale o driver da impressora "ARGOX OS-214TT" e configure a etiqueta no
tamanho 100mm x 50mm). Caso a opgédo "Etiquetas impressas pela quantidade?", esteja
marcada, entdo o sistema emitira tantas etiquetas quanto forem as quantidades dos produtos
constantes nos itens do movimento do estoque. Exemplo: - Para Qtde = 10 sairdo 10 etiquetas.

Calculo do Custo na Entrada do Produto no Estoque

Incluimos os pardmetros MOVMAT PIS- COFINS- ou PIS+ COFINS+ que afetardo a formula no
calculo de custo do produto. Dessa forma, os parametros para o calculo de custo sdo: MOVMAT
CUSTO=S ICMSz IPI+ PISt COFINSt - Informe + para somar ou - para subtrair o valor,
conforme a orientacdo do seu contador.

Notas

1. O célculo do custo é feito na digitacdo do produto no movimento de entrada no estoque de
uma nota fiscal e ndo sofre nenhuma alteracéo quando o XML for relacionado.

2. O sistema automaticamente soma no célculo do custo os valores de Frete, Substituicdo
Tributéria e Outras Despesas e subtrai os Descontos, se informados na tela inicial onde sédo
digitados os valores totais do documento fiscal.

3. Além disso, pode-se informar um fator para calculo de custos na lista de precos do produto
que teréa prioridade sobre os parametros do MOVMAT.

4. Também, como ultimo recurso, pode-se alterar o custo calculado no sistema por um valor
informado pela contabilidade, durante a digitacdo do item no movimento do estoque. Dessa
forma, atendemos a todas as exigéncias relacionadas ao calculo de custo.

Se existir o parametro MOVMAT PRECOMED=C, o prego médio sera calculado com base no
custo do produto, caso contrario, sera sobre 0 prego unitario.
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Como fazer a entrada automatica no estoque, através do XML
das NF-e do Fornecedor

1. Abraatela de Movimento do Estoque.

2. Clique no BOTAO XML NF-e.

5] 007014 EntradafSaida de Pradutos =l E s
- -
GMovimento EIS o oo =]« @
L lj Nowvo
Principal - <
@’ Mocifica C
Movimento de::n’ Ertrada [ Saida Tpo: | Simples > lg
= Apaga A
- . | . Movimento |
A f e
Documento: Dats: 25052015 - [l Ref: 250502015 @ -
Fornecedor: - 67 1417.29 Pesquisa
® = —— &)
Mat Op: =2 | === R
BICMS: 0,00 CMS: 0,00 BICMS Suk: 0,00 — 5 A
ICMS Suly: 0.00 | Produtes: 0.00 Frete: 0,00 k% Contas
Desc.: 0,00 Outras: 0,00 IPL 0,00 [ 5 ) s
15S: 0,00 Total da NF: 0,00 = T
Cédige Qtde % Unit. $ Total Lote Descrigio - ﬁ‘ HML NF-e
! e — R
T
E
N = ( )
s
) [Tl »
TOTAL tens: 0 Gde: 0 Valor: 0 | - E i

3. O sistema mostrard uma janela, com 2 opcdes para a importacdo do arquivo XML do seu
fornecedor.
. ®p Eutenho o (Arquivad XML da NF-g,
i o  Eu sei apenas a (Chave) da NF-g,

4. Se tiver recebido o arquivo XML do seu fornecedor, entdo podera selecionar a primeira opgao
e 0 sistema abrird uma caixa de dialogo, para que vocé indique onde o arquivo XML esta
gravado. Sugerimos que grave esse arquivo na pasta XMLEnt do sistema, porém, caso ndo
esteja gravado nessa pasta, podera indicar o local onde o arquivo foi gravado em seu

computador.
Selecione arquivo XML da NFe
MHome: Pastas: oK.
[ wm o stestehnfehmlent -
Cancelar
351 8100?0852??0001285500125 = Users ;l —l
351901455730030003145500 = Carlas
3513020708627 700071 2855001 = Deskt
3519024557 300300031 455002 oskiop
[ TESTE
= MFe
;I B= >miEnt -
Listar arquivos do tipo: nidades:
[o<ML File [*34mi) MR =l
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5. Sendo tiver recebido o arquivo XML do seu fornecedor, mas, vocé tem uma copia da DANFE
em maos, poderd baixar o arquivo através da chave de acesso contida na DANFE,
selecionando a opgéo “Eu sei apenas a (Chave) da NF-e.”

NOTAFISCALELETRONICA
CHAVETE ACESSD
0- ENTRADA 35120181 227 2000 0107 5500 0000 0125 3310 0012 5338
1-3AIDA
H° 000012533 FL 1/1 Conslta de mtenticidads no portal nacional da HF-2
. wrararnte fazenda govhbriportal
r SEEIE 000 ou no site da Sefaz dutonzadora

Entdo, poderd indicar o nimero da chave de acesso na tela seguinte do sistema.

s}  Eutenho o {Arguiva) ML da MF-g,
=) Eu sei apenas a (Chave) da NF-e.

[N (0ASYyS) Baixar XML do Site da SEFAZ [_ (O] x|

Alterar a imagem [CAPTCHA)

. ’ B ";-r_ . "o

CHAVE: ||

CAPTCHA: I

Consutar a chave

6- Digite 0 nimero da chave da NF-e e em seguida digite o cédigo CAPTCHA, para que o
sistema faga uma pesquisa automatica no site do SEFAZ e importe o arquivo XML para a
pasta do sistema. Caso o fornecedor ndo esteja cadastrado, o sistema daré a opgdo de fazer o
cadastro automatico.

7- Indique a Natureza de Operacéo Fiscal para entrada.
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Informe a Natureza da Operacio dessa entrada E2

Matureza da Operacio: I_ EI

Confirma Cancela

8- Se 0 seu produto é novo e ainda ndo esta cadastrado, entdo podera fazer o cadastro automético
pelo movimento de entrada. O sistema respeitara as informagdes contidas no arquivo XML,
mas também, permitira a edicdo manual, conforme a necessidade.

Acha Produto Correspondente EHE

% Acha Produto Correspondente

Produto da NF Descrigio MChd Gride. . Tatal Produto Correspondente
|D1 -100043-21 BARRAMENTO BIMET AL F35/50-3 |85444QDD 1,000 100,00 %

¢ OK

Abrird a seguinte janela do sistema:

Confirme: Deseja cadastrar o produto? ]

I-" "-I Yocg estd recebenda urm NOWD PRODUTO no 5ML e deseja
= 4 cadastra-lo agora no siskemar

9- Em caso afirmativo, selecione o botdo Sim e abrira a seguinte janela:
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{0ASyS) Preencha os campos l

NOVO PRODUTO:
Codigo do Procuto |'|—

Descrighio do Produto |BARRAMENTO BIMETAL F35/50-3
Unicladle (U

Codigo de Barras I

Situagin Tributaris (C5T) |1nu

Clazsificagdo Fiscal (NCM) |354449|]|]

Produto no Fornecedor ||]1_1|]|]|]43.z1

Continua Cancela

10- Confirme os dados e clique em Continue.

11- Caso seja a entrada de um produto ja cadastrado e é a primeira vez que vocé faz a entrada
automatica, pelo XML, entdo podera indicar o seu produto no campo Produto
Correspondente.

Acha Produto Correspondente EHE

;%Acha Produto Correspondente

Produto da MF Descrigéo MCh Grcle. . Total Produto Corresponderte

2+

[0 10004371 [BARRAMENTO BIMETAL Fa5/50-3 [a5444a00] [ 1,000 10000

V OK

Entretanto, se o produto ja estiver cadastrado no sistema, é necessario que todas as informacoes
fiscais estejam corretamente preenchidas, de acordo com o informado no arquivo XML. Por
exemplo, se a Classificacdo Fiscal (NCM) no seu produto cadastrado estiver diferente do
informado no XML, entdo a importacdo ndo serd concluida com sucesso. Além disso, para 0s
produtos que ja estdo cadastrados, o sistema permitira fazer uma relacdo do seu produto com o
produto do seu fornecedor. Assim, toda vez que vocé fizer a entrada automatica de uma NF-e de
determinado fornecedor, que ja tenha sido registrado antes, o sistema ja reconhecera o registro e
fard a entrada automatica no seu estoque.
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12- Apos a entrada do altimo item do XML do fornecedor, se todos os itens estiverem corretos, o
sistema mostrara a seguinte mensagem:

XML da NFe = 23151

Iol & Importacdo dos Dados do %ML Foi EFetuada com Sucesso!

13- O sistema daré a opc¢éo de calcular o valor de venda do produto. Podera digitar manualmente,
se desejar, ou se ja tiver definido uma margem sobre o custo do produto, o sistema fard o
calculo, sugerindo um preco de venda de acordo com essas margens.

MNovos Precos E

4 Novos Pregos

| Produto; 01.00022 -eiiiiiniSekininihiniiihinintie |

Preco de / Yenda I_m
i 0,00
i 0,00
i 0,00

Valor de / Compra |—34\,29

V Canfirma |

14- Para finalizar, o sistema perguntara se deseja gerar as contas a pagar, de acordo com o que
esta indicado no arquivo XML, respeitando os valores e 0s vencimentos citados no arquivo.
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ATENCAD: Confirme a criacio das Contas a Pagar.

=3 ; .
\ Deseja gerar automaticamente as '"Conkas a Pagar' dos
Y vencimentos contidos nesse XMLY

Gerar Contas a Pagar E |

Tipa do Docto: [HF. | wota FiscaL
Plano de Cortas: [ 10000 3| contas a pacar
VENCIMENTO VALOR Ef ;I
19/04/52016 474 00
=l
Confirma Cancela

Feito isso, 0 sistema importara automaticamente todos os dados do XML necessarios para a
entrada automatica no estoque, inclusive os impostos destacados na nota, para a geracdo de
arquivos fiscais, como o SPED Fiscal e PIS/COFINS, por exemplo.
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4.6 Ajuste no Estoque.

7] 000000 Ajuste do Estoque -

gﬁAjuste do Estoque

Principal
Documento Movimento |A| C :
Mumera: Dats: | 06:01/2011 0810112011 | A
CligfFarn: 14.56:44
Prociuto: (
Quantidace: 0,000 Unick Peso:  0.0000 Local: A
§ Unitério: 0,00  §Tatal 0,00 S
Saldo Anterior: 0,000 alor Médio Anterior: 0,00 l |
Saldo Posteriar: 0,000 Valar Médio Posteriar: 0,00 R
Observagio: o

Eﬁnhada —I Saicla !I Ajuste gGrgva ﬁ Apada @ Pesg. % Plan. E Fecha : |

Muitas vezes percebemos que 0 numero de produtos no estoque ndo estd igual aos nimeros do
sistema. Isso acontece € necessario ajustar o sistema com o namero real dos produtos.

Como fazer o Ajuste no Estoque?

Para fazer o ajuste no estoque, siga 0s seguintes passos:
1. Entre na opgéo Estoque, na barra de Menu.

2. Clique na opcao Ajuste no estoque;
Estoque

Produtos (FA)

Grupos de produtos
Produtos similares
Pseudfnimos de Produtos
Movimentagdo de estoque
Ajustes no Estoque
Invent4rio do Estoque
Administragdo de Lotes
Liskagem dos produtas
Etiquetas dos produtos
Relatdrios da Movimentac o

Histdrica dos Empréstimos
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3. Natela seguinte, clique em Ajuste e informe o produto que deseja ajustar.

[N 000000 Ajuste do Estoque - [_C]
A H Opdletre |1-Data do Movimento »
sAjuste do Estoque =l
1_Principal |
[ Documento Movimento = c
nimero: | Date | /1 ( i
Produto 7| D
Quantidace: 0,000 Unid: Pesc 00000 Local: A
§ Unitario: [ 0,00 3 Total: | 0,00
Saldo Anterior; 0,000 “Walar Médio Arteriar: 0,00
Salda Posterior 0,000 Walor Meédio Pns‘larlm T
| Observacio | ( = R
Permite AJUSTAR as quantidades e walores do produta, B
DEmrada D Saidls |D Ajuste I HGrave ﬁ LpEEE ﬁ Pesg. % Plan. E‘Fecha

4. Informe o saldo posterior, ou seja, o saldo correto do produto.

5. Quando terminar de fazer o ajuste, clique em gravar.

Lembre-se: o sistema ira substituir o saldo anterior e ndo acrescentar a0 nimero ja existente no
estoque do sistema.

Veja quais sdo 0s campos dessa tela:

Na tela de ajuste ndo sera necessario preencher todos os campos, podera perceber que s6 alguns
campos estardo abertos para inserir informacoes.

Numero: Numero do documento.

Data: Data do documento.

Produto: Informe o produto no qual vai sera ajustado o saldo.
Saldo Post: Nesse campo, informe a quantidade correta do produto.

Valor médio posterior: Se houver mudanga de valores, informe aqui.
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4.7 Inventario do Estoque.

O Inventério do estoque diz respeito a conferéncia e contagem dos itens contabilmente alocados no
estoque. O inventério serve para informar o quanto existe no estoque fisicamente e financeiramente.
O ideal é que o estoque fisico, esteja exatamente igual ao estoque dentro do sistema. Segue abaixo a
tela do Inventario do Estoque localizada no menu Estoque do sistema:

IMVENTARIO

e INVENTARIO DO ESTOQUE

[ Inicia um nova Inventéria

|:| Listagem para a 1* Cortagem
[ 7| Digitagéo da 1° Cortagem

|:| Listagem para a 2* Contagem
|| DigitagEo da 2¢ Contagem

|:| Listagem para & 3* Cortagem
[ Digitagéo da 3° Cortagem
[]Lista o gue serd Atualizado
[] Atualizagia da Estogue

[ | Relatéria da Estoque Final

|:| Deseja ver as Quantidades na Listagem

[T Dessja ver o Codigo Padréo no lugar do Cadigo do Produto

@ ‘isualiza @ Imptime H Fecha

Como fazer um Inventario do Estoque?

1. Certifique-se de que nenhum usuério do sistema esteja conectado na rede realizando
movimentacBes no sistema;

2. Faca um backup antes de iniciar o processo de Inventario do Estoque;
3. Entre no menu Estoque, e selecione a opc¢éo Inventario do Estoque;

4. Clique no primeiro item "Iniciar um novo Inventario”, aparecera a pergunta: "Devo
APAGAR o inventario anterior e iniciar um novo?", responda "Sim";
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5. Selecione a faixa de produtos ou grupo de produtos para inventario. Se deixar 0s campos
em branco, o sistema selecionard todos 0s produtos do seu estoque para serem
inventariados;

6. Clique no segundo item da tela de Inventario de Estoque chamado "Listagem para a 1°
Contagem"”, depois clique no botdo "Visualiza™ e imprima esta listagem para anotacdo da
1° contagem fisica;

7. Depois de realizada a 1° contagem fisica, selecione o terceiro item da tela de Inventério
do Estoque chamado "Digitacdo da 1° Contagem" e digite o Codigo do item da listagem e
sua quantidade anotada na lista, clique no botdo "Grava" e faga 0 mesmo para os demais
itens da lista. Quando encerrar, clique no botdo "Cancela™;

8. Obrigatoriamente o sistema exigira que se faca uma segunda contagem para os itens que
na primeira contagem informada nédo coincidiram com o saldo do sistema. Entédo, clique
no item da tela de Inventario do Estoque chamado "Listagem para a 2° Contagem", e serao
listados somente os itens que ndo coincidiram, imprima a lista e faca a 2° Contagem desses
itens e depois de contados, clique na op¢do "Digitacdo da 2° Contagem" para informar as
quantidades da segunda contagem.

9. Uma terceira contagem sera exigida se a quantidade informada da segunda contagem de
um item ndo bater com a quantidade informada da primeira contagem do mesmo, desta
forma a 3° digitacdo de contagem sera a definitiva para o ajuste do estogque. Se ndo houver
nenhum item nesta situacdo, pode ndo haver necessidade de uma terceira contagem, entdo
o0 inventario ja pode ser finalizado. Siga agora para o0 préximo passo;

10. Na tela de Inventéario de Estoque clique no item "Lista o que sera Atualizado" e clique no
botdo "Visualiza™;

11. Cligue no item "Atualizacdo do Estoque";

12. Clique no item "Relat6rio do Estoque Final" e tire um relatério do estoque para conferir
as atualizacGes de saldos conforme realizadas através do inventario.

Pronto, seu inventario de estoque esta realizado!
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4.8 Administracao de Lotes.

NOVO Lote =
Late: @)
Praciuto:
Saldor 0,000
Validade: !
H'l' Grava E Cancels
=

Geralmente utilizado por industrias, onde se informa o lote de determinado produto.

Como fazer o cadastro de um lote?

Para cadastrar um lote, siga 0s seguintes passos:
1. Entre na opc¢do Estoque na barra de Menu.
2. Clique na opcdo Administragéo de Lotes.

3. Cligue em NOVO. Na tela seguinte que aparece, informe o nimero do lote, produto,
saldo e data de validade.

4. Clique em Grava.

Depois que os lotes forem cadastrados, serd preciso informar a entrada desses produtos na
movimentacao de estoque. Quando fizer uma saida dos produtos dos lotes o sistema automaticamente
fara a baixa na tela de Administracdo de Lotes.
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4.9 Listagem dos Produtos

B Listagern de Produtos =] = |z
@ Listagem de Produtos L2)
Procuto de: ate: R
Padrio de: até: E
Descrigéo: ¢ Fisc - L
Chservagio: S.Trib A
Origem: | Todos v] Situacho: | Todoz - Lmidd
= T
Saldo no Estogque de: 01412012 - HEESHE) o0 : é
“Walarizado pelo Preco: INenhum ,I @ Cod. Froduto
) DescrigHo R
|:| Lista prod. sem =alda D Lista descr. adicional 3 R
) ) Cad. Padréo l
|:| Lista resumo por grupo D Converte em Kg
O
@ “isualiza @ Imptirme E Fecha

Tire aqui uma listagem de todos os seus produtos. Selecione os produtos desejados, se quiser podera
tirar uma listagem com valorizacdo ou ndo. Escolha o dia e veja qual era o saldo dos seus produtos
nesse dia. Se desejar poderé tirar uma listagem s6 com os produtos sem saldo ou entdo podera ver
todas as descrigdes adicionais dos produtos. E um relatorio completo para ter um controle dos seus
produtos. Também é utilizado em processo de balanco anual da empresa.

Como fazer a Listagem do Estoque

1. Entre na opc¢do Estoque, na barra de Menu.

2. Clique na opcdo Listagem dos Produtos.

3. Preencha os campos necessarios.

4. Clique em Visualiza, para que a listagem apareca na tela do computador antes de
imprimir.

5. O sistema perguntara se deseja exportar o relatério para planilha de Excel.
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Geragao do arquivo GENIUS. TXT

Atraveés da listagem dos produtos é possivel criar um arquivo contendo 0s saldos do estogue no padrao
da contabilidade GENIUS.

Para gerar esse arquivo, devera existir o parametro RELMATR GENIUS=S e a listagem devera ser
valorizada. Nessas condic@es, ao clicar no botdo Visualiza o sistema perguntara se vocé deseja enviar
os dados do relatério para a contabilidade Genius e o arquivo serd gerado na pasta TXT do sistema
com o nome GENIUS.TXT. O sistema dara a opcao para que voceé salve este arquivo num local que
poderd especificar.

Geracdo do arquivo COPAN.TXT

Criamos um arquivo contendo os saldos do estoque no padrdo da contabilidade COPAN.

Para gerar esse arquivo, devera existir o parametro RELMATR COPAN-=S e na listagem do estoque
deve ser selecionado o valor de compra ou o da coluna 5 na lista de precos; nessas condicfes, 0
sistema perguntara se deseja enviar os dados do relatorio para a contabilidade COPAN. O arquivo
sera gerado na pasta TXT do sistema com 0 nome COPAN.TXT.

Obs. Somente serd possivel gerar um desses dois tipos de arquivo (GENIUS ou COPAN). Ative
somente um dos parametros.

Dica 1: Na listagem de produtos, criamos um resumo por grupo de produtos e passamos a permitir a
conversao das quantidades em KG multiplicando o saldo pelo peso.

Observacoes sobre listagem de produtos

No campo situacao, encontram-se trés opcdes, que séo:

= Todos: Ao visualizar com estd opcdo, o sistema te mostrard todos os produtos
cadastrados no sistema, sejam aqueles que estdo ativos ou aqueles que estdo inativados.

= Ativos: Ao visualizar com esta opgdo, o sistema te mostrard apenas produtos ativos. Se
vocé desejar, no cadastro de produtos, na pagina principal, tem um campo chamado
produto inativo. Se este campo estiver em branco, o sistema entendera que ele é um
produto ativo, caso ele esteja marcado, ele passara a ser um produto inativo, ou seja, um
produto que ndo tem utilidade na empresa ou loja.

= |nativos: Normalmente sdo produtos que foram desativados ou ndo tem mais
movimento.
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5.6 Etiquetas de Produtos

Etiquetas de Produtos

@ Etiquetas de Produtos (7))
Codigo de | até: R
Pl &0 até:
Descrigio: E
Ohzervagio:
Opcdes para Inpresséo A
Imptimir Prego de: ’Nenhum vl Cdpias: 1 hicd
Imprimir etiqueta adicional sem o prego. T
Impressdo Conforme: 1y
[ =salda. [ quantidsde da Gttims entrada. [ selecéa. 0
IModelo de etiqueta a =er impresso: |
[4-Co’digo,Descrig§o v] R |
Clazsifica por: l
@ Cod. Produto () Descrigo () Cod. Padréo
@ “izualiza @ Imprime H Fecha
e .-
M9

Aqui, vocé pode fazer as etiquetas de todos os seus produtos com informacdes Uteis para o seu dia a
dia, conforme o cadastro no sistema, seguindo alguns critérios.

A tela acima contém os campos que devem ser preenchidos conforme a necessidade de sua empresa,
para a criacdo de etiquetas.

Existem 9 modelos de etiquetas programadas no sistema, uma delas com certeza atendera a sua
necessidade.

Como gerar as etiquetas dos Produtos

1. Entre na opc¢do Estoque, na barra de Menu.

2. Clique na opcao Etiquetas dos Produtos.

3. Preencha os campos necessarios.
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4. Ao clicar em_Visualiza, aparecerd a tela de Gerador de Etiquetas.

7| Gerador de Etiquetas

Campos selecionados Modelos de etiquetas

DESCR Pima-Tak 5115 (Matricial)
Pimaco G0S0/61 50/5280/82550 (InkJet+Lazer)
Fimaco A4245084343 (InkJet+Laszer)
Colacril 101425 B (InkJet+Lazer)

Prirters 101%33 (InkJet+Laser)

Medidas (milimetroz)

Largura  §9.00 Espago  2.20

oo Margem sup.

| o1 0
Attura Faormato
23.00 Colunas
Espaga 2
220 Linhaz ==
—1 o
B

[ES1E]
==
12 ==
Margem Esg.
0.o0
Dlmprimir codign de harraz? (para o dtimo campo selecionado)
Ma primeira pagina, iniciar & impre=s&o na linha n.® 1

Samsung SCH-4200 Series

5. Selecione o Modelo de etiquetas conforme a sua marca e impressora, mas, se ndo tiver
0 modelo desejado na lista, podera criar um novo clicando no botdo "Novo Modelo",
com as medidas da etiqueta, linhas e colunas do formulario da etiqueta que possuir.

6. Clique no botéo "Continua™ para visualizar a impressao da etiqueta e imprima.
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5.7 Relatorios da Movimentacao

5| Relatérios da Movimentagso do Estogue EI =]
. - - —r
ac% Relatérios da Movimentagao.
Movimerita de: if o até: i 2 =
Data Docum. de: if o até: i 2 =
Procuto de: até:
Cod. Padréo de: ate:
Descrigéo:
Fornec /Cliente:
Obzervacao:
Documento:
Exikir:
Mov. de Entrada Mov. de Saida flow. de &juste
Relatdrio & ser impresso; | A-Histdrico das Movimertagdes (Karde:x) -
A-H a2 Movimentact I e
" 5 B-tovimentagEo &nual (Modelo Il
@ Misualiza C-Estogue para Declaragio de Imp. Rends
D-Movimento de Motas Fiscais no Estoque

E-Entrada de Compraz
F-Saida de Wendas

O=x0-=A>rm=a @f

Aqui, vocé consegue fazer um relatério detalhado de toda a movimentacdo do estoque realizado em
seu sistema. Existem quatro op¢des de relatorios, veja quais as caracteristicas de cada um:

Historico das Movimentacdes (Kardex)

Mostra a evolucdo dos dados quantitativos e de custo médio de um determinado produto em um

determinado periodo.

Esse relatorio é essencial quando perceber que os saldos de determinado produto no sistema nao
refletem as quantidades reais e desejar encontrar em que momento ocorreu o erro. Pode ver aqui um
histdrico do produto com todas as entradas, saido e ajustes organizados por data e hora do movimento.
Para as outras trés op¢oes de relatérios (Movimentacdo Anual, Estoque para declaracdo do Imp. De

renda, Movimentacdo de Notas Fiscais no Estoque), somente a selecdo da data do documento sera

considerada e serdo listados apenas 0s movimentos de notas fiscais.
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Como fazer o Relatério da Movimentacao

1. Entre na opgéo Estoque, na barra de Menu.

2. Clique na opcao Relatérios da Movimentagao.
3. Preencha os campos necessarios para o seu relatorio.

4. Clique em Visualiza, para que a listagem apareca na tela do computador, antes de
imprimir.

5| Relatdrios da Mowirnentagdo do Estoque =] =@ |3
r - - —
Cﬁ Relatérios da Movimentacio. @
Morvimento de: 010142015 ki até: 010142015 ki R :
Data Docum. de: 010102015 bt ate: 0101205 bt .
- |Produto de: D1 até 01| =) E
Cod. Padréio de: até: & L
Descrigéo: ;-] )
Farnec fClierte: () A
Observacio: () T
Documerto: g ks
Ezibir: O
Mo, de Ertrads Mo de Saica Mov. de Ajuste R 1
Relstirio & ser impresso: [A-Histérico das Movimentagdes (Kardex) v] l
@ Yizualiza ] [& Imprime l E Fecha ] 0

0%
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5.8 Historicos dos Emprestimos

7| Histatico dos Empréstirnos (=] B 23]
# Hist. dos Emprésti =
ISL. A0S EMprestimos S
Periodo de: (¢ o ate: i D E | e
Clierte: [
Opcdes para Impressio: -y
[T mprirmir Relatérin Detaltadn. ==
[T Mo exibir itens com saldo zero. ] é
=R
@ ‘izualiza Imporime Fecha 1
il = E o
0%

Esse relatorio mostra todos os empréstimos feitos através do pedido de Vendas e da movimentagédo
de estoque com o motivo: consignacdo/empréstimo.

Como fazer o Historico dos Empréstimos

1. Entre na opcdo Estoque, na barra de Menu.

2. Clique na opcao Historico de Empréstimos.

3. Preencha os campos necessarios.

4. Clique em Visualiza, para que a listagem apareca na tela do computador, antes de
imprimir.
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5. Compras

5.1.  Fornecedores

5] 000002 Farmecedares - (10000) NAQ DEFINIDO ol & =3
. 25 =
liFornecedores  cwicw - [F o | @
Principal | Detalhes | Grupos | Contatos |
H" Mogifica c
Mimero: 10000 Peeuddnimo: | H/OEFIHIDO
A
Mome: | HAO DEFINIDO A
Complemento;
S - I A
CHMPJ: Io- 1E:
CRF: | .. - RG: S
Contato: .
Cbg §FE-Mail: R
Desconto M&ximo na Yenda dos Produtos deste Fornecedar: 0,0% = o
Clazse: p

Este menu permite cadastrar todas informacGes sobre os fornecedores. Se desejar também, podera ver
as contas para esse fornecedor e o histérico de produtos e de Notas Fiscais.

Veja quais sdo 0s campos dessa tela:

Aba Principal

Numero: E o nimero do fornecedor.

Pseuddnimo: E um apelido ou 0 nome de como o fornecedor é conhecido.
Nome: Nome ou Razdo social do Fornecedor.

Endereco: Endereco do fornecedor.

Complemento: Complemento de Endereco.

Cidade: Cidade do fornecedor.

Estado: Sigla do estado.
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CEP: NUmero do CEP.
C.N.P.J: Nimero do CNPJ da empresa.

I.E.: Inscricdo Estadual. O sistema identifica a consisténcia desse cddigo conforme o calculo da
Secretaria da Fazenda.

Telefone: O ndmero de Telefone.
Fax: O nimero de Fax.
Contato: Contato dentro da empresa.

Obs./e-mail: Uma observacdo qualquer sobre o fornecedor ou o e-mail. Por exemplo, o desconto
méaximo na venda dos produtos desse fornecedor: o quanto € permitido para a venda dos produtos
fornecidos por esse fornecedor.

Classe: Classificacdo do fornecedor.

Aba Detalhes

Cond. de Pagamento: Condi¢do sugerida para esse fornecedor.

Pl. Contas: Através desse campo podem-se agrupar as despesas por grupos contabeis.
Exemplo:
10000 Contas a pagar
10001 Fornecedores
11000 Conducao
11001 Manutencdo

Escolha qual plano de contas ira pertencer ao fornecedor.
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Como Cadastrar um Fornecedor

1- Entre na op¢do Compras, na barra de Menu.
2- Clique na opcdo Fornecedor.

3- Clique na opcdo NOVO e digite as informacdes do Fornecedor e em seguida, clique
no botdo Grava. (Se digitar o CNPJ ou o CPF, o sistema consultaré o site da Receita
Federal e preencherd os dados automaticamente. Com isso, 0 usuario sO precisara
preencher os dados que ndo forem localizados no site. Caso o sistema néo localize o
CNPJ ou o CPF informado, entdo serd necessario que o usuario preencha todos 0s
campos do cadastro.)

4- Classifique o Grupo e o contato para esse fornecedor.

Dica 1: Se o computador estiver conectado a internet, a tecla <F10> sobre esta tela, permitira fazer
uma consulta rapida do CNPJ do fornecedor junto ao Sintegra. Essa op¢do também esta disponivel
no menu ‘Ajuda’.

Dica 2: Criamos um vinculo entre clientes e fornecedores. Dessa forma, se desejar incluir um registro
no cadastro de fornecedores com os dados de um determinado cliente, bastard apertar o botdo que
estd na frente do campo "fornecedor” no cadastro do cliente que deseja copiar. Por outro lado, se
desejar criar um cliente com base nos dados de um fornecedor j& cadastrado, basta selecionar o
fornecedor logo apds pressionar o botdo "novo™ no cadastro de clientes.
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5.2. Produtos e Fornecedores

Existem produtos que muitas vezes sdo comprados em mais de um fornecedor, devido & variacdo de
precos. Neste caso o sistema lhe mostra quais sdo os fornecedores de determinados produtos,

mostrando a data da Gltima compra, o Gltimo custo e o ultimo fornecedor.

Fornecedor: Numero do fornecedor desse produto.

Cod. Prod. No fornecedor: Cédigo padrdo, normalmente o codigo do fabricante.

Data da ultima compra: A data da ultima compra do produto.
Qtde. da ultima compra: A Gltima quantidade comprada.
Valor da ultima compra: Valor utilizado para Gltima compra.
Observacao: Uma observacao qualquer.

5| 000004 Produtos x Fornecedores

Crclem:

2-Descrigio

ﬁm Prod. x Fornec.

Un
HE

Grupo
[t [n]
UN |OF
UM |SE

Desorigin

MAD DE OBRA

QF000 QUTRAS FOMTES

SEQOD SERVICOS EXTERNOS - 000

[SE001 [SERWICOS EXTERNOS - 004

Cddiga
b QOO0

4

Pesguiza

7]
I%:grnec:edor

-

OXHNPO>O @f

Este arquivo sera atualizado automaticamente nas entradas de compra. Quando o fornecedor ja estiver
relacionado ao produto serdo atualizadas as datas da Ultima compra, as quantidades e os valores de
cada fornecedor. Quando ndo estiver relacionado, sera automaticamente incluido.

Os relatérios de necessidade de compra por estoque minimo e por demanda utilizam esse cadastro
para separar os produtos por fornecedor, portanto, se algum produto ndo aparecer na listagem de um
determinado fornecedor, entre nessa tela e estabeleca a relagdo produto x fornecedor.
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Como utilizar Produtos X Fornecedores

1. Entre na opcdo Compras, na barra de Menu.

2. Clique na opcao Fornecedor X Compras.

3. Selecione o produto desejado, e em seguida clique em Fornecedor. Aparecerd uma tela com
todas as informacdes sobre o produto selecionado.

4. Clique em NOVO, e cadastre todos os fornecedores que sdo habilitados para fornecer este
produto.
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5.3. Compradores

5 000001 Yendedares, Compradores, Funcionarios, ete, EI = | [
@ Comprador @

. ST
Cédige Pseudénimo Nome Telefone -
000 N/Cefinido ndo Definido Q l[

..-\ . '..\

Grupos —S.—

<« @ b

Pesquisa;

111111

o034

Aqui sdo cadastrados os funcionarios, que sdo responsaveis e/ou encarregados de fazerem as compras
dos produtos comercializados em sua empresa, que necessitam de reposicdo do estoque. Cadastre
todos os seus compradores.

Como fazer o Cadastro de Comprador
1. Entre na op¢do Compras, na barra de Menu.

2. Clique na opcdo Comprador.

3. Clique em NOVO.

4. Preencha os campos com os dados do comprador, e em seguida, clique em Grava.
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5.4. Pedidos de Compra

7] 000000 Pedido de Compra n® ) = =R
i#Pedidos de Compra et Oorpmertn| ()
Principal | Obzervagdes Adicionais j
Fornecedar: E Pedido M C
Compracdor; @ Diretor: g A
Emizsdio: | B Referéncia:
Cond. Pag; E| Frete: El D
Item Froduto Prod. Fomnec.  Descrigia Otde Ped.  Qtde Atd. F Unit.
‘ ! -
Ohservacies do Pedido: Total co IPL
0,00 R
Total das Compras:
0,00 O
‘j Mo E Modifica g Apaga Planilha Pesguiza @ Lizta Fecha

Através dessa tela, serdo cadastrados todos os pedidos de compra que serdo feitos.
Por essa tela vocé podera fazer:

= Uma pesquisa dos Pedidos de Compra.

= Modificar um pedido de Compra que ja foi incluido.

= Incluir um pedido de compra através do botdo Novo ou apagar qualquer pedido.

= Fazer uma listagem ou uma impressdo do pedido de Compra que esta visualizando.

= Ver os itens do pedido de compra que esta visualizando e através dele excluir, incluir ou
modificar algum item de pedido.

= Se quiser gue mostre o percentual do desconto concedido no produto e também para que
imprima o cddigo padrdo do produto no lugar do codigo dele no sistema, informe os
seguintes parametros: PEDIDO DESCUN=S CODPADR-=S.

Vocé encontrard os seguintes campos a serem preenchidos.
Fornecedor: O nimero do fornecedor para os produtos.
Comprador: O numero do comprador ja cadastrado.
Diretor: O numero do diretor.

Emissdo: Data da emissdo do pedido, a qual é alterada automaticamente quando se emite 0
pedido.
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Referéncia: Uma referéncia para o pedido.
Cond. Pag: Condicdo de pagamento referente a esse pedido.

Frete: Informe se o frete é por sua conta ou néo.

Como fazer um Pedido de Compras

1. Entre na opcdo Compras, na barra de Menu, ou clique no botdo COMPRAS, na barra de
atalhos.

2. Clique na opcao Pedidos de Compra.

3. Clique em NOVO, para gerar um novo pedido de compras.
4. Preencha o cabegalho com os dados do fornecedor e do comprador, e clique em Grava.
5. Cadastre os produtos a serem comprados. Grave e insira o proximo produto.

6. Ao terminar de cadastrar os produtos para compra, clique em cancela, para nao cadastrar mais
produtos.

7. Modifique o pedido, de Orcamento, para Pedido.

Obs. Depois de modificado o tipo de pedido, de Or¢camento, para Pedido, ndo serd mais possivel
fazer modificacBes no pedido, por isso, certifique-se de que ndo sera necessario fazer nenhuma
modificacdo antes de mudar o tipo de pedido.

8. Se desejar visualizar ou imprimir o seu pedido de compra, clique em Lista e em seguida clique
na opcao desejada: Visualiza ou Imprime.

Dica 1: Caso conste a aliquota de IPI na tabela do NCM do produto, este sera calculado também no
pedido de compra.

Dica 2: Criamos um botéo no cadastro do pedido de compras que permite a sua duplicacdo, ou seja,
a criacdo automatica de uma copia do pedido. Para isso clique no botdo "Planilha™ da tela de Pedidos
de Compra e depois clique no botdo "Duplica”, o pedido sera duplicado no cadastro com o proximo
numero da sequéncia.
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5.5. Listagem de Fornecedores

| Farnecedares EIE@
€2 Fornecedores L?)
Mimero de: até: | R
Mome Abresy: :

Mome: E

Cickadle: L

Estado:

Grupo: A

Contata: T
Classifica por: . O
@ Cadigo () Nome () P=eudaonimo R y

|
@ Misualiza @ Imaritne E Fecha 0

Tira uma listagem com todos os fornecedores cadastrados no sistema, mostrando o nome, endereco,
telefone, etc.

Como fazer para tirar a Listagem de Fornecedores

1. Entre na opgdo Compras;

2. Clique na opcéo Listagem de Fornecedores;

3. Caso queira um relatério completo, basta clicar na op¢do Visualiza, ou, se preferir, podera
filtrar pelas informacdes que estdo disponiveis para pesquisa.
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5.0.

Etiquetas de Fornecedares

Etiquetas de Fornecedores

WEtiquetas de Fornecedores

Codigo de: |
Mome:
P=euddnimo;
Ciclacle:
Cortato:

Etiquetas dos:

() Cortatos (@) Fornecedores

até:
Pl. Contas:
EstadaiU F X

Més e Mazc: Todos

Opgies pars Impresséo

Classifica pot:

Copias:| 1 F2 @ Codigo () Nome
Impritmit 0 campo COMTATO.
IModelo de etiquets a ser impreszso:
|1-Nome, Enderego, Cidade & Estado, CEP, Cortato -
@ “izualiza @ Imprime E Fecha
e
0%

oO—mOo->rm=zn @

Através desse menu vocé gera as etiquetas para os seus fornecedores.

Como fazer as Etiquetas de fornecedores

1. Entre na opgdo Compras;

2. Clique na opcao Etiquetas de fornecedores;

3. Preenchas os campos necessarios;
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4. Cligue em Visualiza e aparecera a seguinte janela do sistema;

B Gerador de Etiquetas [ |3
Campos selecionados Modelos de etiquetas
Mome il
Endereco Matrlmal)
Cidade e Estado Pimaco BOS0/E1 80/6280/62580 (InkJet+Laser)
CEP Pimaco 4424524345 (InkJet+Laszer)
Contato Colacril 101525 6 (InkJet+Lazer)

Printers 101433 (InkJet+Laser)

Medidas (milimetros)
Largura X Espago ET

0 an Margem sup.

Alura Formato
2300 Colunas
Espago 2
220 Llnhas %g
==
hargem Esg.

»—c

0.00

. Imprimir cadigo de barras?

Na primeira pagina, iniciar a impress&o na linha n.%:

‘ Samsung SCX-4200 Series ‘

5. Selecione o modelo de etiqueta;

6. Verifique 0s espagcamentos;

7. Clique em Continua para que a etiqueta seja impressa;
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5.7.  Necessidade de Compra
Esse relatério tem a funcdo de mostrar a quantidade do produto que deve sem comprada para
reposicdo no estoque. Para tanto, temos disponiveis em nosso sistema duas op¢des de relatorios a

serem impressos:

Compras por estoque Minimo:

elatdrios de Mecessidade de Compras
5] Relatérios de M dade de Comp =
Relstdrio a =er impresso; ]
@ Compras por Estogue Minimo. () Compras por Demanda. R |
Fornecedar: E '
Produto de: até:
Descrigio: L
Obszervagio: Un: A
Opcdes pars IMpressdo h
Arredonda & necessidade conforme a embalagem. T
Separa 0s produtos por grupo.
DExibe 05 campos Ohservagso e Local. 4 o
Congiderar as compras em aberto.
Listar apenasz as compras necessarias.
|:|Incluir uina linkia entre wm produto & autra, R |
Classifics por: I
(@) Cod. Produto () Cédl. Padréo () Descrigéo () Localizagdo
@ Mizualiza @ Imprimme ' Gera Pedida E Fecha !
R S [ (s
0% 1

Esta listagem apresenta os produtos que j& atingiram ou estdo abaixo do estoque minimo
informado no Cadastro do Produto.

Se digitar o codigo do fornecedor, entdo o sistema utilizard o cadastro que relaciona os
produtos aos fornecedores para listar apenas os produtos do fornecedor selecionado, portanto, se
algum produto ndo aparecer na sua listagem, verifique se ele esta com o relacionamento Produto x
Fornecedor informado corretamente.

Se ndo digitar o cddigo do fornecedor, entdo o sistema ira verificar todo o arquivo de produtos,
ndo se importando em separa-los por fornecedor, assim, todos os produtos que atingiram o estoque
minimo aparecerdo na listagem.
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Como Gerar o Relatério de Necessidade de compra por
estogque minimo

1. Entre na op¢do Compras;

2. Em seguida clique em Necessidades de Compras;

3. Selecione a opcdo Compras por Estoque Minimo;

4. Preencha os outros campos que forem necessarios;

5. Clique em Visualiza e caso queira imprimir, basta clicar no botdo Imprimir.

Compras por demanda:

B Relatdrios de Mecessidade de Campras =

@ Necessidade de Compras

Relatdrio a ser impresso:
) Compraz por Estogue Minimo.

Fornecedor [

@ Compras por Demanda.

Entradas feitas a partir

Conziderar & Média da Demancla de: il2

Sugerir Compras para Suprir: oo

de: (-9l

meses.

meses.

v

x Cancela
e

|:| Incluir uma linha entre um produto

Classifica por:
) Cad. Produto

) Cod. Padréo

. Considerar a5 COmpras em apero.
Listar apenas &s compras necessarias.

& outro.

_ Descrigio ) Localizagéo

O—20-prma @K

@ “izualiza

\é@ Imprime

| ’ Gera Pedido

@ Fecha

0%

Esta listagem apresenta os produtos que necessitam serem comprados, com base na demanda
média mensal. Na selecdo do relatorio, se indicar o numero do Fornecedor o sistema ira perguntar,
depois de emitir o relatdrio, se deseja criar um pedido de compras que serd automaticamente incluido
no cadastro de pedido de compra. Indique também quantos (meses) deseja utilizar para o Calculo da
Demanda Média e para qual (periodo) deseja suprir o seu estoque, no Sugerir Compras para Suprir

Seu Estoque. Assim, o sistema fara o seguint

http://www.oasysitu.com

e calculo:

+55 11 4025-0605

Pagina 80 de 239


http://www.oasysitu.com/

Necessidade de Compras = (Demanda dos Meses / Meses) * Periodo a Suprir

Se digitar o codigo do fornecedor, entdo o sistema utilizard o cadastro que relaciona os
produtos aos fornecedores para listar apenas os produtos do fornecedor selecionado, portanto, se
algum produto ndo aparecer na sua listagem, verifique se ele esta com o relacionamento Produto x
Fornecedor informado corretamente.

Se ndo digitar o cadigo do fornecedor, entdo o sistema ira verificar todo o arquivo de produtos,
ndo se importando em separa-los por fornecedor, assim, todos os produtos que necessitam ser
comprados aparecerdo na listagem.

O Valor Unitario que € um campo que esta dentro do relatério encontra-se na coluna 5 da lista
de preco definida no produto.

Como gerar o Relatdrio de Necessidade de compra por
demanda

1. Entre na opcdo Compras;

2. Em seguida, clique em Necessidades de Compras;

3. Selecione a op¢do Compras por demanda;

4. Na janela que aparecer, informe a média da demanda de xx meses;
5. Informe o nimero de meses que deseja suprir.

6. Clique em OK e em seguida, clique em Visualiza.
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5.8.  Acompanha os Recebimentos

5| Acompanha os Recebimentos EIE
ﬂm Acompanha Recebim.
Mome do Fornecedar:
Mimera do Pedida: Commpracar:
Produta:
Intervalo de: [y . até: I

Opcdes para Impress&o
|:| Imprime somente os pedidos pendentes.

|:| Imprime somente o resumo par procuto.
[ Muda de pégina guando encerra o més.

@ isualiza @ Imptime E Fecha
e

0%

O-RA0=>rma @[

Esse relatorio fara um resumo dos seus pedidos de compra dentro da data selecionada.
Também apresenta um resumo por produto.

Como gerar o relatorio dos recebimentos de pedidos de
compra

1. Entre na op¢do Compras;

2. Em seguida clique na opgdo Acompanha recebimentos.

3. Preencha os campos necessarios para gerar o relatério e em seguida, cliqgue em
Visualiza.
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5.9. Listagem das Demandas Mensais

| Demandas Mensais dos Produtas EI' =] '\E\
i} Demandas Mensais e
Cadigo de: aité: E
Descrigéo: |nict: o
Chzervacio: E 9 5%
El >
=
@' “isualiza Imprime E Fecha 1
[ &
0% 24

Mostra o resultado do célculo da demanda dos Ultimos 12 Meses. No relatério, a coluna
(ATUAL) mostra 0 més em curso.

Como tirar a listagem das Demandas Mensais

1. Entre na opcdo Compras;

2. Em seguida, clique na opcéo Listagem das Demandas Mensais;

3. Preencha os campos necessarios

4. Clique no botdo Visualiza. Caso deseja imprimi-la, entdo clique no botdo Imprimir e selecione
a impressora desejada.
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5.10. Relatérios de Pedidos de Compra

O relatdrio sobre os pedidos de compras permite avaliar o total de compras efetuadas no periodo
com seus respectivos recebimentos e faltas.

| Relatério dos Pedidas de Cornpra Eﬁ@
(§) Rel. Pedidos de Compra. @
Mome do Fornecedor: | R
Mimero do Pedida: Compracar: E
Praciuto:
Emiss&ode: [ 3 até: it 3 L
Previsdode: [ f kit até: 1! ki A
Opdes para Impresséo
|:| Imprime apenas o orgamentos? T
D Imprime os itens? 1 o
|:| Imprime somente os pedidos pendentes?
|:| Imprime somente o3 pedidos recekbidos? R
@ Nisualiza ‘ @ Imigatirmie: ‘ ﬂ Fecha ‘ 0
0%

Como gerar o relatorio de pedidos de compras?

Para gerar o relatdrio de pedidos de compras, siga 0s seguintes passos:
1. Cligque no Menu Compras;

2. Clique em Relatorio de pedidos de compras, e entdo abrira a tela acima.

3. Selecione as opgdes para filtragem de dados.
4. Visualize a impressdo em tela.
Obs.: O sistema dara a opgao para exportar os dados para uma planilha de Excel. Para isso, basta

fechar a tela de visualizagdo do relatorio e entdo o sistema perguntard se deseja exportar o relatério
para uma planilha do Excel.
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6. Vendas

6.1 Clientes

E nesse menu que vocé ira cadastrar os clientes. E como se cada cliente tivesse uma ficha, s6
que essa ficha vai estar dentro do sistema. Para cadastrar um novo cliente, entre no menu vendas,
acesse a opgdo clientes e clique no botdo "Novo". O nimero do cliente o sistema informa
automaticamente, agora so resta a vocé digitar as outras informacGes. No cadastro de clientes é
possivel ver as contas dos clientes e o historico de produtos ou notas fiscais. Ndo se esqueca que,
além dessa aba principal, a tela de cadastro de clientes tem as abas Detalhes, Endereco, Grupos e
Contatos. A aba de grupos é o lugar onde vocé ira escolher a qual grupo o cliente pertencera.
Apds o preenchimento das informacgdes necessarias ndo se esqueca de clicar no botdo "Grava".
Veja a seguir, os detalhes dos campos de cada uma das abas que compdem o cadastro do cliente.

Tela Principal

7] 000002 Clierrtes - (10000) COMSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS = =
O
A
€iClientes o, oo dociete =1 “ [ g
Principall Detalhel Endereqosl Gruposl Comatosl
H Modifica
MOmero: 10000 Pseyddnime: | COHSUMIDOR.
Mome: | CONSUMIDOR - CLIEHTES DIVERSOS ﬁ goce
Enderego: E @ Tz
Complemerta: =
Cidade: Estacio: CER [ % Planilha
Telefone: Fax: o
=) Precos
CHP. i- [E: _‘;
crr [ L L - RG: Mase. i %
Cortato: Cadastro
Funcée: OB 2011 %7 Histerico
Lt Wends
Ohs {E-Mail Iy, g P—
“endedar: E Comissan: 0,00 Lista: | ppopq (Q _—
Indicagdo: E Clazze: Fornecedar: il
Grupo: E Regido:
s B Mo

OXIALPOP>O Ef

Veja os campos da tela Principal:

http://www.oasysitu.com +55114025-0605

Pagina 85 de 239


http://www.oasysitu.com/

Numero: Esse nimero é que o sistema fornece automaticamente na Inclusdo do cliente.
Pseuddnimo: Coloque um nome fantasia para esse cliente.

Nome: Coloque a razéo social do Cliente.

Endereco: Rua, Avenida, Vila.

Complemento: Bairro.

Cidade: Cidade do Cliente.

Estado: Sigla do Estado.

CEP: Cep da Cidade.

Telefone: Telefone do Cliente

Fax: Fax do Cliente

CNPJ: O CNPJ do Cliente. Se for pessoa juridica é o C.G.C

1E: A Inscricdo estadual do Cliente. Se deixar a inscricdo estadual em branco, o sistema ndo envia
ISENTO para o programa do SEFAZ porque, em alguns casos, como nas notas de importacao, esse
campo deve ser deixado em branco. Sendo assim, se o cliente for ISENTO, informe a descri¢do
ISENTO neste campo.

CPE: O CPF do Cliente

RG: O RG do Cliente

Nasc: A data de nascimento do cliente. Isto € bom no caso de se mandar uma mala direta para o
cliente.

Contato 1: Coloque o nome do Cliente que se pode ter Contato, ou 0 que desejar.
Contato 2: Este é um segundo campo Contato.

Obs/eMail: Uma observagdo qualquer ou o e-mail do Cliente
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Grupo: Divisdo de produtos que séo fornecidas para esse cliente. Se pertencer a um grupo que
comecga com o namero de 90 a 99, serdo considerados Clientes com Crédito Duvidoso, desde que se
tenha informado no OSPARM.MEM na Coluna CLIGR99 o parametro IMPEDE=S

$Lst. Preco: Lista de preco Praticada com esse Cliente.
Banco: Coloque o numero do banco em que o Cliente Trabalha.

Vendedor: Numero do Vendedor/ Representante que toma conta desse Cliente. Em Televendas, se
informar o Vendedor = 000, previamente cadastrado quem é o seu vendedor, entdo, o sistema ira
perguntar se deseja utilizar o vendedor do Cliente.

C. Receb: Se informada a condicao de pagamento no arquivo de clientes, quando estiver emitindo o
pedido o sistema ird sugerir que a utilize. Para Clientes Diversos ou Consumidor o sistema exige que
a condicdo de recebimento esteja informada no cadastro de clientes e impede que seja modificado na
venda. Isso caso esteja integrado ao modulo de Contas.

Indicacdo: Informe se houve indicagéo.
Reqgido: A regido a qual o cliente pertence. (Norte, Sul, Leste...)

Class: Classificacdo A, B, C, identificando o grau de importancia do cliente.
Sugestdo para o preenchimento desse campo:

A — Cliente Preferencial

B — Cliente Bom

C — Cliente Regular

D — Cliente Sem Interesse

No relatorio de estatisticas sobre as vendas, se vocé ndo informar as classes que deseja visualizar,
entdo o sistema ira solicitar valores para que ele calcule automaticamente as classes A, B, C. Se

escolher as classes, entdo o sistema ird utilizar as classes digitadas no cadastro dos clientes.

Transportador: Cologue o nimero da Transportadora.
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Como cadastrar um novo cliente:

1- Entre na opc¢do Vendas, na barra de Menu.
2- Clique na opcdo Clientes.

3- Clique na opcdo NOVO, digite as informacGes do Cliente e, em seguida, clique no
botdo Grava. (Se digitar o CNPJ ou o CPF, o sistema consultara o site da Receita
Federal e preenchera os dados automaticamente. Com isso, 0 usuario s precisaréa
preencher os dados que ndo forem localizados no site. Caso o sistema néo localize o
CNPJ ou o CPF informado, entdo serd necessario que o usuario preencha todos 0s
campos do cadastro.)

4- Classifique o Grupo e o contato para esse cliente.

Dica 1: Se o computador estiver conectado a internet, a tecla <F10> sobre esta tela, permitira fazer
uma consulta rapida do CNPJ do cliente junto ao Sintegra. Essa opcao também esta disponivel no
menu ‘Ajuda’.

Dica 2: Criamos um vinculo entre clientes e fornecedores. Se desejar criar um cliente com base nos
dados de um fornecedor ja& cadastrado, basta selecionar o fornecedor logo apds pressionar o botdo
"novo™ no cadastro de clientes.
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Detalhe

Veja como ¢ a tela de Detalhe:

2] 000002 Clienttes - (10000) COMSUMIDOR - CLIEMTES DIVERSOS = =
-
-
%C I Ie ntes Orcdem: |1-Cédign do Clierte = j -
Principall Detalhe| Enderegosl Gruposl Cordatos| o5
H Maclifica
Faturamento: _ Fato: Mostra Fato.
Banco: N ﬁ Apaga
CReceh: | (A VISTA) |
Inscr Munic: Suframa: @Eesquisa
“al Crédito: 0,00 Fator: | 0,0000 _ % Planilha
SerazalSPC: BT I
2
Cptante pelo Simples
Mensalidacies:
Tipo Do Dia Wencimento: - @ﬂis‘to’rico
Walar: Pl.Cort: ]
0.00 Z z Menzalicacds
Obs 4 [ b
& crédto
i ]
Ohs: i

1

oTAHNDdPODPO @

Se for gerar mensalidade para esse cliente, informe nos campos:

Tipo Doc: O tipo de documento que ira gerar.

Dia do vencimento: O dia em que vence a mensalidade do cliente.

Valor: Valor da mensalidade.

Pl. Cont: Plano de Contas.

Obs: Uma observacgéo qualquer.
Se desejar, nessa tela também é possivel colocar uma foto do cliente.
Criamos um campo (Nat. Op.) nesta tela para indicar a natureza da operacao fiscal que sera

utilizada para emissdo das notas fiscais; dessa forma, ao selecionar o cliente nas vendas o sistema ja

sabera qual é a natureza correta.

http://www.oasysitu.com

+55 11 4025-0605

Pagina 89 de 239


http://www.oasysitu.com/

Enderecos

Os campos dessa tela sdo iguais ao da tela principal, sé que aqui o endereco vai ser diferente
e sera destinada a alguma coisa (Cobranca, Entrega, Faturamento, Entrega e faturamento...)

Como cadastrar outros enderecos para o cliente:

2 000002 Clientes - (10000) CONSUMIDOR - CLIEMTES DIVERSOS
%C I Ie ntes Ordem: |1-Cédigo do Cliente T [T
Prlnclpall Daalhe| EWETEQUS| Grupnsl Comatos| :
Modlifica
Enclerego de Cobranga: Enclerego de Entrega:
O Mesmo O Mesmo ﬁ s

Pesquisa

Local De Enderego Complemer Saoita

Cobranca, Entraga, Faturaments I

‘;. Precos
Contaz
Histérico
Mensalicdade

@) crécitn

oA ND>PODPO @F

Fecha

 RERTERTIE

<« [ rv
‘ ) oo | (2 peares ][R soma ] [ ee ‘

1

Para cadastrar os novos enderecos para o cliente, siga 0s seguintes passos necessarios:

1. Clique no botdo Novo que se encontra no painel de bot6es na parte de baixo da tela de cadastro
de Enderecos e devera aparecer a tela mostrada logo abaixo ap6s o passo 3.

2. Informe o novo endereco do cliente e preencha os outros campos que achar necessario.
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3. No campo Local, informe o codigo do endereco e no campo Local de: informe a finalidade
deste endereco (entrega, faturamento, cobranca, etc.) conforme mostra a tela abaixo.

HOVO Endereco da Cliente (CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS)
€2 Enderecos de Clientes
Mimera: 10000 Pseuddnima; | CONSUMIDOR
Nome: | CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS
Enderego
Complemento
Cilacie Estardo: CEP,
Teletane: Fac
CNPY ;- IE:
CRF: .. - RG Nasc 1 - (@]
Contsto 1
Contato 2
O/ E-Mail
Transportador
Local 0002 Local de: [j4aa Definido -
cbranga
| T i
Erree, Faturamento
Cobranga, Ertrega
Cobranga, Faturamento
Cnbrsr\is, Ertreca, Faturamento

Grupos

Esta funcdo tem como objetivo separar os tipos de clientes por grupo, onde cada grupo tera
um cédigo definido.

Obs. Os Grupos de clientes que tiverem o seu codigo iniciado com 9 (por exemplo 91), devem ser

reavaliados, por serem grupos de clientes duvidosos (cliente inativo, contas atrasadas, crédito
limitado)
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@1

71 000002 Clientes - (10000) CONSUMIDOR - CLIEMTES DIVERSOS

%C I i entes Ordem: [1-Cédigo do Cliente « | -~ e

Pnn:lpall Deta\hel Endereqns‘ GWDUS|Cnmatns|

Modifica

Cédige Deserigie -
N

: 3 B apasa
a0 Inative

Ell Contas Atrasadas
Pesguiza

% Planilha

=

) Precos

T,

Contas
Histérico

Mensalidade

< [ 2
I Movo Hip Moditica || ﬁ Apaga ‘ @ Pesguiza ‘ @ Ligta |
= ==

) crédto

echa

11111

Al

Como cadastrar os grupos de clientes

Para cadastrar um novo grupo de clientes, siga 0s seguintes passos:

1. Clique em Novo nos botbes abaixo. Aparecera esta janela.

MNOWO Grupo do Clientes

€2 Grupo de Clientes

Chdiga: Descrigén:

z Confirma ! Cancela

2. Informe o numero do grupo.
3. Informe a descricao para esse grupo.
4. Clique no botdo Confirma.

Dica 1: Se o computador estiver conectado a internet, a tecla <F10> sobre esta tela de cadastro do
cliente abrird uma nova janela para consultar o CNPJ do cliente no Sintegra. Essa opcao também esta
disponivel no menu ‘Ajuda’.

Dica 2: Criamos um vinculo entre clientes e fornecedores. Dessa forma, se desejar incluir um registro
no cadastro de fornecedores com os dados de um determinado cliente, bastara clicar no botdo que
estd na frente do campo "fornecedor” no cadastro do cliente que deseja copiar. Por outro lado, se
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desejar criar um cliente com base nos dados de um fornecedor ja cadastrado, basta selecionar o
fornecedor logo apds pressionar o botdo "Novo" no cadastro de clientes.

Dica 3: O sistema passa a impedir a exclusdo/modificacao do cliente: CONSUMIDOR — CLIENTES
DIVERSOS pelo motivo de que esse cliente é utilizado na abertura da opc¢éo televendas e sem ele
esse modulo fica instavel. Caso tenha excluido ou modificado esse cliente na sua base de dados,
sugerimos que ele seja recadastrado.
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6.2 Vendedores

ERRTT “endedores, Compradares, Funcionarios, etc,

@ Vendedor ordem

Cédigo Pseudénimo Home Telefane
MN/Definido

oo

Modlflca

= ==
9
C
B spase | A
D
A
S
R

Conzulta

Pesguiza

i35 Grupos

Lizta

4 L2

Fecha

DI

Pesguisa:

Nesse menu estdo disponiveis os cadastros dos Vendedores, Compradores, Mecanicos, e
Técnicos, e as defini¢cbes dos parametros para calculo de comissao.

Veja alguns dos campos do cadastro dos vendedores:
Caodigo: Este é o nimero do vendedor.

Pseudonimo: Coloque um apelido para esse vendedor (Se néo tiver um apelido coloque o primeiro
nome).

Nome: Cologue o nome do vendedor.
Endereco: Rua, Avenida, onde mora o vendedor.

Complemento: Bairro ou um complemento necessario.

Cidade: Cidade onde o vendedor mora.

Estado: Estado o qual o vendedor pertence.
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CEP: CEP da Cidade

Telefone: Telefone desse Vendedor.

EAX: Numero do Fax.

Documento: Algum documento do Vendedor (RG, CPF, etc.).

%Vendas: Informe o percentual para o célculo de comissao sobre vendas

%MO: Informe o percentual para o célculo de comissao sobre Servigos (Mé&o de Obra)

Dias trabalhados: Dias Trabalhados durante o0 Més. No resumo de comissao por Grupo, o sistema
ird dividir o total da comissdo por 30 e multiplicar pelo valor informado nessa coluna.

Comissao por Grupo?: Esse vendedor tem comissdo por Grupo de Produto? Se tiver, aparecera na
tela um menu onde vocé podera cadastrar os produtos e a comissdo para cada um deles para esse
vendedor. Se vocé colocou "S" e ja cadastrou o vendedor e desejar colocar mais algum grupo de
produto vocé tera de ir ao botdlo DETALHE para incluir um novo Grupo.

Obs/eMail: Uma Observacdo qualquer sobre o vendedor ou o e-Mail do Vendedor.

Botdo Lista: H& opcles para emissdo de Listagem, etiquetas ou envelopes para os vendedores
cadastrados.

Como Cadastrar um Vendedor

Para cadastrar um vendedor, siga 0s seguintes passos necessarios:
1. Clique na opcao_Vendas (Menu);
2. Clique na opcdo_Vendedores;
3. Clique no botdo Novo
4. Informe os dados do vendedor, preenchendo 0s campos necessarios.

5. Cligue no botéo Grava.
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6.3 Transportadoras

A 000001 Transportadoras =] @ |
sl ransportadoras orders [r.ciie =IE s (?),
— Grava C
Momero: 00001 Pzeuddnimo: g
Apaga
A
Flanilha
Cirfack: Estado: CEP: N A
ChPJ f CPF: IE /R S
Telefdne: Fane: P
Envelope T |
Placa: “olume: 0,000 :
Corntato: R
Ohs / E-Mail:

Fecha

ﬁ

Nesta tela vocé ira cadastrar as empresas que fardo o transporte para sua empresa.

Como cadastrar a Transportadora

Para cadastrar a Transportadora, siga 0s seguintes passos necessarios:

1.

5.

Clique na opcéo Vendas (Menu Vendas);

Em seguida, clique na op¢do Transportadoras;

Cligue no botdo Novo. (O nimero da Transportadora sera fornecido automaticamente pelo
sistema.);

Preencha os campos com os dados da transportadora correspondente,

Clique no botédo Grava.

Dica 1: Se o computador estiver conectado a internet, a tecla <F10> sobre esta tela de cadastro
de transportadora abrira uma nova janela para consulta do CNPJ no Sintegra. Essa opgdo também
esta disponivel no menu ‘Ajuda’.
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Dica 2: Ao incluir uma nova transportadora, quando se informa o CNPJ ou o CPF, o sistema faz
uma consulta no site da Receita Federal e preencherd automaticamente as informagfes do
cadastro. As informacdes que néo forem localizadas deveréo ser preenchidas manualmente.

Dica 3: Se for a sua empresa que faré o transporte vocé poderé criar uma transportadora NOSSO
CARRO no pseudbénimo como sugestdo. Se for o Cliente que ira fazer o transporte vocé podera
cadastrar como CLIENTE RETIRA como sugestdo de Pseuddnimo.
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6.4 Precos

Descrigio Comercial do Produto:

1
Cy)
(=13
o]
o

5 000004 Pregos =] = ==
e
9 Precos ot [compenise <] * [ g ©)
Principal .
H‘l" Mocifica C
Lista: | 00004 ons'fsmmnmﬁncn
_ Apaga A
Produto; | gEDO1 2| SERVICOS EXTERHOS - 001
D
Coluns 1 Colurs 2 Coluna 3 Colunz 4 Coluna 5 .
Preco de “alar de % Flanilha A
“enda Compra
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 g Calc Freg. S
“%Desconto méxima | g%, - Fator picdlculo de | 0,0000 = Titulos I '

Fecha

]

(]

Todos os Produtos que séo cadastrados no sistema através do Modulo Cadastro de Produtos
séo enviados automaticamente para essa tela onde poderao ter seus pregos administrados.
Os campos dessa tela sdo:

Lista: Informe a lista de preco (para cadastrar uma nova lista de preco, va até o cadastro de clientes
e informe a nova lista).

Produto: Informe o produto no qual vocé quer ver 0s precos.

Padrao: Codigo padrdo é normalmente o codigo do fabricante. Esse nimero ja pode vir preenchido
porque o sistema apega esse numero do Cadastro de Produtos, em ordem de servigo pode significar
a descricdo do veiculo.

Observacdo: Cologue uma observacdo ou um comentario quaisquer.

Colunas de preco 1,2,3,4,5.: Informe o valor das colunas de preco. (Normalmente a coluna 1 é o
preco de Venda e a 5 o de custo, mas se desejar pode colocar na coluna que quiser e acrescentar a
que quiser dando um preco e um Titulo).
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% Desconto maximo permitido: Esse € o desconto maximo permitido para o produto. Se todos 0s
produtos tiverem o mesmo desconto ao invés de ficar cadastrando um por um aqui no cadastro de
precos, entre em Utilitarios, Parametros do Sistema e depois ligue para a OASyS Informatica para
passar um cAdigo que aparecera na sua tela. Na tela de parametros tem um campo para colocar qual
0 desconto maximo permitido na venda dos produtos.

Fator para calculo de custo: Modifica o fator para calculo de Custo na entrada do Produto pela
Movimentacdo de Materiais.

Descricdo Comercial do Produto: Use esse espago para colocar as informagdes comerciais do
produto.

Na tela de cadastro existe os botdes Cal. Prec., Titulos e Opcdes.

No célculo de precos, informe:

A lista que deseja alterar, no campo LISTA, a faixa de PRODUTOS que deseja alterar, a Coluna
ORIGEM (onde esta o preco atual do produto, este sdo os valores que serdo tomados como base
para célculo), a Coluna DESTINO (onde o sistema ira gravar o resultado do célculo), e a
OPERACAO que sera efetuada nesse célculo de preco se é uma:

e (%, Porcentagem) informe o percentual a ser acrescido ou decrescido no valor o
produto (Ex. Se forem aumentar os precos em 10% coloque 14 como [10,000%], se for
diminuir 15% informe nesse campo [-15,000]).

e (*, Multiplicacao) informe o fator de acréscimo ou decréscimo de preco (Ex. Se for
aumentar em 10% multiplique por [1,1000], se for aumentar em 0,2% multiplique por
[1,0200], se for diminuir em 10% multiplique por [0.9000], se for diminuir por 0,5%
do valor, multiplique por [0,9500]).

e (/, Divisdo) por uma taxa, normalmente utilizada para converter valores para dolar
guando existe corte de zeros na moeda nacional.

e (S, Substituicdo) o sistema ira substituir a coluna DESTINO por um Valor Informado
no REAJUSTE.

E o fator de REAJUSTE € onde vocé ira informar o valor que sera calculado.

No botdo Titulos, informe o nome das colunas da lista de pregos.
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Em Opcoes, Copia de Precos todos os precos sdo copiados de uma lista para outra lista (Ex.
copia todos os precos da lista 00001, para a lista 00002) e depois disso selecione os produtos que
deseja copiar da lista de precos e logo apds informe as colunas que devem ser copiadas.

Em Opcdes, Altera Desconto Maximo, selecione a Lista de preco que deseja alterar o desconto
maximo e depois selecione os produtos que vocé queira alterar o desconto maximo permitido para
esses produtos que vocé selecionou.

Em Opcdes, Altera Fat. CST, modifica o fator para calculo de Custo na entrada do Produto
pela Movimentacdo de Materiais.

Como cadastrar os precos dos produtos

Para cadastrar os precos dos produtos, siga 0s seguintes passos necessarios:
1. Cligue no Menu Vendas
2. Em seguida, clique em Precos
3. Clique em Modifica e determina a lista de precos desejada e em seguida clique no botdo Grava
4. Pesquise o produto desejado
5. Clique em_modifica e informe os precos desejados

6. Clique no botdo Grava
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6.5 Lista de Preco Eletronica

7] 000004 Lista de Preco Eletrénica E =
4 Lista de Preco Eletrénica

List: 00001 53] 045vS INFORMATICA

Cf

Céadigo Descrigio Saldo Un Venda Obzervagdo -
OF0o0 OUTRAS FONTES 0,000 | UN 0,00
SEQOO SERVICOS EXTERNOS - 000 0,000 | UH 0,00
SEQ0 SERVICOS EXTERNOS - 001 0,000 | N 0,00

PAFCUHZO0

4

+
Pesguisa: !
=

Esta tela permite visualizar de modo rapido os saldos em estoque e 0s precos dos produtos.
Essa lista de preco serve para substituir aqueles catalogos grandes em cima das mesas para se procurar
precos para um cliente, ou se um cliente ligar querendo saber o prego de determinado produto.

Para acessar a lista de Precos Eletronica, basta clicar no botéo de atalho ($) Pregos.
Obs. Os produtos marcados como inativos no cadastro de produtos ndo aparecem na Lista de Preco
Eletronica.

A Lista de Preco Eletrénica também permite que seja mostrado ao cliente a foto e a descricdo
adicional do produto caso estejam preenchidos no cadastro do produto. Para isso, tecle "Enter" ou
duplo cligue sobre o produto da Lista. Aparecera como no exemplo abaixo:

Descricha adicional; DASYS INFORMATICA 7 =]
Foto:

T T
T T T T TTT T
L

JASY:

£ . fae . T
4 ]

OASYS Informatica 2015.
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6.6 Moedas Alternativas

A 000000 Moedas Alternativas

Moedas

“alor

™

| Pesouiza:

OO hoeda Alternativa

=)

Moeds: |USH
Data; | OF01°2011
\ialor 0.00000

(),

=)= &=
\@ |

c
A
Ben| A
@l S
R

o

g

i
S )

=

Permite efetuar um controle de moeda forte, utilizada na conversdo dos relatorios valorizados

do sistema.

No campo Moeda coloque o tipo de Moeda (Real, Délar, Euro, etc.)
No campo Data coloque a data da cotacdo da moeda alternativa.

No campo Valor coloque a taxa de conversio.
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Como fazer o cadastro de moedas Alternativas?

Para fazer o cadastro de moedas alternativas e ter o controle de moeda forte, siga os seguintes
passos:
1. Entre no menu Vendas;

2. Em seguida, clique na opgdo Moedas Alternativas;

3. Clique em Novo e faca o cadastro.
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6.7 Comissao por Grupo de Produto

-
B

000000 Cadastro de Composicdo do Produto

Comissdes para o Grupo: Mao de Obra
[ova

1

Céd.  Descrigio Prz De PrzAté Prego De  Prego Até % Comissio @ T
odifica
MWD Corissdo Para o Grupo de Produto @
ﬁ Apaga
U an -
Calculo
Prazo de: 0 Prazo até: 999
=
Preco de: 0,00 Prego até: 99999,99
Comiszfo: 0,000

H"' Grava E Cancela

4 2

Fecha

g

Permite cadastrar por faixa de preco de venda dos grupos de produtos. Por exemplo, se 0
vendedor vender o produto do grupo CANETAS para faturamento em 30 dias, sua comissdo sera de
5%, caso venda a vista, a sua comissao sera de 10%.

Aqui, a definicdo ndo ¢é de vendedor a vendedor, mas consolidada. Os percentuais cadastrados
aqui serdo utilizados para todos os vendedores.

Seré necessario informar:
O prazo de ...até: Condicao de recebimento para calculo de comiss&o.
Preco de ...até: Faixa de preco para calculo de comissao.

Comissao: Percentual para calculo de comissdo sobre as vendas.
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Como gerar um relatorio de comisséo por Grupos de Produto

Para gerar o relatério de comissao por grupo de produto, € necessario que siga 0s seguintes passos
necessarios.
1- Cligue no menu Vendas;

2- Em seguida, clique na op¢do Comissao por Grupos de Produtos;

000005 Encontra Grupo de Produto
@ Grupos de Prod. Ordem
A=

Cédigo Desecrigio -

GRUFO DE FRODUTO TESTE :‘
(1) hlao de Obra
aF Outras Fontes
j=is] Outros
SE Senvicos Externos
< [ 3

3- Selecione o grupo de produtos desejado, clique no botdo "Confirma" e em seguida clique no
botdo Novo, entdo aparecera a janela abaixo;

000000 Cadastro de Composigdo do Produto ® =]
Comissdes para o Grupo: GRUPO DE PRODUTO TESTE

Cad.  Des

“| NOWO Cornissaa Para o Grupo de Praduto
Codige: | ™M @
Descticéo. | GRUPO DE PRODUTO TESTE

Prazo de: [0 Prazo até: 999

Precao de: 0,00 Preqo até: 99999,99

Comisz&n:

4- Preencha as informacg6es de acordo com a comissdo a ser aplicada

5- Clique em Grava.
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6.8 Comissdo por Produto

000000 Cadastro de Cormposicdo do Produto
Comissdes para o Produto: MAO DE OBRA

11

Cédige Descrigdo Pz De PrzAté Prego De  Prego Até  %Comissdo N
Modifica
NOWD Comissdo Para o Produto @
g Apaca
Codigo: | MO00D @
Descricdo: | MAO DE OBRA —
E Calcula
Prazo de: [0 Prazo até: 999
Copia
Preco de: 0,00 Preco até: 99999,99
Comiss&o: 0,000

B e | B e

Wi

o [P

Semelhante ao relatério de comiss@o por grupo, este relatério consiste em gerar as comissdes,
produto a produto.

Como gerar um relatorio de comissao por Produto.

Para gerar o relatério de comissdo por produto, € necessario que siga 0S seguintes passos
necessarios:
1- Clique no menu Vendas;

2- Em seguida, clique na op¢do Comissdo por Produto;

3- Selecione o produto desejado e clique no botdo Confirma;
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000000 Cadastro de Composigdo do Produto @
Comissfes para o Produto: MAO DE OBRA

Cédiga Dezerigda PrzDe Prz Até Prego De  Prego At:  %Comissdo

4- Cligue no botdo Novo e aparecera a janela abaixo, para que seja inserida as informacdes
necessarias para gerar o relatorio.

T —
Coigo: @
Dezcrigéo: |M-ﬂ0 DE OBRA |
Prazo de: ﬁ Prazo até: 999
Preco de: 0,00 Preco até; 5999999
Comissdo: 0,000

Cadastre nessa tela os percentuais de comisséo diferenciados por Produto.
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6.9 Administracao de Contatos

A 000000 Contatos e @ ]
@ Administracdo de Contatos Ordem: [1-Nimero do Cortate - | )
Contatos | Tipos de Contatos C 2

Clierte: Wendedor: IR j 1 jNUVU A
Tome: T
Enderego:
Telefone: Fax: = D
i A
Tipo e Contato: Datsr 0701201 - S
Comentarios do Contato: :
R
Pedido: Data do Atendimerto:  /f 2 ;

Cadastre aqui os contatos que desejar: tanto com clientes, fornecedores, etc. Cadastre quais
s80 0s possiveis tipos de contatos que serdo registrados nessa tela.

Veja 0s campos dessa tela:
Cliente: Informe o cliente
Vendedor: O vendedor que fez o contato.

Tipo de contato: Informe um dos contatos j& cadastrados.

Data: A data em que foi estabelecido o contato.

Comentarios do Contato: Informe aqui o que aconteceu nesse contato.

Pedido: Se houver algum pedido referente a esse contato, informe.

Data de atendimento: A data que esse contato foi atendido.

Obs.: Se ndo for informado o tipo de contato o sistema ndo permite que seja gravado!
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Como fazer a administracao de contatos
Para fazer a administracdo dos contatos realizados, siga 0s seguintes passos necessarios.
1. Entre no menu Vendas.

2. Em seguida, clique na op¢do Administracdo de contatos

3. Em seguida clique no botdo Novo e preencha 0s campos necessérios para incluir as
informagdes pertinentes aos contatos realizados.

Obs.: Tera também a opcao de clicar diretamente no atalho "CONTATOS" que ja abrira a janela de
contatos.
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®

Aprovado

»

/
6.10 Calculo de Estruturas
5] 015830 Projeto n®  Jde f =l
- -
@Proietos
PfiﬂCiW" Ohservagies Adlcmnalsl Formato.fElementol Materlal|
Obra: || Flanits: Projeto Me:
Cliente:
Faturamenta: CortadoDobrado
Entregs: i
Cobranga: Armado
vendedor: Fator: 0,0000 o
CondRecte: Data Ertrege: / / Motiva:

ltem Elemento QtElem. Fosigio Bitola

1 [

Ohzervagdes do Projeto;

Ot Pegas. Formato Dobras QtMedidas .

Iuovo H" orava || B4 apags %Planuna @Eesquisa (= Lista

oI HALPOPO @©Ff

Este mddulo do sistema tem por objetivo facilitar o trabalho de empresas que trabalham com
ferragem armada ou com corte e dobra de ferros.

Para utiliza-lo, faga o seguinte:

1. Informe o pardmetro OASYS CAL=

S,

2. Instale o drive da impressora "ARGOX 0S-214TT" (impressora homologada no sistema

OASYS)

3. Se a impressora ndo estiver instalada na porta LPT1, entdo informe a porta no parametro

ETIQ LPT=n, onde “n” é o numero da porta onde ela foi instalada.

4. Crie um novo formato de etiqueta nessa impressora com o tamanho "101,6mm por 152,4mm"
e deixe-0 como padréo nessa impressora.

5. Informe qual é o arquivo "bitmap" que contém a logomarca da sua empresa no parametro do

sistema.
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Etiquetas do célculo de estrutura impressas na vertical

Criamos o pardmetro CADPROJ ETQVERT=S para imprimir as etiquetas do "Calculo de
Estrutura” na vertical (uma ao lado da outra). O padrdo do sistema € a impressdo de etiquetas
horizontais, uma embaixo da outra.

- Para a impressora Zebra Stripe S4M com etiqueta vertical, instale o driver da impressora e

ajuste as seguintes opc¢des na configuracdo da impressora: Na aba Opcoes:

e Largura=68,

e Altura=109,

e Esquerda=0,

e Superior=0,

e Direita=5,

e Inferior=0,

e Posicdo Esquerda=0,

e Formato=horizontal em mm;

- Nas configuracGes avancadas: selecionar [x] Ajustes da Impressora.
Se houver o arquivo ETQLOGO.BMP na pasta FOTOS do sistema, entdo, essa sera a
imagem a ser impressa nas etiquetas, caso contrario, serd impressa a imagem definida nos parametros
do sistema.

Botéo Planilha

Permite ver os projetos em forma de Planilha. Nesta planilha hd& um botdo chamado
"Parametros™ que serve para definir o peso maximo total dos projetos em Kg, entretanto, somente um
usuario com privilégio de PCP é que podera alterar essa quantidade. No momento da aprovacao dum
projeto, o sistema verificara se o peso total € maior do que o permitido e, nesse caso, solicitara a senha
dum usuério com privilégio de PCP para a aprovacéo.

Botéo Lista

Permite a impressdo da planilha, do romaneio ou da etiqueta do projeto. Na impresséo da
etiqueta nos projetos de ‘armados’, se ndo houver nenhum desenho ligado ao formato do item, entdo
0 sistema imprimira o conteido do campo "Observacao do Item".

O sistema passa a avisar se a planilha, o romaneio e as etiquetas do projeto ja foram impressos
visando evitar uma reimpressao desnecessaria. Quando forem impressos, o sistema mostra na tela de
opcOes para impressdo da listagem a data e a hora da Gltima impressao.

Boté&o Pedido

Gera pedido de televendas para o projeto selecionado no cadastro de projetos do Calculo de
Estruturas. O pedido sera gerado como orgamento para que no cadastro de televendas, ao modificar
para venda, o sistema faca a verificagdo do crédito do cliente.
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6.11 Vendas Diretas (F3)

5 000000 Vendas Diretas - { ) o] = |3
A e ~
¢dVendas Diretas s (7))
Moy
Principal E‘i — c
‘ Venderor St [oRGAMENTO | 2
Apaga
Cliente: = = A
|z| [l_,i Pesquisa
Enderego; — D
Telefone: Fau:
Planilha
Cond Reto = A
Chservagies: @ Lista
[P S
Contas 1
ttem  Praduto Otde F Unit F Tatal Descrigo T
*%M Baixa
Desconto: 0,00 Entrega: iy i 0 00 o
HF: Tatal: ’
Cadastra: £/ || Moditicado: /&3 hs H Operador: H fecia

O setor Vendas Direta ird auxiliar nas vendas realizadas por telefone ou no balcdo. As vendas
sdo numeradas automaticamente pelo sistema e podem estar divididas em "Vendas" ou "Orcamento”.
Quando entrar, a tela ja vai estar pronta para digitar um pedido, mas se desejar s6 pesquisar outro
pedido clique na barra de rolagem. Depois, se desejar podera emitir novos pedidos.

Vendedor: Cologue o nimero do vendedor.

Sit.: Se for uma venda, gera Contas a Receber e faz a baixa no seu estoque dos produtos, entdo
coloque (V), se for um orcamento ndo gera contas a receber e ndo faz a baixa de seu estoque, entdo
coloque (O) e este orcamento ficara gravado no sistema para que, se o cliente voltar e quiser fechar
esse orcamento € sO ir ao botdo Pesquisa e localizar o pedido. Passe os olhos nesse parametro no
OASPARM.MEM na Coluna CADTELV no parametro MANTEM=060
Cliente: Cologue o numero do cliente

Cond Rcto: Qual a forma de pagamento que o cliente ird fazer.(A vista, 2 vezes, 3 vezes, etc.).
Observacdes: Coloque uma observagao qualquer.

Descontos: Digite os Descontos dessa venda aqui

Entrega: Data da Entrega
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NF: Numero da Nota Fiscal, impressa manualmente pelo sistema. Depois de clicar em Grava abre-
se uma janela para a incluséo de itens.

Produto: E aqui que vocé digitara os produtos que vocé quer incluir nessa venda, vocé pode achar
esse produto pelo Cddigo Produto, Descricdo, Codigo Padréo, Fornecedor, Grupo, Pseuddnimo, etc.

Quantidade: O préximo campo serve para que vocé digite a quantidade que o cliente quer comprar
desse produto.

Valor Un.: O valor do produto.
Observacéo: Digite uma observacdo qualquer para o produto.

Dica 1: Alteramos o célculo dos campos de valor unitario e total no Televendas para respeitar o
arredondamento de valor unitario definido na tela de pardmetros. Assim, a quantidade multiplicada
pelo valor unitario mostrados na tela serd exatamente o valor do valor total. Essa alteracdo foi
necessaria para evitar os erros de arredondamento na Nota Fiscal Eletronica.

Dica 2: O sistema permite a baixa da venda direta sem gerar contas, se a quantidade de pagamentos
da condicdo de recebimento utilizada estiver zerada. Porém, ndo sem a aprovacdo de um usuério
CHEFE.

Dica 3: Ajustamos o funcionamento do Televendas na utilizacdo do parametro CADTELV
RAPIDO=S que vai direto para 0s produtos sem perguntar quem € o vendedor, nem tampouco o
cliente. Esse parametro € utilizado em caixa rapido e precisa de um cliente cadastrado com o0 nome
CONSUMIDOR ou CLIENTES DIVERSOS.

Como emitir um novo pedido de Vendas pelo setor Vendas
Diretas

Para fazer a emissdo de um pedido de Vendas pelo setor Vendas Diretas, siga 0s seguintes passos:

1- Vocé pode clicar no botdo de acesso direto denominado "Televendas", ou poderd também
clicar sobre 0 menu Vendas e em seguida clicar na opgdo_Vendas diretas (F3);

2- Em seguida, clique no botdo Novo, conforme mostra a figura acima;

3- Preencha o cabecalho do pedido de vendas, o que inclui, 0 nome do vendedor, a situacdo
(Orcamento ou Vendas), o nome do cliente, e a condicGes de recebimento;

4- Clique no botéo Grava;
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5- Em seguida, aparecerd outra janela para que sejam incluidos os itens que estdo sendo
fornecidos ao cliente e cliqgue em Grava, para que o sistema conclua a inclusdo do item, e j&
abra a janela para a inclusdo do préximo item. Caso ndo queira incluir outro item, apenas
clique no botdo Cancela.

Item do Pedido - 000460

¢ ITEM DO PEDIDO - 000460

Tt
Produta:

Gle:
“alor Un:
Total:

Chzervagio:

oo

MoDoD

| 1,000
100,00
100,00

a0 DE OBRA
Saldo:

0,000 == Unid: HR

Empen: 0.000 == Sid-Emp=0.000
Preco: 0,00 == VEMDABALCAD
Local: == Farnecedar:
g Grava x Cancela
-

6- Clique em Grava para concluir a emissao do pedido.

7- Clique no botdo Baixa, para que o sistema faca a baixa no estoque e em seguida faca a

contabilizacéo.

8- Apobs a baixa e contabilizacdo do pedido, o sistema perguntara se deseja fazer a emissdo da

Nota Fiscal ou do Cupom Fiscal.

| Baixas Efetuadas!!l - = Emitir (=] =

¢¥Pedido: 000460
@ Cupom Fiscal

@ Boleto Bancario

@Ncﬂa Bromissdris
H Fecha

iz HMota Fiscal

0=204>rma ¢
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6.12 Vendas por Encomenda (Pedidos)

5] 000000 Pedidos - o] & =]
= e
WEdldOS Orelem: |1-Pedido - = @
| [lowo \
Principal | ftens | Faturamenta
H" Modifica c
Clierte: '
Enderego: g Apaga A
Telefone: Fan Doc:
MeReferéncia: M*Ped Cliente:
Data da Ref. | ; / - Dt Ped Clierte: | ; / - [« E;!L.s{a A
“endedor: Dt da Venda: | ;1 - | S
% | 0,00 Ot. Previséio: | f / hid dias 0 ]
Motiv: | ENDA, Dt alidade: |/ / = | T 1
Ohservagies *%*t Baixa R
e
% Planilha o

Podera utilizar esse cadastro para registrar as vendas que ndo sao efetuadas diretamente no
balcdo (as encomendas), como também observara que todas as Vendas Diretas baixadas aparecerao
nesse cadastro.

Note os campos existentes na tela de pedidos, que devem ser preenchidos.

Cliente: Nome do Cliente referente ao pedido.

N° Referéncia: Numero de Referéncia. Podera criar um nimero interno, talvez identificando a sua
proposta, para controle desse pedido.

Data da Ref.: A data da Referéncia.

Vendedor: Coloque o numero do Vendedor desse pedido
%Comissdo: Percentual para o calculo de comissdo sobre vendas.
Motivo: Qual a Situagdo desse pedido

Venda: Se esse pedido for uma Venda.
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Orcamento: Se vocé esta fazendo apenas um Orgamento. Se quiser fazer a baixa desse pedido
(Orcamento) voce terd de modificar a situacdo dele para VENDA.

Garantia: Se esse pedido sair com garantia de sua loja

Encomenda: Se for uma Situacdo Encomenda aparecera o botéo copia que é utilizado para se fazer
uma copia dessa Encomenda para um pedido de venda sem apagar essa situacao. Por exemplo, vamos
dizer que vocé queira fazer uma baixa parcial de um pedido, vocé tera de cadastrar esse pedido como
Encomenda, e depois, va até o botdo COPIA e crie uma copia parcial dessa encomenda, e logo ap6s
digite a quantidade que vocé vendeu desse produto que o sistema ird gerar um novo pedido de Venda
sem apagar aquele que vocé fez. Logo apds confirmar todos os passos aparecera na tela os itens que
voceé fez a venda, (sO os itens que vocé vendeu) para que vocé possa baixa-los do seu estoque. Facga
a baixa e vera que o sistema criou um novo pedido com os produtos que vocé vendeu, com um novo
numero, e manteve aquele que vocé fez (o pedido por Encomenda). Se vocé localizar o pedido por
Encomenda que vocé fez e ir ao Botdo CORPO desse pedido, vera a quantidade total pedida por esse
cliente, e a quantidade que vocé atendeu desse pedido.

Além dessas quatro também existem outros motivos: Manufatura, Consignacao/Empréstimo,
Troca, Brinde, Devolucéo da Venda, Devolucdo da Consignacéo, Devolucdo para Troca.

N° Ped. Cliente: Numero do pedido do cliente.

Dt.Ped.Cliente: Data do Pedido.

Dt. Da Venda: Data da VVenda.

Dt. Previsao: Data de previsao de entrega.
Dias: Coloque qual o prazo de entrega desse pedido. (Ex.: 2 Dias, 20 Dias)

Dt. de VValidade: Data de Validade

Produto: Informe o produto do pedido.

Cd. Prod. Cli.: Cddigo do produto do cliente.

Qtde. Pedida: Quantidade pedida do produto.

Col. de Preco: A coluna de preco que o produto esta.

Qtde. Atendida: Quantidade atendida ao que foi pedido.
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Valor Un: Valor unitéario do produto.

Dt. Prev.: Data prevista para a entrega do produto.

Desconto: Desconto em percentual. Podera digitar 18 + 25 + ...

Desc. Un.: Valor do desconto a ser aplicado no pre¢o unitario do produto.

Obs.: Uma observacdo para esse item.

Clas. Fiscal: Codigo de Classificagdo Fiscal do Produto. Se no produto ndo foi informado nenhum
percentual de IPI diferenciado, entdo, o %IPI estara diretamente relacionado com a classificagdo
fiscal, entretanto se foi informado um %IPI diferenciado no produto, o sistema 0 mantera.
1P1: Campo para IPI do produto.

Depois de digitar todos os produtos do pedido, va até a tela de faturamento.

Cond. Recto: Condigédo de recebimento do pedido.

Data de saida: Data da saida do pedido.

Natureza da Operacdo: Informe qual a natureza que vai ser usada na nota.

Nota: o Numero da nota fiscal referente a esse pedido.

Cupom: Cupom referente a esse pedido.

Transp.: A transportadora a ser usada.

Frete: Informe se o frete é por conta do cliente ou néo.

Descontos: Nesse campo podera informar o desconto total do pedido.

Erete: Informe o valor do frete.

Outras: Se tiver, informe outras despesas.

Botdo Lista — Opcdo Romaneio: Criamos uma listagem de romaneio sobre os pedidos junto a tela

do cadastro do pedido. O romaneio tem como base a data de saida informada nos pedidos e permite
a selecéo deles.
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- Passamos a gravar no pedido a data e a hora em que ele foi incluido num romaneio, dessa forma, na
selecdo de pedidos no romaneio permitira que se vejam apenas dos pedidos que ainda ndao foram
alistados em romaneio. Além disso, na listagem do romaneio passamos a sub - totalizar os grupos dos
produtos e permitir a impressdo dum resumo dos pedidos.

- Na listagem dos pedidos, passamos a permitir a inclusdo apenas de pedidos que ainda ndo estdo
contidos em nenhum romaneio.

Como fazer a emissdo de um pedido de venda, através do
Vendas por Encomenda

Para fazer o pedido, siga 0s seguintes passos:

1. Cligque no menu Vendas e em seguida Vendas por encomenda, ou simplesmente clique no
icone Vendas.
2. Clique no botdo Novo. Em seguida, digite as informacdes do cliente nessa primeira tela.
3. Clique no botéo Grava.
4. Véaaté a guia Itens e clique em Novo nos botdes na parte inferior da tela.
5] 010885 Pedidas - COMSUMIDOR - CLIEMTES DIVERSDS [=] = =
. e
gPedidos oo =) " 012870 ° [ won | @
Principal| tens |Faturamento|
clifi |
term Produte Qtde Pad.  Qtde Atd. E % Unid. F Total Lote Desc w C 1
[ ool oowl [ ool ool | Jg
4 [ L . } C
Permite adicienar um NOVO ITEM ac pedido.
ﬁ Mdva l@ Iodifica H Conzulta lﬁ Apaga *}t Baixa ]
5. Inclua o novo produto.
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MOWO ke do Pedido: 012870 <F7 =Histarico

& ITEM DO PEDIDO - 012870

m

Foto:
ttem: oo
Produto: ||
Cd Prod.Cli.:
Code Pedida: 0,000 Col. de Preco:
Gtde Atend 0,000 Ot Entr.| ¢ i
“halor Ln; 0,00 Ot Preswv.: 12/08:2015
Desconto: + + + o+ Desc.Un.: 0,00
Chst
Ches2:
Ohs3
Clas Fiscal 1P 0,0 d —
[Q Grava l [x Cancela l

6. V& até a guia Faturamento, e informe a condicdo de recebimento desta venda, e os dados
fiscais (CFOP — n° da NF e/ou CF, etc.)

&Pedidos

5| 010885 Pedidos - COMSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS

" 012870 -

Frincipal | tens | Faturamento
‘ Cond.Recto: (A VISTA) H Matureza da Operacéo; 00 ‘
‘ Dats de Saida 120082015 - HNF: CF: NS ‘
Descontos: 0,00 - Transp: 00004 (3] Max
Frete: 000 4+ Frete: PORHOSSA COHTA
Qutras: 0,00 + -
Locais:
Produtos: 163,00 ] + Faturamento  Cobranca Entreca
1Pt 0,00 + o001 o001 o001
Servicos: 0,00 | +
Sub Tributaria: 0,00 | + Romaneio:
TOTAL: SituagEo:
Baizou Estogue.
1 63500 Gerou Contas.

g

ORHVPOPO @©f

7. Faca abaixa no estoque e a contabilizacdo do pedido, ou seja, gere contas a receber do pedido.
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8. Clique no bot&o Nota, para que o sistema faca a emisséo da Nota Fiscal da venda a partir do
pedido de venda, onde ele exportard automaticamente todos os dados do pedido, para a Nota
Fiscal.

Obs. Para Excluir um Pedido que foi Contabilizado e Baixado vocé ndo conseguira exclui-las se elas
ainda estiverem no setor de Contas a Receber, portanto, para exclui-las apague as Contas referente a
esse pedido e se algo estiver digitado nos campos Nota ou Cupom vocé também ndo conseguira
apaga-lo. Para isso tera de ir no botdo Modifica e apagar o conteddo do Campo Nota e Cupom para
poder excluir esse pedido no botdo Exclui.
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6.13 Listagem de clientes

t]

O—0-prmx €[

B Listagens de Clientes

€7 Listagens de Clientes

Momero de; até:

Pzeuddnimo: Grupo:

Mame:

Citadte: Estada:

Mascido no Més: - Clasze (ABC):

Lt wendaDe: 1 f i até: 0701201 ol 211
“endedar:

Opcdes do Relatorio;
Classifica por:
@) MNumeérica ) Alfabética ) vendedor ) Cidade

|:| Imprime linka tracejads entre um cliente & outro.

|:| Impritne APEMAS o5 cliertes gue possusm comentario.
Imprime o tesdo com comentérios do cliente.
hiuda de Pagina a cada

Relatdrio a ser impreszo; | A-Resumido -

@ Yisualiza @El-(:_ompleto — I

0%

Como j& mencionado, aqui, o sistema ird Ihe fornecer uma listagem com todos os clientes
cadastrados em seu sistema. VVocé pode escolher entre uma listagem completa ou resumida.

Na Listagem de clientes COMPLETA, o sistema ird listar todas as informagdes cadastrais do
cliente (nome do cliente, o numero dele, o pseuddnimo, CNPJ, Inscri¢do Estadual, Endereco, Contato,
Data de Cadastro, Vendedor, Ultima Venda, Telefone, fax, Condicdo de Pagamento, etc.), e permite
que essas informacdes sejam exportadas para uma planilha do Excel.

MECANICA { RELATORIO DE CLIENTES } [1clie] Data: 21703/11
Pag: 0001 { Hmmeérica }
Cliente/Lozal(00001/0001) MECANICA TESTE Clazze( )
End: - Cep: -- - ITU - SP
H = Fax: ol ntato:
CNPJ: 00000000/0000-00 - IE: 000000000000000 - Transpl) - Grupo(00)Geral - Vendedor () - Lst Preco(00001)
Cadastro=21/03/2011 Ult.Venda=21/10/2010 C.Pgto= OBS= &
Cliente/Loeal(10000/0001) COMSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS Classe | |
End: —Capr - =
Tel: - Fax: - Contato:
CHPI: - IE: - Transpf{) - Grupo() - Vendedor () - Lst Preco(00001)
Cadastro=20/10/2010 Ult,Venda= / / C.Pgto=(A VISTA] OB3=

TOTAL DA LISTAGEM: 2 clientes.

Na Listagem de clientes RESUMIDA, o sistema ira listar apenas o resumo dos clientes
cadastrados, contendo apenas as principais informagdes do cliente.

http://www.oasysitu.com +55114025-0605 Pagina 121 de 239



http://www.oasysitu.com/

MECANICA LISTAGEM DE CLIENTES [lclie] Data: 21/03/11 Pag: 0001

Cliente Pseuddnime Fone C UltVenda Vendedor Cond. Pagamento
MECANICA TESTE (00001) MECANTCA 21/10/ 10
CONSWWIDOR - CLIENTES DIVER3OZ {10000) CCNSUMIDOR o (& VISTA)

TOTAL DA LISTRGEM: 2 clientes.

Como tirar a Listagem de Clientes
Para tirar uma listagem de clientes, é necessario que siga 0s seguintes passos necessarios:
1. Clique no menu Vendas;

2. Em seguida clique em Listagem de clientes;

3. Se desejar, podera filtrar a listagem conforme as opc¢es oferecidas pelo sistema, que permite
selecionar os clientes, por cidade, estado, grupo, etc.

4. Na opcdo "Relatério a ser impresso”, selecione a opcdo desejada, Relatério Resumido, ou
Relatério Completo.

5. Clique no botdo Visualiza para ver o relatério na tela, ou em Imprime, caso queira imprimir
sem gue tenha visualizado antes.

Obs.: Ao gerar o Relatério Completo, o sistema dara a op¢do de exportar as informacgdes para uma

planilha do Excel. Para isso, basta fechar a tela de visualizados do relatério que o sistema lhe
perguntara se deseja fazer a exportacdo. Responda sim e entdo a planilha seré gerada.
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6.14 Etiquetas dos Clientes

Etiquetas de Clientes

€7 Etiquetas de Clientes

Cédiga de: | até:
fehorme:
Cickadle: Estado(UF.J:
Grupo: ) Ewclui clientes deste grupo?
. Sim @) Mao
“endedor:
Contato:
Endereco de: () Faturamenta @ Cobranga () Entregs
. Etiquetas doz
BESEESES ) Contatos @ Clientes

Opides para Impressdo
P Clazsifica por:
Copias: 1 ., i
@ Cod. Cliente
Imprimir o campo CONTATO.

Modelo de etiqueta a ser impresso:

) Mame

l'l -Mome, Enderaga, Cidacde & Estada, CEP, Contata

)

l@ Visusliza l [& Impirme ] E Fecha

0%

oO—=mO-HD>PrM=IT @

Esta secdo imprime etiquetas para o Cliente, com as seguintes informacdes:

- Nome.

- Enderego.
- Cidade e Estado.

- CEP.

- Contato.

Antes de imprimir as etiquetas, ha varias opcdes que vocé pode selecionar, tais como o
endereco que vocé deseja que saia impresso, ou se deseja escolher qual cliente quer imprimir, quantas
vias, etc.
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Como gerar as etiquetas de clientes?

Para gerar as etiquetas de clientes siga 0s seguintes passos:

1. Ao clicar em Visualiza, aparecera a tela de Gerador de Etiquetas.

5| Gerador de Etiquetas

Campos selecionados Modelos de etiquetas

DESCR Fima- Tab 2115 (Matrlc:lal)

Fimaco 605041 80/8280/82550 (InkJet+Lazer)
Fimaco A4245/44345 (InkJet+Laser)

Colacril 101325 B (InkJet+Lazer)

Printers 10133 (InkJet+Laser)

Medidas (milimetros)

Largura Er Espago 220
Margem sup.
Altura Farmata

23.00 Colunas

Espago 2

220 Linhas EE

==

Margem Esg.

o.oo

|:| Impritmir cocigo de barras? (para o ditimo campo selecionado)

Ma primeira pagina, iniciar a impresséo na linha n.*

\—1 \—1 ER \;M
Samsung SCH-4200 Series ‘

2. Selecione 0 Modelo de etiquetas conforme a sua marca e impressora. Se ndo tiver o modelo
desejado na lista, podera criar um novo clicando no botdo "Novo Modelo", com as medidas
da etiqueta, linhas e colunas do formulario da etiqueta que possuir.

3. Clique no botao "Continua™ para visualizar a impressao da etiqueta e imprima.
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6.15 Listagem Dos ltens

@_‘

oO—=mO—"A>»rm=z Ef

.| Listagern dos Itens Pedidos

& Listagem dos Itens

Matme do Clierte:
Pedido NOmero: Produto:;
Vendedor: Regiso:

Wenda - de: 01032011 ksl até 3103201 =
Previzéo tens - de: 0 ¥ hid até: i = (o
fotivea: ’\.-'END,I_\ .]

Classificado por;
@ [t Entregs () Produto ) Yendedor () Pedido () Cliente

Opclies para Inpressfo:
|:| Listar somente os tens Pendertes.

Listar os tens cuja deta de ertrega néo foi preenchida.
|:| Listar apenas o0z Resumos de Produto e Grupao.

Listar apenas as Quantidades de Produto e Grupo.
[ ] Wus de péging guando encerra o més.
[CListar & condigéo de recebimento no lugar da obzervacso.
|:| Listar apenas az vendas faturadas.

@ Yisualiza @ Imprime: ‘ H Fecha
|

0%

Essa listagem mostra os itens pedidos, os resumos dos pedidos por grupo dentro do periodo
selecionado, permitindo a exportacao do relatério para o Excel.

Como tirar uma Listagem dos Itens Pedidos

Para tirar uma listagem dos itens pedidos, siga 0s seguintes passos Necessarios.

=

Cligue no Menu Vendas.

2. Clique na opcao Listagem dos Itens Pedidos.

3. Preencha os campos necessarios, de acordo com a sua necessidade, podendo filtrar por cliente,
pedido, produto, dentro de um determinado periodo.

4. Selecione as opgdes para impressdo desejada.
5. Clique em Visualiza, para que possa visualizar na tela o Relatdrio.

6. Clique em Imprimir.
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6.16 Relatorio dos pedidos

Listar Pedicos: [ |NAO Baixados

| Relatérios sobre o3 Pedidas E\E

&' Relat. dos Pedidos
Pedicdos de: até:

Cliente: Produta:

Wendedar: Tlctinea: [VENDA v]

Data dha Wenda: mmamot - aE FMaL0H E

Previsdo Pedido -/ / B ae i1 = (=

Diata da Saida: B até: i > |l

[TIM&o Contakilizados

Opides para Impresséo:

|:| Litilizar a= quartidades Atendids.
D Listar somente o Tatal Geral.

D Listar somente as MNotas Fizcais.

Listar apenas as Quantidades.

D Listar =omente oz Pedidos nédo Faturados
D Listar az Estatisticas de Wenda por Produto.

Litilizar o Custo &tusl do produto.

Ltilizar & forma Simples para o Calculo do Lucra.
D Listar o relatdrio de Auditoria das Contas x vendas,
[T M&0 mostrar os Pedidos gue estdo em Romaneio.

@' Misualiza @ Imprime

ﬂ Fecha

0%

OoO—=xO0—HA>prma @f

Nesse relatorio é possivel selecionar e analisar varios aspectos dos pedidos de venda, emitidos

dentro de determinado periodo.

Como tirar o Relatorio dos Pedidos

Para tirar o relatério dos pedidos, siga 0s seguintes passos:

=

Entre no Menu Vendas.

2. Em seguida, clique na opcdo Relatério sobre o0s (Pedidos)

3. Preencha os campos, conforme a sua necessidade. Podera filtrar os pedidos por numero
cliente, vendedor, produto, data ou situacéo.

4. Selecione a opgdo para impressdo que melhor Ihe atende.
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5. Clique no botdo Visualiza, para que o sistema mostre como serd o relatorio e se desejar
imprimir, basta clicar no botdo_Imprimir.

6. O sistema dara a op¢do para exportar o relatorio para planilha de Excel.
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6.17 Relatdrio de comissdes de Pedidos

5| Relatdrio de Comissées - Pedidos E\ =]
2 Comissao por Pedidos
Wanda ce: ',I|1J'03.l‘2011 ol ate: 070502011 i
Produto de: ate:
Wendedor:
MNr Referencia:
Comissgo para: @) ‘endedor Indicago

Opdes para Impress4o

Exikir APEMAS as vendas contabilizadas.
Exibir APEMAS 0= pedidos com data de saids no periodo.
| Exibir & totalizagéo oo IPl e FRETE.
Mostar somente oz Totais.
Exibir o nimero do Pedido do Cliente/Referéncia.
Wuda de Pagina a cada vendedor,
Uzar o percentual de comisséo do cadastro do vendedar.
Usar oz percentuais oe comissSo por produta.
Uzar oz percentuaiz de comiszdo por margem de venda

O=0=>rma @[

@ “isualiza @ Imprime H Fecha

0%

O sistema tem a opcdo de gerar o relatorio de comissdo com base nos pedidos de venda,
filtrando assim por vendedor.

Este relatorio mostrara todas as informac6es sobre as vendas que foram efetuadas dentro do
periodo selecionado para a apuracdo do valor a ser pago aos vendedores, pela comissdo de suas

vendas.

O sistema ira gerar um grafico, onde sera possivel fazer a comparacao das vendas feitas por
cada vendedor.

Informara também o nimero do pedido de venda, data de emissdo, valor dos produtos, 0s
descontos, o Total (Valor dos Produtos — Descontos), a Condicdo de recebimento e o Cliente. E

embaixo disso tudo mostra as comissdes de cada vendedor para cada pedido.

Utiliza o percentual de comisséo contido no cadastro do vendedor.
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Como tirar o Relatdrio de Comissdes dos Pedidos de venda

Para tirar um relatério das comissbes de venda, com base nos pedidos emitidos no periodo
selecionado, siga 0s seguintes passos necessarios.

1- Clique no Menu Vendas;

2- Clique na opgdo Relatério de Comiss@es dos Pedidos de Venda;

3- Informe o periodo desejado da Venda;
4- Selecione as opgdes para impressao que melhor te atenderao;
5- Clique em_ Visualiza.

6- O sistema darad opcdo para exportar o relatério para uma planilha de Excel.
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6.18 Relatdrio de Comissdes dos Recebimentos

B Resumno de Corisséies dos Recebimentos EI [=] @
8 Comis. p/ Recebim.
Recebido em: | 0103201 = e oTmazOt -

Comiss&o de: (@) vendedor ) Indicag&o

“endedor:

% Para desconto na Maota Fiscal: 0.00%

Opgides para Impresséo
|:| Conziderar % de comissdo do cadastro de Yendedaor
|:| Mostrar somente oz Totais.
|:| Muda de Pagina a cada vendedor.
Mostrar apenas oz recehimentos vinculsdos & venda,
|:| Subtrai Frete proporcionaliments.
|:| Subtrai IPl proporcionalmente.
|:| Subtrai Outras Despesas proporcionaimente.

[T Subtrai Sukstiuicdo Tributaria Proporcionsimente:.

C—zO-H>Prma @

@ Mizualiza @ Imprime H Fecha

0%

Esse relatorio calcula comiss@es sobre as contas recebidas num determinado periodo. Depois
de gerado o relatorio, o sistema da a opcdo de exportar o relatério para uma planilha em Excel e
também de apresentar um gréafico de valores recebidos por vendedor.

Se desejar, podera subtrair os valores de IPI, frete e outras despesas incluidas no valor do
pedido.

Se a comissdo ja foi paga antecipadamente ao vendedor, basta digitar (#CP) na segunda linha
de observagfes da conta que o sistema nao ira relacionar o recebimento dela nesse relatério de

comissoes.
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Como tirar o Relatério de Comissdes dos Recebimentos

Para tirar o relatério de Comissdes dos Recebimentos, veja 0 que é necessario:
1. Entre no Menu Vendas;

2. Em Seguida, clique na opcdo Relatorio de Comissdo dos Recebimentos;

3. Informe o periodo desejado. Esse periodo deve ser o periodo do Recebimento.
4. Selecione as opgdes para impressao que melhor te atenderao;
5. Clique em_ Visualiza.

6. O sistema darad opcdo para exportar o relatério para uma planilha de Excel.
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/. Vendas / Servicos

71 Servicos

Podera utilizar esse cadastro para registrar as Ordens de Servicos.

Abaixo encontra-se uma breve descri¢do de cada campo contido no cadastro de Ordens de Servigo:

EN 035251 Ordens de Servigo - DSCAR BATISTA RIBEIRO NETO M= B
_fI.";Q - n®
il T i 2l
. Servigos ot [rosenceseriee =] 035341 0] e
1. Principal |2. tens | 3. Descrigéo dos Servigos | 4. Faturamento | ?
Madifica c
Clierte: [10219 3 OSCAR BATISTA RIBEIRO HETO ﬂ i~
Elsi]
Enderego ENDERECD DO CLIEMTE - ITU - 5P L A
Telefone: TELEFORE Cel CELULAR E P .
eSguUIsa
Placs: [GGJ9517 Wm: | 60.000 wendedor: [01 HTHAIS = u D
Weiculo: IVOLKSVAGEN up! Hﬂ Mecénico: | H —le A
Ertraca [12:092019 = i [16:37 hs Cond Reta: | 2] D;prisma
Pronto em [121092019 = | Praze:[ 0 Mative: ICONSERTO vl —_— S
Status: I j &VE"CUID T
Servigos a Realizar | Observagies t%t B
| =
| % Flanilha R
[ O
j E. Fecha |

- Cliente: Selecione o cliente desta ordem de servico.

- Placa: Placa do veiculo do cliente.

- Veiculo: Digite o nome do veiculo do cliente.

- Entrada: Data de emissao do pedido € alterada automaticamente quando se emite o pedido.
- Pronto em: Data que 0 servico estara pronto.

- Prazo: Prazo de entrega. Utilizado para calculo do planejamento de entrega dos itens do pedido
e para calculo dos vencimentos das contas a receber.

- Vendedor: Nimero do Vendedor.
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- Mecéanico: Numero do mecéanico.
- Cond. Rcto: Condicdo usada para a ordem do servico.

- Motivo: Qual o motivo dessa ordem de servigo? Conserto, Garantia, Or¢camento, Venda ou
Empréstimo?

- Status: Selecione o status dessa ordem de servico.
- Servicos a realizar/Observacoes: Qualquer informacéo.

Para incluir os itens desta ordem de servico, clique no botdo GRAVA e abra a aba 2. Itens.

[M 035251 Ordens de Servico - OSCAR BATISTA RIBEIRD NETO =
i} - e
U Q Se rvigos Orclem |1 -Ordem de Servigo ¥ l| ’7 03534 1 = ﬁ S
1. Principal 2. tens | 3. Descricéo dos Servigos I 4. Faturamento I ?
Maoclifica

§ Total|Descrigéo 3
2.252 56 [UN PHEL 1000 ¥ 201 ﬁ Apaga

2 @ Pesguiza

T BELSSSSN D
List

Produto Gtde|_Gtde atd|  $ Unid, § Total|Descricéo ﬁ’ = L A

B’Prisma
Al 1 =—

4| | [ &Vaiculn
Produto Ccde|  Grde At F Linict § Total| Descricéo ﬂ L}ﬁ Baixs T
% Planilbe R
j E Fecha 0

Para incluir os itens temos trés opcdes: Pecas, MO (Méo de Obra) ou SE (Servicos).
Nas trés op¢des, quando for incluir um item clique duas vezes na faixa cinza que aparecera essa tela.
Veja 0s campos que aparecem nessa tela:

- Produto: O item selecionado

- Qtde.: Quantidade pedida

- Baixado: A quantidade baixada.

- Valor Un.: Valor unitario do item

- Desconto: Desconto
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- Desc. Un.: Desconto unitério.
- Obs.: Uma observacao qualquer.
- Clas. Fiscal: Classificacao fiscal

- IP1: Valor do IPI
Na aba de 3. Descricao dos Servicos, € possivel adicionar qualquer informacgéo desejada.

Por exemplo: “O mecanico foi trocar o dleo e reparou que também precisa
trocar o Reservatorio de dleo. No dia 13/09/2019, as 8h, contatamos o cliente

e expomos essa nossa preocupacdo. Ele também aprovou a troca do
reservatorio. ”

[N 035251 Ordens de Servico - 0SCAR BATISTA RIBEIRO NETO M= E3
. /Servigos aven [rerimezoes =1 035341 1 e
1. Princigsl | 2 ter= 3. Descrigho dos Servigos |4. Faturamenta | W
ﬁ Apags
@ Peszguiza
L Lista
[}Prisma

&Veiculo

4t N
+*  Baixa

% Planilhz
LI jﬂ Fecha |

=

C
A
D
A
S
T
R
o
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Em 4. Faturamento informe:

EN 035251 Ordens de Servigo - 0SCAR BATISTA RIBEIRO NETO M= E
0] - ne
UQ Se I'VIQOS Crelem: |1-Ordem de Servigo 'l ’7 035341 Hi ﬁ _—
1. Principal | 2. ttens | 3. Descrigéo dos Servigos 4. Faturamento | ?
Modifica c
| Saida: [ 7 1 =] ][ ha || matop [ ] W | 2[R ]] | R a
pana A
Descontos: 0,00 — Locais:
Frete: | 000+ ’7Fatur Jooo1 |  cobr:oso1]|  Entr: jooot ‘ @ Pesquisa D
Outras: 0,00 +
P——— List
Servigos Externos: 0,00 + CaiesiaE: 5 sa A
Pecas [ 229050 + % Vendedor: | 0,00% = @Prisma
M&o-de-Obra: 36,00 + % Mecnico: | 0,00% = - | s
[r 0,00+ Desconto na Base: | 0,00 &VE')CUIU
Sub. Tributéris: 0,00 + | T
i{wt Biaixa
TOTAL. Situagio: —_ R
2 3 1 8 56 [ Baixou Estogue. NFS:l % Planilha
O L] [ Gerou Cortas. = | o
j E. Fecha |

- Saida: Data da saida

- NatOp: Natureza da Operacdo Fiscal para a emissdo da NFe. Lembre-se de sempre seguir as
orientacdes de sua contabilidade.

- NF: Neste campo constara o numero da Nota fiscal Eletronica.

- CF: Neste campo constara o namero do Cupom Fiscal Eletronico (SAT).
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Como Cadastrar uma
Ordem de Servico

1. Cligue no botdo Novo
2. Em seguida, preencha os campos iniciais e necessarios, como:

= Cliente

= Placa do Veiculo

= Quilometragem

= Modelo do veiculo

= Vendedor

= Se desejar, preencha os campos “Servigos a realizar”.

3. Apos preencher os campos, clique no botdo GRAVA.
4. Agora, imprima a Ordem de Servico e faca um checklist da situacdo do veiculo (nivel de

combustivel, objetos no veiculo e as condicdes internas e externas do veiculo). Para imprimir,
clique no botdo LISTA — Ordem de Servi¢co (GRANDE).

OBSERVAGOES TECNICAS

Quilometragem:
Combustivel: [ Reser [(I1/4 [12 O34 [OCheio Entrada.... 16:37 horas
Objetos no Interior do Veiculo: Saida......

Vendedor.: THAIS

Mecanico.:

Cond.Pgto:
Condig¢do Interna do Veiculo:
Condicdo Externa do Veiculo:
Obs:

Assinatura

5. Apobs feito isso, peca para o seu cliente assinar a Ordem de Servico. Essa assinatura sera para
a sua seguranga.

6. Deixe esta ordem numa pasta transparente no painel do veiculo.
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Quando o mecénico for realizar o servico, peca para ele escrever nesta Ordem de Servico que
esta no painel do veiculo todos os produtos que ele precisara utilizar neste servico ou ele pode
te informar isso também para que vocé cadastre no sistema.

7. Com essas informacdes em maos, acesse a aba ltens da ordem de servico e inclua todos 0s
itens (e a méo de obra) que o mecanico usara. Ndo se esqueca de incluir também o cadastro
dele na aba Principal. Para incluir os itens, clique com o botéo direito do mouse em cima da
aba de Itens e selecione a opcdo Novo Item, ou simplesmente pressione a tecla INSERT.

Apos inserir o item, clique no botdo Grava. O sistema abrird novamente essa tela para vocé
selecionar o segundo item e assim sucessivamente. Quando ndo precisar inserir mais itens,
clique no botdo Cancela.

’E ITEM DA O.S. - 035341

ftem: o1
Procuto: || EI
Grtle: IW Col. de Pre@n:m
Baixaco: IW

walor Un: | 0,00 | —

Foto:

|»

Descorte: |+ ++ +  Descln: | 0,00

Ok | —

OssFiscal [ o

B
< | »

8. Quando a Ordem de Servico estiver TOTALMENTE pronta, clique em Baixar, para dar saida
no estoque dos itens desta OS e gerar as contas a receber.

9. Vocé também pode imprimir novamente a Ordem de Servico. Nesta impressao ird constar
todos os produtos e servicos e dira que estes foram entregues em perfeito estado. Solicite
novamente a assinatura do cliente. Para imprimir a ordem de servico, siga o passo 4 (Lista —
Ordem de Servico).

10. Para gerar a NFe ou o CFe, clique no botdo Lista e selecione a opcéo desejada.
Note gue o sistema separard automaticamente a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) e a Nota

Fiscal de Servigo. Para isso, clique no botéo Lista, conforme citado no ponto 10, acima, e
selecione a opgéao desejada.
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Observagoes e Curiosidades
= Se desejar imprimir um recibo de pagamento para o seu cliente, acesse o cadastro de Contas
a Receber (Financeiro — Contas a Receber). Pesquise a conta desta ordem através do cliente

ou do nimero da Ordem de Servico (S + Numero da Ordem).

Cligue no botéo Lista — Recibo, conforme ilustrado abaixo:

M 034979 Contas a Receber - DSCAR BATISTA RIBEIRD NETO - TELEFONE
EI:r‘Q contas a Receber Crelem: I1-Vencimerﬂo vl |d D N
v
[ Mao mostrs as cortas recebidas —_—
1_Principal | ? Madifica
Tip: [pen | 2 wimero: 5035311 Detai[13092019 = ] | | B spagm
Cupom Fiscal: I Mots Fiscal: | J Eloleto:l = ———
Clisrte: [10215 | OSCAR BATISTA RIBEIRO HETO - TELEFOHE 2 ﬁ Pesquiza
Banco: [saz | | mau =
anina
PI. de Contas: 00002 | oRoENS DE SERVICO
vencimerto: [1310972010 =] | walar: | 550 @ Salda| 0,00 -{S Tataiz
E
Observegdes: [TT-5,50 CP-(A VISTA) & Boleto
I = Duplicata
Resebido em Vala] Juros| _Descontes|Obsencagio = Nota Promisséria
13, 10 5,50 0,00 0,00 B Recho
= Envelope C6 (114x162mm)
= (Limpa a SituagAo)
‘ aRecebe | } Mociifica @ Conzulta ﬁ Apaga | -Q |
) ; ™ ) E Fecha
| Cadastrado em 131099 45 10:41hs | Recibo emitido em 130918 | endedor: MARCELD
I ;

»= Quando o seu cadastro de Ordens de Servico estiver bem completo e com varias ordens
cadastradas, vocé pode usar a funcdo do sistema para relembrar o seu cliente de voltar para a
sua loja e realizar novamente o servigo.

Por exemplo, digamos que o cliente A trocou o 6leo do motor ha 6 meses. Se
vocé desejar, o sistema pode alertar esse cliente atraves de um e-mail pré-
programado de que provavelmente esta na hora de trocar o 6leo novamente
e sugerindo que ele retorne a sua loja para realizar esse servigo. Para utilizar
esta funcéo, clique no botdo Planilha, na op¢do Retorno e siga as instrucoes
das telas.

= No botdo LISTA, vocé tem muitas op¢des de impressdo e consultas. Confiral

= Na proxima vez que esse cliente vier a sua loja, clique no botdo Novo e digite apenas a placa
do veiculo que o sistema ja puxara todos os dados do cliente.
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/.2 Prismas

= 0000nn Prismas [F=3 E=l >
[*Prismas | T L2
Principal
= H‘" hocifica c
Prisma: Momera: SErvigo Cnncluldn?r .
Equipamen. 2l @ NAO g Apacia A
Técnico [l_F Pesguisa D
lten Produto Otde $ Unid F Total Descrigio % — A
Concluik S
‘ ' R
I Movo "!“l”[ odl Barta @ Moclifica @(_Innsuna g Apaga o
S S e
ﬂ Fecha
i 1|+ ==

Este cadastro permite que se vinculem pecas e servicos com numeros de prismas, ndo
necessitando nenhuma informacdo sobre o cliente, apenas a placa e 0 modelo do veiculo no qual sera
feita a manutencdo e permitindo que as pecas e servigos sejam importados para a ordem de servico a
ser faturada ao cliente.

Como Cadastrar uma
Ordem de Servico usando
Prisma

1. Clique no bot&o Novo.
2. Em seguida, preencha APENAS os campos:

= Cliente

= Vendedor

= Se desejar, preencha os campos “Servigos a realizar”.
3. Apos preencher estes 0os campos, clique no botdo GRAVA.
4. Agora, imprima a Ordem de Servico e faca um checklist da situacdo do veiculo (nivel de

combustivel, objetos no veiculo e as condi¢Ges internas e externas do veiculo). Para imprimir,
clique no botdo LISTA — Ordem de Servi¢co (GRANDE).
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OBSERVAGOES TECNICAS

Quilometragem:
Combustivel: [J Reser [114 [J12 [J34 [JCheio Entrada...: 16:37 horas
Objetos no Interior do Veiculo; Saida.......

Vendedor.: THAIS

Cond.Pgto:
Condico Interna do Veiculo:

i m: Veicul
Obs:
Assinatura

5. Apos feito isso, peca para o seu cliente assinar a Ordem de Servigo. Essa assinatura sera para
a sua seguranca.

6. Deixe esta ordem numa pasta transparente no painel do veiculo.
Quando o mecénico for realizar o servico, peca para ele escrever nesta Ordem de Servico que
esta no painel do veiculo todos os produtos que ele precisara utilizar neste servico ou ele pode

te informar isso também para que vocé cadastre no sistema.

7. Juntamente com a Ordem de Servico, vocé designard um Prisma para esse servico. Para este
processo, clique no botdo Prisma, na opcdo Manutenc¢do dos Prismas.

EN 000009 Prismas M= E
[¥Prismas oo e =112 e
1. Principal |

?Mndifica c
[SEET I— Placa: I— Servigo Concluido? =
. ’7 [all=] F NEO B apaga
Weiculo: | A
Mecanico: I ﬂ @Pesqulsa D
Item| Produto Otde F Unid. F Total|Descrigia -
%Planilha A
VCDnc:Iuir S
. T
— : R
ﬁ Mo "!H!” ool Barra ?Modifica @Consuﬂa ﬁ Apans m
. E Fecha | o
L 1| ~

8. Nessa tela, clique no botdo Novo e digite 0 nimero do Prisma designado para esse servico.
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Digite também a placa do veiculo, 0 modelo deste e 0 mecénico designado. Apds feito isso,
clique no botdo Grava.

9. Para inserir os itens, clique no botdo Novo na parte inferior desta tela (ou clique com o botéo
direito do mouse em cima da aba de Itens e selecione a opcdo Novo Item, ou simplesmente
pressione a tecla INSERT). N&o se esqueca de incluir também o valor da Mao de Obra.
Ap0s inserir o item, clique no botdo Grava. O sistema abrird novamente essa tela para vocé
selecionar o segundo item e assim sucessivamente. Quando ndo precisar inserir mais itens,
clique no botdo Cancela.

Item do Prisma - 001

@v ITEM DO PRISMA - 001
|"— o -
Va\orUn.;' n:nn rusioi 0,00

Total : 0,00
E’I Grava | x Cancela | | | Ll;l

10. Quando os itens do Prisma estiverem todos preenchidos e concluidos, clique no botéo
Concluir.

11. Apos feito isso, volte a tela principal da Ordem de Servico, clique novamente no botéo Prisma,
mas, dessa vez usaremos a op¢do Importacédo de Prisma.

M 035252 Ordens de Servico - DSCAR BATISTA RIBEIRD NETO [_ [
| 5 e
UServigos [ [roomaeseo =1 036341 1y e
1.Principal | 2. fens | 3. Descrigo das Servigas | 4. Faturamento | »
Modifica
clerte: [10219 | .| 0SCAR BATISTA RIBEIRO HETO | B soaom
Entierego; ENDERECO DO CLIENTE - ITU - SF i
Telefone: TELEFONE Cek CELULAR ﬁ Rosapln
Placs: [ wm, [ 0 vendedor: [ 014 | THAIS
eicula A2l || wectnica [ = L
Entrada: [13092019 = | [© | hs. e = [prieme
Pronta eim: |13/09.2019 3 J Praza| o Mativa: |EnDe o Imporkacio de Prisma
Status: T = Manutencdo dos Prismas
~Servigos a Realizar | Ohaervaghs HE Baixa
I % Planilha
J B e |
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12. Selecione o Prisma que vocé adicionou e importe-o0. O sistema importaré para esta ordem de
servico todos os itens e servicos que vocé digitou. Bem como os dados do veiculo e a data em
que o servico foi concluido.

13. Agora vocé pode baixar essa OS. Para isso, cliqgue em Baixar, para dar saida no estoque dos
itens desta OS e gerar as contas a receber.

14. Vocé tambem pode imprimir novamente a Ordem de Servico. Nesta impressdo ird constar
todos os produtos e servigos e dird que estes foram entregues em perfeito estado. Solicite
novamente a assinatura do cliente. Para imprimir a ordem de servigo, siga o passo 4 (Lista —
Ordem de Servico).

15. Para gerar a NFe ou o CFe, clique no botdo Lista e selecione a opcao desejada.
Note gue o sistema separard automaticamente a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) e a Nota

Fiscal de Servigo. Para isso, clique no botdo Lista, conforme citado no ponto 10, acima, e
selecione a opgéao desejada.
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/7.3 Veiculos

Nesse médulo do sistema, é permitido o cadastro do veiculo, vinculando-o ao cadastro do cliente,
assim ao emitir a ordem de servigo, o usuario do sistema tem a opc¢do de pesquisa do cliente, através

do cadastro do veiculo, buscando-o pela placa do veiculo.

I plowo H" Modifica ﬁ Apaca
@ Pezguiza % Planilha : Fecha B

A0 000000 Veiculas o &
= Veiculos orden, @
>

Placa: Ial A
Clierte: D
Descrigdo: V. N
=

Y =

R

L &

Como fazer o cadastro do veiculo

Para fazer o cadastro do veiculo no sistema, € necessario seguir 0s seguintes passos:

Cligue no menu Vendas/Servigos

-
1

Em seguida, clique na opg¢do Veiculos

N
)

Cligue no botdo Novo e preencha os campos necessarios.

w
1

NN
1

Clique no botédo Grava.

http://www.oasysitu.com +55114025-0605 Pagina 143 de 239



http://www.oasysitu.com/

7.4 Resumo das Ordens por Periodo

Neste resumo, o sistema ira mostrar uma listagem das ordens de servi¢co dentro do periodo
selecionado, onde ir& constar todas as ordens de servigo emitidas, com os valores de pecas, servicos
internos, servigos externos e o total final. No final do resumo, o sistema ird mostrar um resumo de
prazo X valores.

5| Resuma das Ordens de Servigos por Periodo EI = @
Ordens por Periodo @

Saida de:| / B aé ) -

Ordens de: até:
Cliente:

‘ Motiver | TODOS - |

Opdes pars Impresséo
|:| Apenaz as ndo Contabilizadas.
[] &penas as néo Baixadas.

|:| Imprime somente o Total Geral,
[ Exibir Ordens que ndo contém Pegas e Servigos.

O=AO0-A>»rma

@ “izualiza @ Imarimme “ﬁ Fecha

0%

O sistema também permite o filtro no relatorio, com algumas opcdes de relatorios a serem
gerados pelo sistema, como, por exemplo, apenas Ordens ndo Contabilizadas, apenas Ndo Baixadas,
Imprimir Total Geral ou entdo um relatério com as Ordens que ndo contém Pecas e Servicos.

Como gerar o Resumo das Ordens por Periodo

Para gerar o Resumo das Ordens por Periodo, é necessario seguir 0s seguintes passos:

1. Clique no menu Vendas/Servigos;

2. Em seguida, clique na op¢do Resumo das Ordens por Periodo;

3. Informe o periodo desejado;

4. Selecione as opcgdes para impressao que melhor atenda a sua necessidade;

5. Visualize ou imprima o relatorio gerado pelo sistema.
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7.5 Resumo dos Orcamentos

Aqui o sistema ira imprimir todas as Ordens de Servigos emitidas com o motivo Orgcamento.

5 Resurno dos Orcamentos El' [=] '@
N )
Resumo dos Or¢gamentos o
JE— , E I

Crdens de: até: I_
Opdes para Impresséo e

|:| Imprime Somente o Total em Geral. 1:
Lo
R ®

@' Yizualiza @ IImprime E Fecha ]
- D
0% !

Como gerar um Resumo dos Orgcamentos

Para gerar um Resumo dos Orgamentos, siga 0s seguintes passos:

1. Clique no menu Vendas/Servigos;

2. Em seguida, cliqgue em Resumo dos Orgamentos;

3. Selecione a ordem de servico inicial e a ordem de servico final. Se desejar podera imprimir
apenas os totais.

4. Clique em Visualiza ou Imprime.
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7.6 Listagem das Ordens sem Data de Saida

O sistema permite que seja gerado um relatério, que mostre apenas as Ordens de Servico que ja
foram baixadas e ndo foram informadas as datas de Saida. E possivel visualizar nessa listagem o
numero da OS, o cliente, o veiculo, a placa do veiculo, a data de entrada, a data de previsao, o valor
dos servicos/pecas, as condi¢des de recebimento que foram informadas na OS e no final da listagem,
o valor do total geral.

5| Ordens Sem Data de Saida EI = @
B s -
= Ordens sem Dt.Saida
Cridens de; até
rlens der | & e
Opcdes para Impresséo -9
D Imgrime Somente o Tatal em Geral, -
[
=
@ Wistaliza Imgtitme ﬂ Facha I
e ]
1%

Como gerar uma Listagem das Ordens sem Data de Saida

Para gerar uma Listagem das Ordens sem data de saida, siga 0s seguintes passos:

-
1

Cligue no menu Vendas/Servicos;

N
1

Em seguida, clique em Listagem das Ordens sem data de saida;

Selecione a ordem de servigo inicial e a ordem de servico final. Se desejar podera imprimir
apenas os totais.

w
1

AN
1

Cligue em Visualiza ou Imprime.
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7.7 Resumo de Comissdes por Servicos

Neste Resumo, o sistema ird mostrar um resumo das comissdes do vendedor ou do
mecanico/técnico, informado na ordem de servigo. Permite também que seja mostrado apenas 0s
totais e/ou que o sistema imprima o relatorio de cada vendedor ou mecénica/técnico em péaginas
separadas.

5| Resumo de Comissies por Serdicos EI =] @
=y - — - "
8 Comissdo p/ Servigo L2
Saida de 1032011 - até om0t - R
Comizs#o de: @) Wendedor () MecénicaiTécnica E L
Wencedar: L
Opghes para Impress8o A
Considerar comissdes da Ordem de Servigo. T
% Para Desconto na Maota g o09% o
[ Mostar zomente os Totsis. )
[ Muda de P4gina a cada vendedor. R ]
I
@ “izualiza @ Imprirme: H Fecha O
- {
0%

Como gerar o Resumo de ComissOes dos Servigos

1. Clique no menu Vendas/Servigos;

2. Em seguida cligue na op¢do Resumo de ComissBes dos Servicos;

3. Informe o periodo desejado;

4. Se desejar, podera filtrar por vendedor ou mecanico/técnico, indicando também qual o
vendedor ou mecanico/técnico especifico.

5. Selecione as opc¢Oes de impressdo que melhor Ihe atenda;

6. Cligue no botéo Visualiza ou Imprime.
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8. Manufatura

8.1 Ordem de Manufatura

2] 000000 Ordens de Manufatura

sfOrdem de Manuf. o« e -

Pecico: hiimero: ||l Mecitica
Clierte: M _
| Data O L Previséo: I
R
Procuto: S

Gitde Ped . 0,000 Gicle At 0,000

Ohs 1:

I
Z
@

il =] =@
11
02-UDOPO Ef

i

Ohs 2
e

+

I
£y

s COME

Ohs 3

Fecha

Esta é uma funcdo do sistema, voltada para a industrializacdo ou montagem de produtos e/ou
equipamentos comercializados pela empresa. Aqui é possivel criar o processo pelo qual a empresa

segue para a fabricacdo de determinado produto.

Veja a funcdo dos campos a serem preenchidos na ordem de manufatura;
Pedido: Pedido referente a essa ordem.
Cliente: O nome do cliente.

Data da O.M.: Data de emissdo da ordem de manufatura.

Previsao: Data de previsao
Produto: Produto da manufatura.

Qtde. Pedida: Quantidade que foi pedida.

Qtde. Atendida: Quantidade que foi atendida.

Observacdes: Coloque qualquer observagéo para a ordem de manufatura.
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Como cadastrar uma ordem de manufatura

Para cadastrar uma ordem de manufatura, siga 0s seguintes passos:
1. Clique em novo

2. Digite os campos necessarios.

3. Depois de fazer a Ordem entre em Lista e veja um relatdrio para essa ordem ou entdo selecione
vérias a0 mesmo tempo.

No botdo lista também é possivel tirar outros relatérios:

= Ordem de Manufatura: Este relatorio mostra o produto que foi manufaturado e seus
respectivos componentes. Além de mostrar os componentes também mostra o roteiro da
manufatura.

= Listagem das Ordens: Este relatdério mostra uma lista das ordens de manufatura emitidas, no
qual poderé filtrar por ordens pendentes.

= Controle de Tempos e Processos: Este relatério mostra o roteiro de cada composicao,
auxiliando no controle do processo de manufatura.

= Produtos em Processo de Producéo: Este relatério mostra todos os produtos que ainda estdo
em processo de producéo.

O botdo de baixa na ordem de manufatura s6 sera liberado se existir o pardmetro MOVMAT
BAIXAUT=N e, nesse caso, as entradas de manufatura na movimentacdo de estoque ndo baixara
automaticamente os componentes do produto fabricado. As baixas dos componentes deverdo ser
feitas através da ordem de manufatura. Se ndo existir o parametro MOVMAT BAIXAUT=N, entdo,
a baixa dos componentes ndo poderé ser feita pela ordem de manufatura, o botdo estara blogueado.
Neste caso quando for dada a entrada no produto fabricado no estoque, o sistema fara
automaticamente a baixa dos componentes e colocara o status da ordem como baixada.
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8.2 Centros de Trabalho

7 000000 Centros de Trabalho o] @ /[
' tro de Trabalho %
gjCentro de Trabalho =
T . £ N
Codigo: “alor da Hora: 0,000000
Descrigio: L E
=
g Rl QMDdificg ﬁ Apaga 1 B
g —,ee e R
Eesquisa %Pl_anilha i Fecha L&
"l 7

Aqui € o lugar onde se cadastra os centros de trabalho da sua empresa. No centro de trabalho,
é especificado o tipo de trabalho a ser executado na manufatura de determinado produto e o valor do
custo do trabalho executado.

Os campos para preenchimento dos centros de trabalhos s&o:

Caodigo: D& um codigo para esse centro de trabalho.

Valor da hora: Informe o valor da hora trabalhada nesse centro de trabalho.

Descricdo: Dé uma descrigdo para esse centro de trabalho.

Como cadastrar o Centro de Trabalho

Para cadastrar o centro de trabalho do processo de producgéo de sua empresa, siga 0s seguintes
passos Necessarios.

1. Clique em Novo
2. Informe um cddigo para o Centro de Trabalho;
3. Informe o valor de custo do trabalho em horas e uma descri¢cdo para esse centro, quando

terminar clique no botéo Grava.

Obs: Referente a imagem acima. O campo Valor da Hora serve para comparar o custo do projeto
com o crescimento das vendas. O relatdrio que utiliza este campo esta localizado no menu Gerencial
- Estatisticas das Notas Fiscais. Relatorio J - Resumo das Vendas X Custo Projetado.
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8.3 Roteiros de Manufatura

ol
o

B 000000 Rateiras de Manufatura - 0

sfRoteiros de Manufatura <
|Produ102 |_ =gl Modifica

Seq Descrigio Centro de Trabalho Qt.Hora

Pesguisa

% Planiha

1311

0F-4N>0>0 €

Copia

< [ r
I hlgva ? Magif. E consuta || B apaca Fecha
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111

1

( NCVO Roteirc de Produgdc - Prod.=
7 Roteiro de Producéo

Produto:

Sequéncia; :l]l]1 Descrigio:

Cert. Trak CtelHors: 0,000000

L‘ i m

Esta é a funcdo do sistema do modulo de manufatura, onde serdo descritos todos os
procedimentos a serem feitos para a producdo do seu produto, onde é permitido descrever todos 0s
passos e/ou processos necessarios na producdo de cada um dos produtos.

Como cadastrar o Roteiro de Manufatura?

Para cadastrar o Roteiro de manufatura, siga 0s seguintes passos necessarios no sistema:
1. Cligue no menu Manufatura;

2. Clique na opcéo Roteiro de Manufatura;

3. Paraincluir novo roteiro, clique no botdo Novo que fica ao lado direito da janela de cadastro;

4. Informe o produto que sera manufaturado e passara por este roteiro;
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5. Clique em Grava, para que o sistema abra uma outra tela, onde deverdo ser preenchidos os
campos abaixo:

Produto: Informe o produto que fara parte desse roteiro.
Seguéncia: A sequéncia do roteiro.
Descricdo: Uma descricdo qualquer.

Centro de trabalho: Escolha o centro de trabalho.

Qtd/Hora: A quantidade de produtos que séo feitos por hora.

Para ver um relatério com os roteiros clique em Lista.
Se desejar podera copiar o roteiro de um produto para o outro, é sé clicar no botdo Copia.
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8.4 Composicdo de Produtos

rﬂDDDDDlCUmpns\gEDdePmdutns-(MODDD)MAODEOBRA [ =](=]
4gfComposicdo de Produtos |:| N (?)
Produto: | MODDD HRMAODE OBRA c
Components — 1
A
e

I Moo ? Mot @ Consutta ﬁ ApacE E Facha ;

MODIFICA Componente do Produto = MOO0D

47 Componente de Produto

Froduto: | Mooon HR: M40 DE CBRA,
Componente: | OF00D UM QUTRAS FOMTES
Quartidade: 1,000000 Perda 0,000000

Ohs:

L‘ o m

1. Cadastre a composicao dos produtos. As composi¢des dos produtos também terdo que ser
cadastradas no cadastro de produtos. Depois de cadastrar a composi¢édo, entre em manufatura,
composicdo de produtos. Aqui voceé ird informar as composicfes de cada produto. Ex.: uma
caneta azul é composta por uma tampa dianteira, uma tampa traseira, um tubo externo, um
tubo interno e assim por diante. Para cadastrar, cliqgue em Novo, e escolha qual o produto que
voceé ird por a composicdo. Depois de escolher o produto digite todas as suas composi¢oes.

Produto: Escolha um produto com composicao.

Componente: Qual o componente desse produto.
Quantidade: Qual a quantidade desse componente.

Obs.: Uma observacdo qualquer.
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Se clicar no botdo Explosdo, sera feito um relatério mostrando a Explosdo dos materiais.
Nesse relatorio aparecerd a quantidade que serd utilizada do produto, o saldo atual do produto e como
ficara o saldo depois que esses produtos forem utilizados.

Como cadastrar uma composi¢éao de produtos

2. Clique em Novo

3. Escolha qual o produto que vocé ird pdr a composicao.

4. Depois de escolher o produto digite todas as suas composicoes.
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8.5 Funcionério de Fabrica

E| 000001 Wendedores, Compradores, Funcionarios, etc,

i@ Funcionario orden:

<[

Cédige Pseuddnimo Mome Teletfone
000

Pesquiza:

Cadastre os funcionarios da fabrica aqui.

Cadigo: Este é o nimero do Funcionario.

;

®p»o>0 Ef

1 Grupos | -

[ EERERER

- O0=xH

Pseuddnimo: Coloque um apelido para esse funcionario (Se néo tiver um apelido cologque o

primeiro nome).
Nome: Cologue o nome do funcionario.
Endereco: Onde mora o funcionario.

Complemento: Bairro ou um complemento necessario.

Cidade: Cidade onde o funcionario mora.
Estado: Estado no qual o funcionério pertence.
CEP: CEP da Cidade

Telefone: Telefone desse funcionario.

FAX: NUmero do Fax.
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Documento: Algum documento do funcionario (RG, CPF, etc.).

Obs./e-mail: Uma Observacao qualquer sobre o vendedor ou o e-mail do Vendedor.
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8.6 Motivos do Apontamento

NOVO Motive de Apontamento @Iﬂ—hJ
Codigo do Motiva: @

Descrigéo:

H" Grava E Cancela

Cadastre aqui alguns motivos de apontamento que servirdo para ter um controle do que esta
sendo produzido. Para cadastrar clique em Novo, digite um cddigo para o motivo e coloque uma
descricdo e quando terminar aperte o botdo Gravar.

Caodigo do Motivo: Digite um codigo para esse motivo.

Descricdo: Uma descricdo para esse motivo.

Como cadastrar os motivos de apontamento

Para cadastrar um novo motivo de apontamento, siga 0s seguintes passos:
1. Clique em Novo

2. Digite um cddigo para o0 motivo
3. Insira a Descri¢do

4. Clique em Gravar
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8.7 Apontamento de Manufatura

. 000000 Apontamentos de Manufatura EI'E'@
SfApontamentos o [rous [ e | &
Data I Inizio | : | horas Al !‘I Modifica, " @
Fim : | horas M A
paca
Funcionsrio D
Planilky
Crdem s S
Beeel T
C Trabalha R
(=4 Lista
@ Produzida 0 | Gide. Rejeitada 0 O
Tempo apontado = 00:00 horas. | A -

Essa opG&o serve para vocé ter um controle do que esta sendo produzido. E possivel ver quais
os funcionarios que produzem mais, a quantidade produzida, etc.

Data: A data do apontamento.

Inicio: Horério inicial.

Fim: Horério Final.

Funcionario: Nome do funcionario.
Motivo: Qual o motivo para o apontamento.

Ordem: O nlimero da ordem de manufatura.

C. Trabalho: Qual o centro de trabalho.

Qtde. Prod.: Quantidade produzida.
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Como cadastrar um Apontamento de Manufatura

1. Clique em Novo

2. Preencha os campos com os dados solicitados, conforme citados acima.

3. Clique em Grava e pronto!
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8.8 Atualiza precos de Manufatura

| Atualiza valores de Manufatura EI [=] @
' i -
spAtualiza valores 2
=

| Margem para Yenda: 0% - | \ :;‘ i
z Afualiza ! Cancela cﬁ, '
LN

0% i

Cuidado ao utilizar esta rotina, pois vocé substituira todos os precos de Custo e
Venda dos produtos manufaturados.

Como atualizar os precos de manufatura

1. Digite a percentagem desejada para a margem de venda

2. Clique no botdo Atualiza
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8.9 Planejamento das Necessidades de Material

[ Planejamento das Mecessidades de Material EI = @I
73 = -
Planejamento das Necessidades de @)
hir Pedicln de: || até: R
Dets Venda de: it B até i -
Data Previsgo de: N el até: fi ; E
Produto de: até: L
Considerar a data previz&o do tem. |:| Gera ordem de manufatura? A
Consiclera Estogue Atual |:| Gera pedido de compra?
Considera Estogue hiinimo
Conzicera Produgéo em Andamento. T
Considera Compras em Andamenta. =
Considera Composicéo dos Produtos O
Flanejamerto: Mensal - |:| Listar spenas o 1° periodo? R
Classificago: | Canlgo - l
| @ Yisvaliza | | @ Imprime | ﬂ Fecha ‘ O
0%

Esse relatorio € baseado nos pedidos de venda/encomenda para o planejamento de reposicdao do
estogque. Nesse relatorio irdo aparecer os produtos que estdo nos pedidos de vendas, mas que nao tem
saldo suficiente para realizar a venda. Aqui serdo informadas quais as necessidades para se realizar
essa venda e podera considerar as compras em andamento e a producdo também.

Se for informado as datas de previsdo e a opgdo "Considerar a data previsao do item™ estiver
clicada, a previsdo considerada seré a digitada no item.

Esse relatério também gera automaticamente as ordens de manufatura e o pedido de compras
(como orgamento) do primeiro periodo do relatorio.

Passamos a exportar para o Excel o relatorio do planejamento de necessidades de material quando

selecionada opcdo: "[x]Listar apenas o 1° periodo". Para os produtos comprados, exportamos também
os dados da ultima compra.
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9. Fiscal

91 Fretes

Neste mddulo do sistema, é possivel informar se o frete, que sera utilizado para a entrega dos
produtos comercializados, seré por conta do cliente ou da empresa.

o

0A40p000 ¢

5] 000002 Fretes [-=-
%e Fretes

Y

Descrigha. | POR HOSSA CONTA

I blgvo H"" mocitica || 2 apaa
@ Pesisa % Pianilha E Fecha ||

R -

Como cadastrar o tipo de Frete

Para cadastrar o tipo de frete, siga 0s seguintes passos:

1

Cligue no menu Fiscal;

N
1

Em seguida clique em Fretes;

w
1

Cligue em Novo e faca o cadastro do tipo de frete.

AN
1

Cligue em Gravar.

Obs. O sistema passa a entender a expressdo "DESTINATARIO" no frete da mesma forma como
trata a expressao "POR CONTA DO CLIENTE".
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9.2 Aliquotas de ICMS por Estado

NOVO Estado |2 |
ur: | @)
Estaco:
Aliuats; 0,0000 Regigo: 0

Calculo de Substituicdo Tribuériz:

Margem de Walor Agregado; 0,0000 g UFD: 0,0000

% Retencdo na Forte: 0,0000

g Grava H Cancela

Para que as Notas Fiscais sejam emitidas corretamente, é necessario que seja feito o cadastro
do Estado e informar os encargos que serdo destacados para aquele estado, como por exemplo, a
aliquota de ICMS, REGIAO, (nesse arquivo de ICMS Por Estado que aceita nimero de (1) a (8) para
definir aliquotas de ICMS e de Base de Calculo Reduzida. Diferenciada conforme a tabela de
CLASSIFICACAO FISCAL) aliqguota de MVA, Retengdo na fonte, aliquota UFD.

Criamos os campos R1ICM e R1BCR, R2ICM e R2BCR, R3ICM e R3BCR, R4ICM e
R4BCR, R5ICM e R5BCR, R9ICM e RIBCR na tabela de Classifica¢do Fiscal do Produto.
Se precisar utilizar, entdo informe o nimero da regido na tabela dos estados, depois informe as

aliquotas diferenciadas na tabela de classificacdo fiscal do produto e por Gltimo, informe no Cadastro
do Produto a letra correspondente a classificacdo.

UFE: Informe a sigla do estado.
Estado: Informe o estado
Aliguota: A Aliquota do estado.

Regido: A regido a qual esse estado pertence.
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Como cadastrar as aliquotas de ICMS por Estado

Para fazer o cadastro da aliquota de ICMS por Estado, siga 0s seguintes passos:
1. Cligue no menu Fiscal;

2. Em seguida, clique na opg¢édo Aliquota de ICMS por Estado;

3. Clique no botado Novo;

4. Preencha os campos necessarios, conforme explicagcdes acima;

5. Clique no botao Gravar, para concluir o cadastro.

Para a configuracdo do célculo da Base de célculo ST e do valor de substituicdo tributaria na nota
fiscal, siga os passos abaixo:

1. Asindustrias que utilizardo esse calculo deverdo cadastrar devidamente na tabela de aliquotas
por estado os indices MVA (Margem/indice de Valor Agregado) que sera utilizada no célculo
da base de calculo da substituicéo, a aliquota da UFD (Unidade Federativa de Destino) para
calculo do valor do imposto da substitui¢éo e o percentual de retencao na fonte quando houver.
Exemplo: MVA=50,20% e UFD=18,00%.

2. Deverdo preencher com (S) ”sim" a coluna nomeada "SubTrib™ nos registros da tabela de
Natureza de Operacao Fiscal que utilizardo para emisséo das notas que destacaréo substitui¢éo
tributaria. Deverdo preencher com (S) ”sim" a coluna SUBT de cada codigo CST que
destacard a substituicdo tributaria. Atentem para o fato de que apenas notas emitidas de
fabricantes para revendas destacardo a substituicdo. Portanto, essa rotina ndo afetara as notas
fiscais destinadas ao consumo.

3. Quando todos os produtos da empresa tiverem o mesmo IVA / MVA ou esse indice sofrer
variacao conforme o estado de destino, entdo, deveréa ser informado na tabela de estados.

4. Por outro lado, caso o MVA / IVA varie conforme a classificagdo fiscal (NCM) do produto,

entdo, esse indice ‘ndo’ devera ser preenchido na tabela de estados, mas devera constar na
tabela de classificacéo fiscal devidamente vinculada a cada produto.

O sistema passa a calcular também o valor da substituicdo nos pedidos e ordens de servico e
televendas.
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Formula de célculo da substituicéo:
BASESUBST = Produtos + Frete + QOutras - Descontos + IPI
BASESUBST = BASESUBST + (BASESUBST x %AligMVA)

VALORSUBT = (BASESUBST x %AligSUBT) - VALORICMS - (Produtos x %Retencao)
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9.3 Natureza de Operacao Fiscal

5.1 000003 Matureza da Operagdo Fiscal

) NATOP N
L Move

Nat CFOP Descrigio 1ChA 155 . s
00 |s.102 Vendas sim NE{ [& mositica

05 |5.102 Wendas sobre Sernvicos Sim Sim

[Vendas siProd.Industrializados [Sim  [N&{

Consulta

Pesouiza

|y
LB
@

b
1113
040> O0>0 @[

4| F
Fecha

]

Pesouiza;

Informe aqui as Naturezas da Operacgéo Fiscal que serdo utilizadas nas Notas Fiscais.
Cadigo: Informe um cadigo de dois digitos para a Natureza. Utilize caracteres numéricos. Ex. 01,02...
Caso ja tenha utilizado todos os numeros possiveis podera utilizar letras maidsculas com ndmeros,
ou somente letras maiusculas. EX. Al, A2, AB, AC...

Natureza: Informe qual a CFOP, podera informar mais de uma no mesmo campo. Ex. 5102 / 5405

Descricdo: Informe uma descricdo que identifique a Natureza de Operacéo.

Artigo: Se desejar podera vincular um artigo a natureza. Para isso é necessario que o artigo esteja
cadastrado em Artigos e Decreto no menu Fiscal do sistema. Consulte o item 8.6 deste manual.

Destaca ICM?: Se colocar “sim” o sistema passara a destacar ICM.

Destaca ISS?: Se colocar “sim” o sistema passara a destacar ISS.
Destaca IP17?: Se colocar “sim” o sistema passara a destacar IPI.

Calcula IPI sobre o Frete?: Se colocar “sim” o sistema passara a destacar o IPI sobre o valor do
frete informado na nota fiscal.
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Optante pelo Simples Nacional?: Se a natureza da operacdo fiscal indicar que o cliente é optante do
simples, nesse caso, 0 sistema ndo somara o frete e as outras despesas na base de célculo.

Substituicdo Tributaria? Calcula a Substitui¢do Tributaria? Informe “sim” ou “ndo.”

Para Consumo?: Informe se a natureza € para consumo ou ndo, e caso estiver preenchido com "S",
entdo o sistema ira somar o valor do IP1 ao Valor Base de Calculo de ICMS, entendendo que o cliente
é um consumidor final. Caso estiver em branco ou com "N", entdo o valor base de calculo de ICMS
sera definido apenas pelos produtos.

Imposto de Renda?: Informe se destaca imposto de renda ou nao.

Muda totais?: Se quiser mudar os totais da nota coloque sim.

Exporta para NFP: Define se as notas emitidas com esta Natureza serdo exportadas para o arquivo
REDF da Nota Fiscal Paulista.

Mostrar no resumo do faturamento: Define se as notas emitidas com esta Natureza irdo para o
resumo do faturamento. Incluimos na tabela de natureza da operagdo fiscal novos campos para
determinar se serdo calculados o PIS, COFINS e CONTRIBUICAO SOCIAL na nota fiscal
eletrbnica. Caso seja obrigatério o calculo desses valores na nota fiscal eletronica, esses campos
devem ser marcados como "SIM" na natureza da operacao fiscal a ser utilizada, caso contrario, 0
OASYyS transferird esses campos zerados para a NF-e. Os percentuais para calculo deverdo ser
informados na pagina 2 da tela de parametros do sistema.

Como cadastrar uma Natureza da Operacao Fiscal

Para tirar o relatdrio de Comissfes dos Recebimentos, é necessario:
1. Entre no Menu Fiscal;

2. Em Seguida, clique na opcdo Natureza da Operacao Fiscal;

3. Clique no botdo Novo

4. Preencha os campos necessarios, como o numero da NATOP, da CFOP e as perguntas sobre
esta NATOP;

5. Clique em Grava e pronto, esta cadastrada uma nova Natureza de Operacéo Fiscal!
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9.4 (Cddigo da Situacado Tributaria

2.1 000003 Cédigo da Situagdo Tributéria = @
a a 2 A
Sit. Tributaria Ordem:  [1-Cod. da Sit Trib (CST Dl -
oo
CST Deserigio CSOSN ICMS SUE . N
000 |Produte Nacienal Tributade Integralmente Sim  |MNio @Mod'f'CQ

040 |Produto Nacional Isente de Tributacas Hia |Nio
Produto Nacional com Subst. Tributaria

b
z
&

2
oXHu>O>0 &

onzita

@ Pesguiza

[y
o
7]

1

4 2

Ji Fecha

Pesguisa;

Essa tabela ir& dizer ao sistema de emissdo de notas fiscais se o produto incidira em ICMS ou
ndo. E caso a opcao de regime tributario seja o Simples Nacional, entdo o sistema permite que nessa
mesma tabela, seja informado o cédigo CSOSN (que significa — Cddigo da Situagdo da Operacdo no
Simples Nacional), e que este seja informado na Nota Fiscal Eletronica com o0s seus respectivos
cddigos. Segue abaixo a tabela de codigos CSOSN:

TABELA - Codigo de Situacdo da Operacédo no Simples Nacional - CSOSN

101 - Tributada pelo Simples Nacional com permissdo de crédito - Classificam-se neste codigo as
operacdes que permitem a indicacao da aliquota do ICMS devido no Simples Nacional e o valor do
crédito correspondente.

102 - Tributada pelo Simples Nacional sem permisséo de crédito - Classificam-se neste codigo as
operacdes que ndo permitem a indicacdo da aliquota do ICMS devido pelo Simples Nacional e do
valor do crédito, e ndo estejam abrangidas nas hipoteses dos codigos 103, 203, 300, 400, 500 e 900.

103 - Isencdo do ICMS no Simples Nacional para faixa de receita bruta - Classificam-se neste cddigo
as operacOes praticadas por optantes pelo Simples Nacional contemplados com isencdo concedida

para faixa de receita bruta nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

201 - Tributada pelo Simples Nacional com permissdo de crédito e com cobranca do ICMS
substituicdo tributéaria - Classificam-se neste codigo as opera¢fes que permitem a indicagdo da
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aliquota do ICMS devido pelo Simples Nacional e do valor do crédito, e com cobranca do ICMS por
substituicdo tributaria.

202 - Tributada pelo Simples Nacional sem permissdo de crédito e com cobranga do ICMS por
substituicdo tributaria. - Classificam-se neste cddigo as operacdes que ndo permitem a indicacdo da
aliquota do ICMS devido pelo Simples Nacional e do valor do crédito, e ndo estejam abrangidas nas
hipdteses dos codigos 103, 203, 300, 400, 500 e 900, e com cobranca do ICMS por substitui¢éo
tributaria.

203 - Isencdo do ICMS no Simples Nacional para faixa de receita bruta e com cobranga do ICMS por
substituicdo tributaria. - Classificam-se neste cddigo as operacGes praticadas por optantes pelo
Simples Nacional contemplados com isengdo para faixa de receita bruta nos termos da Leli
Complementar n® 123, de 2006, e com cobranca do ICMS por substituicdo tributaria.

300 - Imune - Classificam-se neste codigo as operacdes praticadas por optantes pelo Simples Nacional
contempladas com imunidade do ICMS.

400 - Nao tributada pelo Simples Nacional - Classificam-se neste codigo as operacfes praticadas por
optantes pelo Simples Nacional ndo sujeitas a tributacdo pelo ICMS dentro do Simples Nacional.

500 - ICMS cobrado anteriormente por substituicdo tributaria (substituido) ou por antecipacéo -
Classificam-se neste codigo as operacdes sujeitas exclusivamente ao regime de substituicdo tributaria

na condicao de substituido tributario ou no caso de antecipacoes.

900 - Outros - Classificam-se neste codigo as demais operacfes que nao se enquadrem nos codigos
101, 102, 103, 201, 202, 203, 300, 400 e 500.

TABELA - Cédigo de Situacdo Tributaria — CST

Tabela A - ORIGEM DA MERCADORIA

0 — Nacional, exceto as indicadas nos cddigos 3, 4,5¢ 8

1 — Estrangeira — Importacdo direta, exceto a indicada no codigo 6;

2 — Estrangeira — Adquirida no mercado interno, exceto a indicada no cédigo 7;

3 — Nacional — Mercadoria ou bem com Contetdo de Importacdo, superior a 40% (Quarenta por
cento) e inferior ou igual a 70% (Setenta por cento)

4 — Nacional, cuja producéo tenha sido feita em conformidade com os processos produtivos basicos
de que tratam o Decreto-Lei n® 288/67, e as Leis n° 8248/91, 8387/91, 10176/01 e 11484/07;

5 — Nacional, mercadoria ou bem com Contetddo de Importacéo inferior ou igual a 40% (Quarenta
por cento);

6 — Estrangeira — Importacéo direta, sem similar nacional, constante em lista de Resolu¢do CAMEX
e gas natural.
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7 — Estrangeira — Adquirida no mercado interno, sem similar nacional, constante em lista de
Resolucdo CAMEX e gés natural;

8 — Nacional, mercadoria ou bem com Contetido de Importagdo superior a 70% (Setenta por cento)
(Ajuste SINIEF 20/12 e 15/13, de acordo com Res. SF 13/12 do SF, efeitos a partir de 1°/01/2013 e
1°/08/13).

Tabela B - TRIBUTACAO PELO ICMS

00 — Tributada Integralmente;

10 — Tributada e com cobranca do ICMS por substituicdo tributaria;

20 — Com reducéo de base de célculo

30 — Isenta ou ndo tributada e com cobranc¢a do ICMS por substituicdo tributéria;
40 — Isenta;

41 — Nao tributada;

50 — Com Suspenséo;

51 — Com Diferimento;

60 — ICMS cobrado anteriormente por substituicdo tributéria;

70 — Com reducdo da base de célculo e com cobranga do ICMS por substituicdo tributaria;
90 — Quitras;

Os campos para preenchimento/cadastro da Situacéo Tributaria sdo 0s seguintes:
CST: Cddigo da Situacdo Tributaria.

Descricdo: Descricdo para essa Situacdo Tributaria.

CSOSN: Codigo da Situacdo da Operacgdo no Simples Nacional

Destaca ICM?: Informe se destaca ou nao.

Destaca Substituicdo Tributaria?: Informe se destaca ou néo.

Como cadastrar um novo Coédigo da Situacdo Tributéaria /
CSOSN

Para incluir um novo Cadigo de Situacdo Tributaria, siga 0s seguintes passos:

1. Clique em Novo.

2. Digite o Cddigo e coloque uma descricéo para essa Situacdo Tributaria.
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3. Se for empresa optante pelo Simples Nacional, informe o CSOSN, se n&o, deixe este campo
em branco.

4. Responda a pergunta se vai ou ndo destacar ICMS.
5. Responda a pergunta se vai ou ndo destacar a Substituicdo Tributaria.

6. Quando terminar clique em Grava.

Botdo CST x NAT - Criamos uma tabela para relacionar a CST a natureza da operacao fiscal
definindo qual NATOP serd utilizado. Dessa forma, o sistema passa a permitir que se utilize multiplos
cddigos de NATOP numa mesma nota, desde que estejam devidamente configurados atraves das
tabelas CST versus NATOP (no Cadastro de CST) ou CF versus NATOP (no Cadastro de CF/NCM).
A configuracéo pela classificacdo fiscal € dominante em relagdo a situagdo tributaria. Através desta
tabela de relacdo CST x NAT também ¢é possivel fazer a configuracdo de codigos de PIS/COFINS
diferenciados para cada CFOP.

http://www.oasysitu.com +55114025-0605 Pagina 171 de 239



http://www.oasysitu.com/

9.5 C(lassificacdo Fiscal do Produto

MODIFICA Classificagiio Fiscal do Produto / NCM [ [t
CF: NCH: @
De=scrigéo:
%PE 00000 aepnes . 0,0000 UFp. 00000 RET.  0,0000

wpis: 00000 cpooFs  0,0000 %l Imp.;  0,0000

Aliquotas por Regiso

Regt:  Icms  0.0000  pgopey  0,0000 My, 00000 ufFD. 00000 RET.  0,0000
Reg 2 ICHS 0,0000 B.CRed. 0,0000 My.A,  0,0000 UFD 0,0000 RET. 0,0000
Regd  IcMs 00000 peRey  0,0000 My, 00000 UFD, 00000 RET. 0,0000
Regd: IcMs 00000 gepgey  0,0000 M4, 00000 UFD, 00000 RET. 0,0000
Regs  IcMs 00000 pgopey  0,0000 My, 00000 UFD, 00000 RET. 0,0000
Regf: ICws 00000 BCRed  0,0000 Mi.A, 00000 UFD. 00000 RET. 0,0000
Reg7: Icms 00000 peRey  0,0000 mya. 00000 uFD. 00000 RET.  0,0000
Regd Iz 00000 BeRed  0,0000 maa. 00000 uFp. 00000 RET.  0,0000
Crigem:  ICMS  0,0000  BCRed.  0,0000 My.A 0,0000 UFD.  0,0000 RET.  0,0000

| H Cancels

\E Grava

O sistema ira calcular o ICMS, Reducédo de Base de Célculo do ICMS, Sub.Trib., o IPI de
acordo com essa tabela. Se no produto ndo foi informado nenhum percentual de IPI diferenciado,
entdo o IP1 estara diretamente relacionado com a classificacdo fiscal, mas se no cadastro do produto
o percentual diferenciado foi informado o sistema o mantera.

Abaixo, segue 0s campos que compde o cadastro da classificagéo fiscal.

CE: Classificagéo Fiscal.
NCM: Qual a classificacdo.
Descricdo: Uma descricdo para a Classificacdo.

% IPI: Coloque o IPI.

% MVA: Informe a aliquota de MVA a ser aplicada
% UED: Aliquota de ICMS da Subst. Trib. a ser aplicada

RET: Retencédo na fonte

% PIS: Aliquota do PIS
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% COFINS: Aliguota de COFINS
% 1. Imp.: Percentual de taxa de importagéo
% ICMS para destinatario Opt. Simpl. em SP: Percentual de ICMS a ser destacado para clientes

opt. Simples nacional em S&o Paulo. Se essa aliquota for informada e o cliente estiver marcado como
optante do simples, nessas condicdes, essa nova aliquota sera utilizada no calculo da nota fiscal.

Sub.Trib. Reduz. p/ destin.NAO Opt. Simpl. Em SP: Responda "Sim" ou "N&o".

Nota: Reqgras validas apenas para Emitentes Fabricantes de Brinquedo no Estado de Sao
Paulo e Optantes do RPA:

- Criamos duas novas regras fiscais para fabricantes de brinquedos que ndo séo optantes do
Simples Nacional, portanto, optantes de algum Regime Periddico de Apuracdo (RPA):

12 REGRA: Se o destinatario for optante do simples, o ICMS diferenciado a ser destacado podera
ser informado na tabela de classificacdo fiscal. Normalmente é o padrdo do estado de S&o Paulo
(18%).

2% REGRA: Se o destinatario ndo for optante do simples a reducdo ndo sera aplicada sobre a
substituicdo tributaria.

Como cadastrar a Classificacao Fiscal (NCM)

Para cadastrar uma Classificagéo, siga 0s seguintes passos:

1. Cligue no menu Fiscal;

2. Em seguida, clique em Novo;

3. Preencha os campos necessarios conforme explicacdo acima;

4. Caso o produto tenha tributagéo diferenciada por estado, utilize o campo regiéo, para informar
as aliquotas vinculadas a regido correta.

5. Apos concluir o cadastro da classificacdo, clique no botdo Gravar.

6. Informe o cddigo CF no cadastro do produto, para que esta classificacdo seja vinculada ao
produto.

http://www.oasysitu.com +55114025-0605 Pagina 173 de 239



http://www.oasysitu.com/

Botdo CF x NAT

Abre a tabela CF x NAT:

Modifica MATOP da CF: 01 (-5 [l

CF |01 | PRIMEIRO

Matureza Operagéa Fiscal 00 5102-VENDAS

CFOP Corretal (592 - CST Corretal [pgp - CF Correta: |gq -

Cddigo ANF: 123456789

‘ V Ok ‘ ‘i Cancela ‘

Criamos uma tabela para relacionar a classificagdo (NCM) a natureza da operacéao fiscal
definindo qual NATOP serd utilizado. Dessa forma, o sistema passa a permitir que se utilize maltiplos
cddigos de NATOP numa mesma nota, desde que estejam devidamente configurados através das
tabelas CST versus NATOP (no Cadastro de CST) ou CF versus NATOP (no Cadastro de CF/NCM).
A configuracdo pela classificacdo fiscal € dominante em relacdo a situacao tributaria. O sistema passa
a permitir (na tabela NCM versus NATOP) a configuracdo de classificacdes fiscais diferenciadas de
acordo a natureza da operacao fiscal. Além disso, permitird modificacbes na classificacdo fiscal do
produto no item da nota fiscal. Conquanto, lembramos que alteragdes na nota ndo devem ser
realizadas depois de impresso o documento fiscal. Alids, o sistema passa a impedir a
modificacdo/exclusdo de uma nota fiscal apds ter sido vinculada a um XML indicando que a NF-e
foi gerada. Isso garantira a integridade da informacéo fiscal registrada no sistema, fiel ao XML
autorizado pela SEFAZ.

Caodigo ANP para o grupo de produtos de combustivel

A NF-e passou a exigir, a partir do dia 19/11/2012, o cédigo ANP (Agéncia Nacional de
Petroleo) de 9 digitos para o grupo de produtos combustiveis. Portanto, incluimos o campo ANP na
tabela de classificacdo fiscal versus natureza da operacéo fiscal para atender a essa nova exigéncia.

O codigo ANP correspondente ao produto de combustivel devera ser fornecido pelo contador
e entdo preenchido neste campo.
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Botdao CF x UF

Abre a tabela CF x UF:

Mowo Estado da CF: 01 @

CF. 01 | PRIMEIRC

Eztaclo: |_

ICH B.CRED M A UFD. RET
0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000

“ oK E Cancela

Criamos uma tabela para relacionamento das aliquotas do calculo da substituicdo tributaria entre
NCM e ESTADOS. O sistema funcionara da seguinte forma:

1. Se a natureza usada estiver com o campo CONSUMO-=S e as aliquotas informadas no campo
ORIG, nesse caso o sistema as lera nessa linha.

2. Caso contrario ele procurara as aliquotas na REGIAO informada no estado destino.

3. Se a regido estiver ZERADA, o sistema procurara as aliquotas nessa NOVA TABELA de
relacionamentos entre NCM e ESTADO.
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9.6 Artigos e Decretos

Aqui é permitido cadastrar as informacGes fiscais que devem ser impressas obrigatoriamente nos
dados adicionais de todas as notas fiscais emitidas, sem que seja necessario digitar nota a nota. Essas
informacdes podem ser vinculadas a Natureza de Operacéo Fiscal ou ao Produto.

MODIFICA Artigo e Decreto do Produto [

Aptige: @)

Texto 1:

Texto 2

Texto 3

Texto 4

Texto &

H"' Grava E Cancek

Como cadastrar o artigo e decreto

Para cadastrar os artigos e decretos, siga 0s seguintes passos:

1. Clique em Novo;
2. Digite as informac6es necessarias.
Artigo: Informe o artigo.
Texto 1, 2, 3, 4, 5: Informe 0s textos nos seus respectivos campos.

3. No cadastro de Natureza de Operacdo Fiscal existe um campo onde é possivel vincular o
artigo cadastrado, com a natureza de operacéo fiscal.
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9.7 Notas Fiscais

Neste modulo, € possivel fazer a emissdo da NF-e (Nota Fiscal Eletronica), pois o sistema OASY'S
estd 100% compativel com o SEFAZ, ou seja, 0 sistema gera um arquivo em formato de texto, que é
exportado para o emissor de NF-e do SEFAZ, para a validagdo até a impressdo da DANFE e
exportacdo do arquivo XML.

Para mais informag0es consultem o manual da Nota Fiscal Eletronica para envio com o programa
da SEFAZ clicando neste link: http://oasysitu.com/util/nfe.pdf

Para utilizar o ACBr, o seu banco de dados ja deve estar adaptado para o novo formato de emissédo
4.00 que sera obrigatdrio em 2018. Além disso, € necessario instalar o ACBr a partir da pagina inicial
da OASYS http://www.oasysitu.com, no menu Utilitarios e opcdo NF-E ACBr MONITOR PLUS
no diretdrio padrdo do computador que ira emitir as notas (C:\ACBrNFeMonitor). Se o disco padrdo
ndo for a unidade C:, entdo use o parametro CADNF NFEDRIVE=n (onde n é a unidade onde foi
instalado o ACBr).

Entretanto, ndo mude o nome da pasta do ACBrMonitorPlus. Apds a instalacdo configure os
dados da sua empresa e do certificado digital no ACBr. O sistema reconhecera essa pasta no momento
da criacdo da NFe e permitira que vocé escolha se deseja utilizar o ACBr ou o programa do SEFAZ.
Empresas que utilizam servidor remoto precisardo da intervencdo do técnico de rede para fazer a
instalacdo e configuracdo. Para mais informac6es consultem o manual da Nota Fiscal Eletrénica para
envio com o programa ACBrMonitorPlus clicando neste link: http://oasysitu.com/util/nfe.pdf
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| Menu NF ] 000000 Motas Fiscais - { [=]= =]

I Qrem: B = . . i Namero: 0
- g aicte L4
wanrea - || | EiNotas Fiscais Osa
Matureza da Operagéo CFOP
I hovo £
00 2] werdas 5102

Modifica

]

Pedidns:

B apsca Destinatério / Remetente
_ Mome fRaréo Social (Cliente) CHPJFCPF Emisséo
E Pesquisa -
Enderego CEP SaitaErtrada
= e
= " | [T |
Cancela Municipio Fone /Fax UF.  Inscrigéio Estacual
% Etagibs Locals
— = |
| Faturamenito: Cobranca Entrega:
LI Fatura

Cond. Recto,
Dados do Produto

Fedido Mem Produto Deserigio Qtde $ Unit DessUnit. % Total Lat

™

Prestagtio de Servigos

Descrigéo dos Servigos Prestados Percentusis
155 0,0000
ICMS 0,0000
Célculn do Imposto
B.Calc. do ICMS “alor do ICMS B CICMS Subst “alor ICMS Subst Total dos Produtos
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor do Frete Descortos Outras Despesas “alor do Pl Total dos Servigos
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Siscomex Duplicata Formulério Total Mota Fiscal
0,00 0.00
Transponauo[ I violumes Transportados .
Mome { Razéo Social (Transportadora) Frete por Conta Placa do Yeiculo
oo [B] oasvs NFoRMATICA 1-Emterts U
Quantidade Espécie
a
Marca Mimero Pe=o Bruto Pesa Liguido
0 0,000 0,000

Dados Adicionais

Transportadors de Redespacho

Veja a descri¢édo dos botdes utilizados para o cadastro de Nota Fiscal.
Novo: Inicia a inclusdo de nova nota fiscal.

Modifica: Modifica uma nota fiscal ja existente.

Apaga: Apaga uma nota fiscal ja existente.

Pesquisa: Pesquise uma Nota Fiscal ja existente.
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Lista: Esta opgdo permite listar Nota Fiscal, Duplicata, Carta de corre¢do para notas em formulario
continuo e Romaneio. Também tem opcdes especificas para a Nota Fiscal Eletronica através do
emissor do SEFAZ ou ACBr. Para mais informacdes, consulte o manual da Nota Fiscal Eletronica
disponivel no site da OASYS, no link http://www.oasysitu.com/download/nfe.pdf

Cancela: Permite cancelar uma Nota Fiscal, assim ela ficara somente para consulta. Se a nota foi
autorizada no emissor do SEFAZ ela precisa ser cancelada no emissor também.

Planilha: Abre uma tela com as planilhas das Notas Fiscais.

Corpo: Crie um Novo ou Modifique o corpo da Nota clicando neste botéo.

Veja para que serve cada campo dessa tela:

Numero: Cologue o numero da Nota Fiscal, depois de gravado é impossivel mudar esse nimero.

Natureza da Operacéo: Coloque a Natureza da Operagéo Fiscal, a tabela das Naturezas define
quais impostos o sistema ira calcular.

Pedidos: Coloque os numeros dos pedidos que fardo parte dessa Nota Fiscal. Podera digitar até 10
pedidos na mesma nota.

Nome/ Razéo Social: Coloque o nome do cliente nesse campo.

Emissdo: Coloque a data da emissao.

Saida/ Entrada: Coloque a data de saida ou entrada.

Faturamento: Local de faturamento do cliente.

Cobranca: Local de cobranca do cliente.

Entrega: Local de entrega do cliente.

Cond. Recto: Informe a forma do pagamento.

Dados do produto: Nesse espaco aparecerdo os produtos da nota. (Depois de gravar a nota se desejar

adicionar mais algum produto aperte INSERT, se desejar modificar um produto selecione-o com o
mouse e depois aperte ENTER, se desejar apagar algum item selecione o produto e aperte DELETE).

Descricdo dos Servicos Prestados: Descreva 0s servigos referentes a essa nota.
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ICMS: Informe do cadastro de produtos se o ICMS for diferenciado, se ndo for informado o sistema
utilizard o ICMS padréo do Estado destino da mercadoria.

Transportadora: Digite o codigo da transportadora.

Frete por conta: Escolha uma das duas op¢6es (Eminente ou Destinatario)

Placa do veiculo: Coloque a placa do veiculo que fara o transporte.

Quantidade: Quantidade de embalagens.

Espécie: Tipo de embalagem.

Marca: Marca caracteristica da embalagem.

Peso bruto: Peso bruto das mercadorias.

Peso liguido: Peso liquido das mercadorias.

Dados adicionais: Dados adicionais ou comentérios para essa nota. Incluimos o documento do

cliente junto ao endereco de entrega e cobranca nos dados adicionais da DANFe. Esses endere¢os sao
impressos automaticamente quando diferentes do local de faturamento.

Transportadora de Redespacho: Podera selecionar a transportadora que fard o redespacho da
mercadoria. O preenchimento deste campo nao é obrigatorio.

Documento _de Importacdo / Exportacdo (DI, DSI, DA): Campos para preenchimento das
informacdes do documento de importacdo (DI) ou exportacdo. O preenchimento destes campos é
obrigatdrio para a emissdo de NFe de importacdo. Quando for NFe de exportacdo apenas o
preenchimento dos campos UF e LOCAL de embarque é que sdo obrigatérios.

Obs. Passamos a ratear o frete, outras despesas e descontos informados na nota, na base de calculo
do PIS/COFINS dos produtos. - A base de calculo da Contribuicdo para o PIS/Pasep e Cofins, com a
incidéncia ndo-cumulativa, é o valor do faturamento mensal, assim entendido o total das receitas
auferidas pela pessoa juridica, independentemente de sua denominacao ou classificacdo contabil (Lei
n° 10.637, de 2002, art 1°, 88 1° e 2° e Lei n° 10.833, de 2003, art. 1°, 88§ 1° e 2°.

Como emitir Nota Fiscal

Para emitir uma Nota Fiscal, siga 0s seguintes passos:

1. Cligue no menu Fiscal,
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2. Em seguida, Notas Fiscais;
3. Clique em Novo;
4. Escolha a Natureza de Operacao Fiscal,

5. Informe o cliente. Apos este passo, o0 sistema ira preencher todos os campos necessarios com
os dados do cliente para quem esta nota fiscal est4 sendo emitida.

6. Informe a condicdo de recebimento;

7. Clique no botdo Gravar e o sistema ird abrir uma janela para a inclusdo do produto, com a
quantidade e valor a ser cobrado do cliente.

8. Selecione o produto, informando a quantidade e o valor unitario.

9. Clique em Gravar e o sistema ira abrir novamente a janela para a inclusdo de um novo produto.
Caso ndo haja mais produto a ser incluidos nesta nota fiscal, clique no botdo Cancela.

10. Clique no botdo Modifica e informe os dados da transportadora, com 0 nome da empresa,
quantidade e tipo de volumes, peso bruto e liquido.

11. Clique no botdo Gravar.

12. Se a sua nota ndo for eletronica, entdo clique em Lista e imprima a nota fiscal em seu
formulario continuo, desde que este ja esteja configurado no sistema.

13. Caso a sua nota fiscal seja eletronica, entdo clique no botdo NF-e para que o sistema gere 0
arquivo txt da sua nota fiscal, para o emissor de Nota Fiscal eletronica.

Nota Fiscal de Importacao

Criamos o calculo da nota fiscal de importacédo para a nota fiscal eletrénica.
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= Para utiliza-lo seré necessario informar as aliquotas de Pis, Cofins e Imposto de importagdo
na tabela da classificacdo fiscal vinculada ao produto importado, como também o valor do
Siscomex no cadastro da nota fiscal. Essas aliquotas e valor Siscomex deve ser verificadas
com o contador fiscal.

= Seranecessario criar uma Natureza de Operacao Fiscal de Importacdo com o CFOP especifico
de importacdo. Configure a Natureza para destacar os impostos necessarios (ICMS, IPI, PIS
e COFINS).

= Entre no menu Fiscal, opcdo Aliquotas de ICMS por Estado e cadastre um estado com
UF=EX, Estado=EXTERIOR e Regido= N° da regido da classificacdo fiscal do produto
importado onde esta definida a aliquota de ICMS a ser calculada na nota.

= Entre na Planilha de cidades clicando no envelopinho no canto inferior direito da tela do
sistema. Clique em Novo e faca o cadastro da cidade do exterior preenchendo os seguintes
campos: Cidade, Cddigo da Cidade=99999, Estado=EX, Cddigo do Estado=99, Pais e 0
Caodigo do Pais.

= Entre no cadastro de Clientes e faca o cadastro do cliente do exterior. No campo Cidade,
clique no botéo frente ao campo para selecionar a cidade que foi cadastrada no passo anterior.
O campo Siscomex do cadastro de notas somente estara disponivel para preenchimento se o
cliente estiver com o Estado (UF) preenchido com EX = Exterior em seu cadastro.

= Na emissdo da nota de importacdo selecione a op¢do "Entrada”, selecione a Natureza de
Importacdo, selecione o cliente do Exterior, condicédo de recebimento que "Nao gera Contas",
Valor Siscomex e preencha os campos relacionados ao Documento de Importacdo (DI). Apds
isso faca a inclusdo dos produtos na nota.

= Por fim, faca a geracdo do arquivo a ser importado para o programa da SEFAZ onde gerara a
DANFe para impressao.

= Além disso, para as notas de importacao € necessario detalhar a nota no programa do Sefaz e

fazer a validacdo por 14 para confirmar a diferenca de valores porque o programa ndo soma o
valor do ICMS no total da nota.
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CANCELAMENTO DE NF-e
O cancelamento de uma NF-e, tem um prazo determinado de 24 horas, ap6s a sua emissao.
Entretanto, é possivel fazer o cancelamento apds esse prazo, porém, o sistema mostrara uma

mensagem de alerta, indicando que o cancelamento sera feito fora do prazo permitido.

O cancelamento deve ser feito também no SEFAZ, para que tenha validade fiscal.

CALCULO DOS IMPOSTOS:

O célculo dos impostos é feito respeitando a Natureza de Operacdo Fiscal escolhida, a tabela
de ICMS por Estado, os codigos de Situacdo Tributaria, Classificacdo Fiscal do Produto, os ICMS
diferenciados e as reducdes na base de célculos definidos no cadastro dos produtos faturados. Essas
aliquotas poderao ser informadas no cadastro das NCMs que estardo vinculadas ao produto.
CALCULO DO PESO BRUTO:

Passamos a calcular o Peso Bruto na nota fiscal considerando a tabela de embalagens do
mesmo modo como ¢ feito na ordem de expedicdo do pedido. Para que o sistema calcule também o
volume, é necessario utilizar o parametro CADNF QTCALC=S. Nas modificacdes esse campo s
sera recalculado se estiver zerado.

NOTA FISCAL COMPLEMENTAR

Para notas fiscais complementares sempre escreva por extenso a palavra ’COMPLEMENTO"
ou "COMPLEMENTAR" na Descricao da Natureza da Operacao Fiscal, pois, o sistema ndo interpreta
essa expressao abreviada do tipo "COMPL".

EMPRESAS OPTANTE PELO SIMPLES
O célculo do imposto simples seréa realizado se:
1. A Natureza da Operagédo (CFOP) iniciar com 51/54 ou 61/64;

2. O campo 'Simples Nacional' na Natureza da Operagéo (CFOP) estiver com 'Sim’;

3. O percentual para célculo do imposto simples estiver informado na tela de parametros.
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Neste caso o sistema entendera que o cliente é optante do simples nacional e colocara
automaticamente nos dados adicionais da nota fiscal eletronica o texto: "Este documento permite o
aproveitamento do credito de ICMS no valor de R$ nnn, nn corresp. a alig. n, nn% nos termos do
art.23 da LC 123."

Obs. Passamos a imprimir a mensagem do simples nacional também para CFOP = 5929. Além disso,
passamos a acumular apenas os valores dos produtos cujo CSOSN for igual a 101 ou 201.

Dica 1: E possivel gerar a nota fiscal, a partir do cadastro do pedido de vendas, onde todas as
informacdes do pedido de venda s&o transportadas automaticamente para a Nota Fiscal, sem a

necessidade de digita-las novamente.

Dica 2: Também € possivel agrupar varios pedidos a uma mesma nota fiscal, informando o nimero
dos pedidos de venda ou ordens de servicos desejada no campo Pedido.
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9.8 Notas de Servico

Para emissao de Nota de Servigo Eletrdnica ha duas opc¢oes:

1° Opgdo - Vocé pode optar por emitir suas notas de servigo eletronica diretamente pelo site da
Prefeitura.

Neste caso vocé apenas fard o cadastro dos dados no sistema OASyS, a emissdo oficial serd

feita direto pelo site da Prefeitura local.

Ative o parametro de separacdo de itens de vendas e itens de servigo, para isso siga 0S passos:

Acesse 0 menu Utilitarios;

Opcédo Parametros do Sistema;

Ligue para o suporte da OASYS e solicite a senha de acesso aos parametros informando o
nlmero que aparece na tela que se abriu

Ap0s digitar a senha, na tela de parametros selecione a guia "Pagina 3";

No campo Nota de Servigo Separada? Mude para "S". Essa alteracdo indicara ao sistema que
a Nota Fiscal de Servico sera separada da Nota Fiscal de Venda;

Grave as alteracdes realizadas na tela de parametros e reinicie o sistema;

Aparecera no menu fiscal uma nova opcao para se gerenciar as notas de servico.

A partir de agora, quando clicar no botdo "Nota™" no cadastro do pedido, serdo transportados
apenas os itens de produtos para o cadastro de notas fiscais de vendas, os itens de servicos
(MOIJSE) néo seréo transportados. Para gerar a nota de servigo destes itens de servi¢os no
pedido ou ordem de servico, clique no botéo Lista e selecione a op¢do "Nota de Servi¢o”, o
sistema transportara para o cadastro de notas de servigco somente os itens de servico (MO/SE).

Apobs cadastrar sua nota no sistema OASYS, com base nos dados cadastrados entre no site da
Prefeitura local e faga a emisséo oficial seguindo a mesma numeracao para o sistema OASyS.

Para instrugdes sobre emissdo de NFS-e através do site da prefeitura consulte sua contabilidade
ou a prdpria prefeitura.

Caso sua empresa seja obrigada a enviar arquivo SPED Contribuicdes PIS/COFINS das notas de
servico, entdo apos emitir e imprimir a nota de servico através do site da prefeitura, entre no cadastro
de notas de servico no sistema OASYS, pesquise pelo nimero da nota emitida, clique no botdo
Modifica, e digite a chave eletrbnica (44 caracteres) ou do cddigo de verificacdo da nota fiscal
eletrénica municipal, no campo "Chave NFS-e /Codigo de Verificacdo™, e digite também o nimero
do protocolo no campo "Protocolo™, ambos esses dados estdo na NFS-e impressa.
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Duplicats

Dados Adicianais

Chave NFS-e#Cécigo de Verificagdn

Menu MF 5| 000002 Notas Fiscais-{ ) (ol ® =]
Orefem: - . B o nidm =
i sida
Tt de 5o EINotas de Servigo 25 600001
Natureza o Operagéo cFop
lavo Matur
o @] venoas s102
Pedios:
Destinatéria f Remeterts
Nome # Razéa Social (Clierte) CHPIICPF. Emisséo
1inze0z - [@]
Enciereg cer SsidaErtrada
Hazenz - [&]
Municio Fone /F: UF.  Inscrigio Estadusl
Logais
Faturament Cobrangs: Entreg:
Fatura
p Cond. Rects =]
A=t
Datlos dos Servict
=3 5
K3 ide Mem Produts  Desorigio SUnk DeseUnit 5 Total
s E
o
Descrigho Resumida dos Servigos Prestaros Percentual
hian de Ghra Mecanica. %I1SS 50000
Céicuios da Nota
Totsl dos Servigos  Descartos Outras Despesas. TOTAL DA NOTA
0,00 0m 0,00 0,00

Instrugdes Adicionais sobre a NFS-e

= Quando o convénio da prefeitura permite com que 0s servigos e produtos estejam integrados
na mesma NFe, faz-se necessario informar o cédigo do servico no campo "Co6d. Padréo" do
cadastro do produto de servico (Grupos "MO" e "SE") do Sistema OASyS. Esse codigo
encontra-se numa tabela de servicos padronizada pela SEFAZ e seré enviado automaticamente
para a NFe —Exemplos: 701=Servigos de Engenharia; 1401=Manutencdo de maquinas,
veiculos, motores, etc.; 1402=Assisténcia técnica.
= Criamos um campo na Nota Fiscal de Servi¢o para o preenchimento da chave eletrénica (44
caracteres) ou do cadigo de verificacdo da nota fiscal eletrénica municipal. Esses campos sdo
exigidos no arquivo SPED Contribui¢fes PIS/COFINS.
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9.9 Cupom Fiscal

Com as frequentes modificacdes na legislacdo, agora se tornou obrigatério a emissdo de cupom
fiscal eletrénico (SAT), especialmente quando se trata de uma venda ao consumidor e/ou para um
cliente que efetua os seus pagamentos atraves de cartdo de crédito ou débito.

Ha casos em que € necessario que seja emitido o cupom fiscal e anexado junto a nota fiscal
emitida. O sistema OASYS também estd 100% compativel com a impressora fiscal Bematech e é
possivel fazer a emissdo do cupom fiscal por dentro do sistema OASYS, sem a necessidade de se
abrir outro programa de emisséo de cupom fiscal, basta que a impressora fiscal esteja devidamente
instalada e configurada corretamente.

Comandos do Cuporn Fiscal 2.0 o=
& Selecione

Impressara Fiscal

Bl

‘ B cancelnoiting cupomimpressa |

‘ & Lettura X |

‘ Z Leitura Z (Apenas 1 vez a0 dia)

% Totaiizadores do Cupom Fiscal

Fungdes Administrativas - TEF

%@ VisanetRedecardiames
g. TECHAN

x Fechar

Como fazer a emisséo de Cupom Fiscal

Para fazer a emissdo de Cupom Fiscal, siga 0s seguintes passos:

-
1

Faca a emissdo de um pedido de venda, seguindo os passos do item 5.11 ou 5.12 deste manual,
ou abra um pedido de venda ja existente.

N
)

Certifigque-se de que o pedido esteja baixado e contabilizado

w
1

Clique no bot&o Lista;

o
]

Em seguida, clique na op¢do Cupom Fiscal.

http://www.oasysitu.com +55114025-0605 Pagina 187 de 239



http://www.oasysitu.com/

5- Abrird uma janela, pedindo para confirmar o nimero do pedido, a natureza da operag&o fiscal
e as configuracdes de impresséo, entdo clique no botdo Imprime.

Por dentro do sistema OASY'S é possivel tirar também a leitura X e a reducéo Z no final do
expediente. E possivel também fazer o cancelamento do dltimo cupom fiscal emitido. Também é
possivel emitir o cupom fiscal diretamente pelo menu Fiscal, selecionando o nimero do pedido de
vendas desejado.

Configuramos a impressdo do cupom fiscal na impressora Bematech com os drivers mais
atualizados deles. Para utiliza-los, vocé precisara apagar na pasta do sistema os drivers antigos
(BEMAFI.EXE e BEMAFI.INI) e instalar ali os drivers atuais (BEMAFI32.DLL e BEMAFI32.INI).
Cligue aqui e baixe os drivers da Bematech

Criamos uma variavel para definir a letra dos arquivos onde o sistema ira trocar informacdes com
0 "BematechMonitor.exe". O parametro ¢ CUPOM PATH=x (onde x representa a unidade). Para
usar o BematechMonitor, vocé dever proceder da seguinte forma: - Remova todos os drives e dll’s da
Bematech da pasta do sistema e deixe la apenas o BematechMonitor.exe. — Depois disso instale o
BematechMonitor versdo 212 na estacdo local e configure-o seguindo as instrucGes do fabricante.
Com esse parametro € possivel se trabalhar com mais de uma impressora fiscal na mesma loja, apenas
configurando caminhos diferentes para cada estacéao.

TOTALIZADORES DE CUPOM FISCAL

Lembramos que as aliquotas cadastradas na impressora fiscal devem ser configuradas na mesma
ordem dentro da tabela de aliquotas do sistema OASyYS; ou seja, 0 cddigo da aliquota "01" na
impressora deve ser o TPT="01" no OASyS e assim por diante. As impressoras antigas da Bematech
reservavam os codigos de 01 a 09 para ICMS e de 10 a 16 para ISS; entretanto, as impressoras atuais
ndo fazem essa separacdo e as aliquotas do ISS seguem a mesma sequéncia numérica das aliquotas
do ICMS, diferenciadas apenas na configuracao da impressora.
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910 Impostos

=] 000001 Impostos == =
-
{Eiimpostos crder: [0 31 [ L7
Principal T
B C
Situagéo: [] Ertrada [7] Seida  MatOp: ¥ 2com A
Cliente: =] 2
B8 pescuisa
Dados da Nota Fiscal i D
Nimera Dete: O7W320M - [fll] Série: 1 Espécie: NF Madelo: 01 B bt A
Valores
B Calcula do ICMS: 000 Valar ICMS 000 e | 'S
B.CICHS Subst. 000 Valor ICMS Subst 00 —
Valar dos Produtos: 00 vlor Frele 00 |
Descanto: 000 Outras Despesas 000 R
P 000
[ 0,00 Total c Nots 000 (0]
Obs ﬂ Fecha

Cadastra impostos para apuracdo. Virdo para ca os impostos destacados nas Notas Fiscais de
Saida e os impostos destacados nas movimentac@es de nota de entrada da movimentacdo de estogue.
O cadastro desta tela é feito automaticamente pelo sistema, sem necessidade de cadastro manual pelo
usuario, desde que na tela de parametros do sistema, na pagina 1 o campo Impostos esteja igual a "'I"
de Integrado.
Situacéo: Situacdo da Venda.
Nat. Op.: Natureza da Operacdo Fiscal.
Cliente: Nome do cliente.
Numero: Numero da Nota Fiscal.
Data: Data da nota.
Série: Qual a série.
Espécie: Tipo de Embalagem (Caixa, Container, engradados...)
Modelo: Qual é o modelo.
ICMS: Percentual de ICMS. No cadastro do produto, deve ser informado, somente se o ICMS for
diferenciado para esse produto, caso contrario o sistema utilizara o padrdo do estado destino da

mercadoria. Se este campo ndo estiver preenchido, o sistema ira utilizar o ICMS da tabela de
Classificacdo Fiscal, por regido, caso ndo haja um ICMS por regido entdo o sistema utiliza o do estado
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do cliente, isso se o cliente ndo for um consumidor (Para Consumo? S. Na tabela da Natureza da
Operacéo Fiscal). Se a Natureza da Operacéo indicar que o cliente optou pelo Simples Paulista, entdo
0 sistema ir& considerar como percentual de ICMS definido no arquivo de pardmetros.

Se for pessoa fisica ou isento de inscri¢do estadual, ou inscri¢cdo do produtor, entdo o sistema

ird utilizar a aliquota do estado de S&o Paulo.

ISS: Percentual de ISS.

1P1: Normalmente o IP1% esta relacionado a uma classifica¢do Fiscal, entretanto, se para o produto
em questdo o IP1% for diferenciado, informe-o nesse campo. Note que o IPI informado nesse
campo ndo ira variar conforme a regido do seu cliente.

Se deixar em branco (zero), entdo o sistema ira considerar o informado na Classificacao
Fiscal.

Frete: Frete por conta do cliente ou por conta da empresa.

Desc.: Desconto.

Outras despesas: O valor de outras despesas.

Base de Célculo do ICMS: Informe a base de célculo para o ICMS.

Botdo Lista (Listagens Analiticas): Permite extrair relatorios de apuracdo de impostos, veja abaixa

os tipos de relatérios disponiveis:

>

>

Se optar pela opcdo de impressdo "ICMS", entdo o sistema ira gerar um relatério para
apuracdo das diferencas entre crédito e débito de ICMS.

Se optar pela opgdo de impressao "ISS", entdo o sistema ira gerar um relatério para apuracao
das diferencas entre crédito e débito de ISS.

Se optar pela opcéo de impressao "IP1", entdo o sistema ira gerar um relatério para apuracao
das diferencas entre crédito e débito de IPI.

Se optar pela opc¢do de impressao "Sub Trib", entdo o sistema ird gerar um relatério para
apuracdo das diferencas entre crédito e débito de imposto de substituicdo tributéria.

Se optar pela opcdo de impressdo "ICMS", entdo o sistema ira gerar um relatério para
apuracdo das diferencas entre crédito e débito de ICMS.

Se optar pela opcdo de impressdo "Tudo", entdo o sistema ira gerar um relatorio para apuragdo
dos totais dos impostos.
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911 Resumo do Faturamento

Este relatdrio ird listar todas as notas fiscais emitidas, com os seus respectivos valores (valor dos
produtos e servigos — valores dos tributos a serem destacados e/ou recolhidos) de um determinado
periodo selecionado.

| Resuma do Faturamento EI = @
Emissénde; 109202 - até: aonae0lz -
Cidade Estado
Class Fiscal ] Sim V| M&a CF. selecionads R
Motas de: [ |Ertrace ] Saida Clisrte:
V| Mostrar apenas o3 cddigos indicados na tabela de natureza? E
MNaturezas de OperacHo a YWISUALIZAR
Maturezes de Operagio a OCULTAR L
Contribuigio Social sobre: COFIMS:
Procutos: 108 - Servigos: 288 - 760 - T
LR.P.J. sohre: PIS: ot
Procutos: 120 - Servicos 800 - 165 - 0
Opgdes para mpresséa
Listar apenas o RESUMO Listar os cupons fiscais?
/| Considerar as notas fiscais CANCELADAS R
Considerar APENAS as natas CANCELADAS.
Listar os Clientes & as Condigdes de Recehimenta.
Ressumo por Prodiuto |
Diterencia Procuto pela Chservagio
Resumo das Wendas ¥ Custo 0
‘ | @& viaiza ‘ Imprime | H Facha | ‘
0%

Nesse modulo, o sistema da a opcéo de escolha das naturezas de operacao fiscal que deseja
visualizar ou ocultar. Permite também o filtro das informacGes por periodo, cidade, estado, tipo de
nota fiscal (entrada ou saida), ou cliente.

E possivel também listar o relatdrio detalhado ou resumido.

Caso deseje ver as notas de todas as Naturezas entdo mantenha os campos de Natureza de
Operacéo a Visualizar e/ou Ocultar, em branco.

Neste relatorio serdo listadas apenas as notas de entrada ou saida que sao langadas no cadastro
de notas fiscais do sistema. Para listar as notas de entrada que séo lancadas na movimentagdo de
estoque utilize o Resumo NF Entrada, para isto consulte o proximo tépico.

Dica: O resumo do faturamento calcula os valores do PIS, COFINS, IR e CONTRIBUICAO SOCIAL
apenas para as naturezas onde esses campos foram sinalizados com "SIM" em seu cadastro.
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Como imprimir o Resumo de Faturamento

Para tirar o Resumo do Faturamento, siga 0s seguintes passos:
1- Entre no menu Fiscal;

2- Em seguida, clique na op¢do Resumo do Faturamento;

3- Informe o periodo desejado e/ou os dados para pesquisa;

4- Caso deseje ver alguma Natureza de Operacdo fiscal especifica, entdo no campo indicado,
clique na pasta ao lado para selecionar as Naturezas de Operacdo desejadas;

5- Nas opcOes para impressdo, indique as opc¢des que deseja ver no relatorio;
6- Clique em visualiza.
7- O sistema perguntara se deseja ver o relatério de Notas Fiscais de Servico Eletronica (NFS-

e). Se for o caso, responda Sim. Apds isso, o sistema da também a opcéo de se exportar o
relatorio todo para uma planilha em Excel.

Opcoes para Impresséo:

Listar apenas RESUMO: No relatorio aparecera apenas o total geral das notas do periodo
selecionado.

Considerar as notas fiscais CANCELADAS: No relatorio serdo incluidas as notas fiscais que estdo
canceladas no cadastro. Se marcar também a opcao "Considerar APENAS as notas CANCELADAS",
o relatério sera somente das notas canceladas no cadastro.

Listar os Clientes e as Condicdes de Recebimentos: No relatdrio aparecera em uma linha abaixo
das informac@es de impostos da nota as seguintes informacdes: Nome do Cliente, CNPJ ou CPF, IE
ou RG, Condicao de Recebimento e Valor Total Isento de Impostos.

Resumo por Produto: Depois do final do relatério de Resumo do Faturamento aparecerd o Resumo
por Produto, que mostrara todos os produtos das notas com a soma das quantidades faturadas dentro
do periodo que foi selecionado. Se marcar também a opcao "Diferencia Produto

Pela Observacédo™, entdo o Resumo por Produto fara a diferenciacdo de um produto pela informacéo
que foi digitada no campo "Obs." da tela de item da Nota Fiscal.
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Resumo das Vendas x Custo: Depois do final do relatorio de Resumo do Faturamento aparecera um
relatério das notas fiscais classificado por estado que compara os valores de venda versus custo. Ao
selecionar o0 Resumo das Vendas x Custo também é possivel ver o Valor Médio no lugar do Valor do
Ultimo Custo, pois antes da visualizagio o sistema questiona o usuario sobre isso.

Listar os cupons fiscais?: Mostra um resumo dos valores destacados nos cupons fiscais impressos
no sistema.

Resumo do Faturamento para Desoneracao Fiscal da Folha de Pagamento

Para auxiliar na apuracédo do valor da desoneracao fiscal da folha de pagamento, criamos uma
nova planilha Excel com NCM versus CFOP no resumo do faturamento, gerada quando é selecionada
a opgéo "Classificacdo Fiscal™. Nesse caso, sugerimos que ndo selecione nenhuma natureza para que
0 sistema mostre todas as naturezas e todas as NCM de todas as notas do periodo.

Dai podera apagar as linhas e colunas diretamente na planilha conforme as regras da
desoneracéo.
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9.12 Resumo NF de Entrada

Este relatorio ira selecionar as notas fiscais de entrada que sdo lancadas na Movimentacdo de
Estoque, onde no nimero do Documento € iniciado com "N™ + namero, ex.: NOOOOO1.

2| Resurno MF de Entrada

Emisséo de: 012010 - sté soAlEMD -
Cidade: Estado:
Class Fiscal: [ Sim Mo [CIcF. selecionacs:
Farnecedor:
Maturezas de Operagio a VISUALIZAR
Maturezas de Operagio a OCULTAR
Impostos:
CortribuigHo Social sobre: COFINE:
Produtos: 1,08 - Servigos: 283 - 300 -
LRP.). sobre: PIS:
Produtos: 120 - Servigos: 800 - 0B -
Opgdes para Impresséo:
|| Listar apenaz o RESUMO.

‘ |®' Yisualiza || Imprime | H Fecha ‘ ‘

%,

C=XO=APrmM=™

ol = ==
% Resumo N.Fiscal de Entrada @)

Assim como no caso do Resumo do Faturamento, o0 Resumo de Notas Fiscais de Entrada
permite a selecdo de notas dentro de um determinado periodo. Se desejar ver as Notas de apenas
algumas Naturezas de Operacdo Fiscal, selecione-as no campo Naturezas de Operacdo a

VISUALIZAR

Caso deseje ver as notas de todas as Naturezas entdo mantenha esses campos em branco.

Se desejar excluir alguma natureza de operacdo fiscal do Relatério, informe-a na linha
Naturezas de Operacdo a OCULTAR.

Na Classificacdo Fiscal, informe Sim para listar todas as classificacdes ou informe o cddigo da
classificacdo que deseja ver. Caso ndo deseje ver as classificacdes fiscais clique em Néo.
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9.13 Exportacdo de Registros Fiscais

Gera arquivos magnéticos para a Receita,

< EXPORTA DADOS FISCAIS
Arquivo & ser Gerado: |Escrituracéo SPED Contribuigies [P\SJCOF] -

SINT 32/98)
Perfdo de: 01/08/2012 SINCO Simplificado verséo 1.3
— . CupomFiscal Paulista (CAT-52)
Opglies para & Emissfo do A ot Fiscal Paulista (REDF CAT-102)
Wendas Estadusis’ Ezcrituracdo SPED Contribuigles (PISICOFINS)
wendas Interestadugis: EScrituracio SPED Fiscal
COMTMATIC G5 Phoenix: - Escrita Fiscal
Netes Fiseals de Entrads’ copa sistema de Contabilidade
Motas Fiscais de FOLHAMATIC v2.0 pars Contabilidads
PROSOFT & Clientes para Cortabilidace
MEGA OMNIUM Sistema de Contzshilidace
g MEG 2000 Contabilidace Fiscal
TARCHIANI 2005 para Contabilidade

CONTMATIC - Layout Antigo verséo 2010
0%

[ —

0-ROo-A»rma @

 E—

Gera arquivo para integracdo com a secretaria da fazenda. As datas de sele¢do sdo a de emisséo
da Nota. Na imagem acima é mostrado as opcOes de arquivos fiscais gerados pelo sistema OASyS.

Cupom Fiscal Paulista (CAT-52)

A exportacdo dos registros CAT-52 de cupons fiscais podera ser realizada somente para
equipamentos antigos de cupom que sdo gerados no sistema OASYS. Para geracdo deste arquivo
(CAT-52) algumas informacfes do equipamento e da leitura Z serdo necessarias no momento da
geracdo do arquivo. No inicio do nimero do equipamento devera existir a sigla correspondente.
Exemplo: (BE) Bematech, (DR) Daruma Automacéo, (GE) General, (SG) Sigtron e (SW) Sweda. A
OASYS néo se responsabiliza pela geragdo desse arquivo, nem tampouco pelas informacgoes que
serdo digitadas e que farao parte desse arquivo. A empresa deve adquirir impressoras fiscais
térmicas do tipo memdria fita detalhe, a OASyS sugere o0 modelo MP-2100 TH FI da empresa
Bematech que utiliza o software WINMFD2 do proprio fabricante para leitura da memoria da
impressora e geracdo do arquivo.

Escrituracdo SPED Contribuicfes PIS/COFINS

O layout do PIS/COFINS para registros de nota fiscal de entrada esté atualizado de acordo
com a Ultima versao disponibilizada pela SEFAZ. Atualmente configuramos no OASyYS 0s arquivos
para os regimes: 1-Nao Cumulativo e 2-Cumulativo.

Se as notas fiscais de servi¢o estiverem sendo registradas no Sistema OASyYS e 0 PIS/COFINS

estiver sendo calculado, nesse caso os registros de servico serdo exportados para o SPED
Contribuicoes.
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Para geracgdo do arquivo PIS/ICOFINS é IMPORTANTE seguir 0s passos abaixo:

1. Informe 55 no campo modelo para gerar os registros fiscais sobre as Notas Fiscais Eletronicas
contendo o campo CHAVE da NFe.

2. Os XML'’s devem ser exportados do SEFAZ para a pasta ..\NFe\XML\ onde encontra-se o
banco de dados do OASYS e vinculadas ao cadastro das notas fiscais. Sugerimos que isso seja
feito nota a nota a fim de ndo se esquecerem desse procedimento importante. Sem isso 0
sistema ndo conseguira informar o campo CHAVE da NFe nos arquivos fiscais.

3. Os arquivos fiscais gerados pelo OASyS devem impreterivelmente passar pela avaliacéo e
aprovacdo do contador responsavel pela sua empresa antes de serem transmitidos para a
receita, pois, alguns codigos que incluimos no sistema sdo genéricos e talvez, necessitem de
adaptacoes.

Removemos os registros de totais (M) do arquivo PIS/ICOFINS porque eles sdo gerados
automaticamente pelo programa Sped Fiscal PIS/COFINS.

Para gerar esses reqistros, proceda da sequinte forma:

1. Importe o arquivo gerado pelo sistema OASyS no programa da receita;
2. Valide o arquivo;

3. O programa acusara erros indicando que faltam o0s registros de totais
M100/M500/M105/M505;

4. Escolha a opcéo: Escrituracdo / Gerar apuracoes;

5. Valide novamente e verifique que as pendéncias desapareceréo.

Obs. 1 Criamos um campo na tela de informacdes sobre o contador na geragdo do arquivo SPED
Contribuices PIS/COFINS para se informar a versdo do leiaute e também um campo para a selecdo
do critério do regime da escrituracéo.

Obs. 2 Criamos um campo na Nota Fiscal de Servigo para o preenchimento da chave eletrénica (44

caracteres) ou do cadigo de verificagdo da nota fiscal eletrénica municipal. Esses campos sdo exigidos
no arquivo SPED Contribuices PIS/COFINS.
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10. Financeiro

10.1 Bancos
" MODIFICA Banco B
BANCO ?)
Codige: | 000 Pseudinime: | WOEFINIDO
Mome;  HAO DEFIHIDO
Enderego:
Complemerto:
Cidace: Estado: CEP:
Telefone: Fau
Conteto: Convenio:
Mum Banco: 000 0 Agencia Corta:
Id. Empar. Hel: Iot. Ry
Instr. Cobr1: Instr. Cobr 2 Cart: ar: Dias piProt Pretf:
Empr. x Bco: O Banco Emitira oz Boletos 7,
Pasta
g Grava | | i Cancela ‘

Cadastro de Bancos. Para cadastrar um novo banco, cliqgue em Novo e depois de digitar as
informagdes clique em Gravar.

Na tela de cadastro de banco aparecem alguns campos diferentes para serem preenchidos:

Caodigo: Neste campo informe o numero do banco, que devera ser igual ao numero informado no
campo "Num. Banco" deste mesmo cadastro.

Convenio: Armazenar 0 nimero do convénio de cobranca da empresa junto ao banco. Caso o seu
banco ndo tenha nimero de convénio deixe este campo em branco. Segue abaixo alguns bancos que
utilizam o campo convénio:

Banco do Brasil

Se a empresa for trabalhar com uma Unica conta de cobranc¢a no banco, pode continuar
utilizando o parametro BOLETO CONVBB=nnnnnnn para indicar o nimero do convénio,
entretanto, se for trabalhar com mais de uma conta, entéo, nao utilize esse parametro e ao invés
disso, configure cada conta com o seu proprio convénio no cadastro de bancos pois, de outra forma,
0 sistema continuara pegando o convénio do parametro CONVBB se ele existir.
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Banco Santander

Cadigo do Cedente + Complemento

Exemplo:

Codigo do Cedente: 1234567 (numero de 7 digitos fornecido pelo banco)
Complemento: 189 (Letra + nimero 89 — S&o 3 caracteres fornecidos pelo banco)
O campo convénio ficard assim: 1234567189

Num. banco: Informe o nimero do banco para efeito de layout de emissdo de boleto. Veja esse
namero no seu taldo de cheques do banco, ou verifique em sua agencia bancéria, em seguida informe
o digito verificador do nimero do banco. Esse numero s6 é utilizado na criacdo de remessa para
registro de cobranca ao banco. Veja abaixo 0s numeros de bancos dos layouts configurados no
sistema:

(001) Banco do Brasil (347) Sudameris Brasil (237 / 237-2) Bradesco
(353) Santander (104) CEF (389) Mercantil do Brasil
(275) CredReal (745) Citibank (341) Itad

Agencia: Informe o nUmero da agéncia bancaria da conta, em seguida informe o digito da agéncia se
houver.

Modalidade de Conta: Informe a modalidade da conta corrente no campo de dois digitos antes do
campo da Conta. Se ndo houver nimero da modalidade da conta informe dois digitos 0(zero) neste
campo.

Citibank

Como o numero da conta corrente desse banco tem oito caracteres mais o digito, as duas primeiras
posicdes devem ser digitadas no campo ‘modalidade da conta’, as préximas seis no campo ‘conta
corrente’ e o digito verificador no campo ‘digito da conta’.

Conta: Informe o nimero da conta corrente e o digito verificador da conta.

Id. Empr. Hd: Identificacdo da empresa no banco para o registro de cabecalho do arquivo(Header)
de transferéncias bancérias.
Posicbes 27-46 do layout header:

BBrasil: G(4) + Digag(1) + CC(8) + Digcc(1) + Convenio(6)
Bradesco: Zeros a esquerda(0) + Cod.Empr.No Banco(N)
Santander:  Agencia(N4) + 0 + Codigo Cedente(N7) + Nr.Conta(N8)

Itad AG(N4) + Zeros(N2) + CCOB(N5) + DG(N1) + Brancos(C8)
Sudameris: AG(N3) + Branco(1) + CCOR(8) + Branco(8)
CEF: AG(4) + Operagao(3) + CC(8) + DIGCC(1) + Brancos(2)

Mercantil do Brasil: AG(4) + CNPJ/CPF (15) + SPACE (1)
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Citibank: Portfélio/carteira de titulos (consulte o banco)

Id. Req: Identificacdo da empresa no banco para o registro de detalhe (transagdo) no arquivo de
transferéncias de titulos para banco.
Posi¢Oes 18-37 do layout do registro de transacao:

BBrasil Ag(4) + Digag(1) + CC(8) + Digcc(1) + Convenio(6)

Bradesco Zeros(N4) + Carteira(N3) + Agen(N5) + CC(N7) + Dig(N1)

Santander Agencia(N4) + 0 + Cadigo Cedente(N7) + Nr.Conta(N8)

Itad AG(N4) + Zeros(N2) + CCOB(N5) + DIGCC(N1) + Brancos(C4) + Zeros(N4)
Sudameris AG(N3) + Branco(1) + CCOR(8) + Branco(8)

CEF Ag(4) + Operacdo(3) + CC(8) + DIGCC(1) + Brancos(2) + Comperm(2)

* A comissdo de permanéncia deve ser 00 ou 51
Mercantil do Brasil Data da Multa (6) + SPACE (5) + Nr. Contrato (9)
Citibank Conta Cedente (conta cosmos)

Instr. Cobr 1: Instrucdo de Cobranca 1 (Veja com o banco).

Banco do Brasil

01 — Cobrar Juros
03 — Protestar no 3° dia util.

Banco Ital

34 — Protesto ap6s XX dias corridos do vencimento.
35 — Protesto ap6s XX dias Uteis do vencimento.

Citibank

Os campos de instrucdo de cobranca poderao conter:

00=Sem instrucao ou 06=Protestar; se o primeiro campo de instrucao de cobranca for preenchido
com 06, entdo, o segundo campo devera conter o numero de dias para a execucdo da instrugéo.
Exemplo: Instr1=06 e Instr2=05 quer dizer, protestar apds 05 dias.

Instr. Cobr 2: Instrucdo de Cobrancga 2 (Veja com o banco).

Banco do Brasil

01 — Cobrar Juros
02 — Protestar no 3° dia (til.

Carteira n°: Contém o numero da carteira em que serdo processados o0s boletos do banco.
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Santander (Posicéo 108 do layout de reg. Transacédo)

2 - Eletrénica com registro
3 - Caucionada eletronica
5 - Répida com registro (Boleto emitido pelo cliente)

Itau (Posicdo 108 do layout de transacao)

1 - 104 Carné Emissdo Individual

2 — 108 Carné Emissao Integral

3 — 109 Direta Emitida pelo Cliente

4 — 110 Direta Emitida pelo Banco

5—111 Direta Emitida pelo Banco

6 — 175 Simples Emitida pelo Cliente Sem Registro Com Protesto

7 — 173 Simples Emitida pelo Banco Sem Registro Com Protesto

8 — 198 Simples Emitida pelo Cliente Sem Registro Com Protesto (15 digitos)
9 — 196 Simples Emitida pelo Banco Sem Registro Com Protesto (15 digitos)
0 — 112 Escritural Emitida pelo Banco

Se 0 campo de carteira ndo for preenchido no cadastro do banco Itad, entdo, o sistema deixara
a carteira como 121 no arquivo de remessa.

Banco do Brasil

0 — 11 Simples

1 - 12 Indexada

2 — 15 Prémios de Seguro

3 - 17 Direta Especial

4 — 31 Caucionada / Vinculada
5 — 51 Descontada

6 — 11 Vendor

7 — 16 Cobranga com registro
8 — 18 Cobranca sem registro

Caixa Econdmica Federal

111 Simples
2 — 12 Cobranca Rapida
4 — 14 Sem Registro

Obs. Se a carteira for "5", o sistema deve gerar zeros no nimero do boleto no arquivo de remessa
para 0 banco porque eles serdo gerados pelo sistema do banco e depois retornados num arquivo de
retorno. Em outras carteiras o sistema utiliza os sete ultimos nameros do nimero do boleto gravado
na conta.
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Banco Mercantil do Brasil — Bancantil

1 - Simples

2 —Vinculada

3 — Caucionada

5 — Desconto escritural

6 — Cobranga sem registro
8 — Cobranca de seguros

Var: Variacao da carteira. No banco do Brasil é a posi¢do 86 a 88 do registro e deve conter nimeros
tais como 019, 025, etc.

Pref. N° Bol.: Quando o nimero do boleto exceder a 10 posicGes, informe aqui quais sdo 0s nUmeros
iniciais que excedem. Ex.: 15000025632-7, informe o nimero 1.

Ao gerar 0 arquivo de remessa para 0 banco do Brasil, esse campo ja é considerado.

Empr. X Bco.: Nome como a empresa esta registrada no banco, para o envio de arquivos de remessa
para o banco e para emissdo de boletos em impressora a laser. Caso ndo seja informado esse campo
o sistema utilizard o que esta no arquivo de parametros.

O Banco emitira os Boletos?: Informe se deseja que o banco emita os boletos. (S/N)

Pasta: Informe a pasta onde o banco armazena os arquivos de remessa e retorno.
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10.2 Contas Correntes — Extrato

5 000000 Cantas Corrertes EI = @
1
Contas Correntes r
C
Corta Banca: A
Moime: FlLeo de Cabear (30 Sim - MEo D
Grupo: A
=
\Q By @ Modifics g Apaga Pesquiza % Planilha R
| =g Opgies % Extrato D Salclo @Dansfere ’Tﬂ Fechs o

Neste modulo, é possivel relacionar toda a movimentacao diaria da empresa conforme extrato
bancario, permitindo assim, registrar todas as entradas e saidas de valores da empresa.

BotOes da Tela:

Novo: Para incluir uma nova conta corrente.

Modifica: Para modificar dados de uma conta corrente cadastrada.

Apaga: Apaga uma conta corrente cadastrada juntamente com toda sua movimentacao.

Pesquisa: Procura uma conta corrente cadastrada.

Planilha: Visualiza todas as contas correntes cadastradas em uma planilha.

Opcoes: Limpeza do Extrato: Permite limpar registros de lancamentos do extrato até determinada

data informada. Livro Caixa Diario: Permite informar os valores diérios de entrada e saida do extrato
bancario para comparar com 0s totais do extrato da conta corrente no sistema. C

Cheques Devolvidos: Transfere todos os cheques devolvidos da conta selecionada para a conta
CHEQUES DEVOLV.

Extrato: Visualiza o extrato da conta corrente com todos 0s seus lancamentos efetuados. A tela de
Extrato permite realizar movimentagdes como retirada e deposito. E possivel gerar através do bot&o
Lista um relatorio das movimentacGes da conta corrente.

Saldo: Visualiza o saldo total de todas as contas correntes ou de todas as contas correntes
selecionadas por grupo.
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Transferéncia: Transfere valores de uma conta corrente para outra.

Fecha: Fecha a tela de contas correntes.
Funcdes relacionadas a operacéao de transferéncia entre contas correntes:

1. Natela de transferéncia de valores no médulo de contas correntes, se digitar CAIXA na conta
de origem o valor sera retirado do caixa diario e se digitar CAIXA na conta destino, o valor
sera depositado no caixa diério. Essa funcéo servira para transferéncias entre o0 médulo de
contas correntes e 0 moédulo do caixa diario.

2. Criamos uma rotina para sincronizar os movimentos de transferéncia entre as contas correntes,
de modo que, quando for excluido um movimento de transferéncia, o sistema apagara os
lancamentos das duas contas envolvidas e recalculara o saldo de ambas. Essa rotina somente
funcionara para as novas transferéncias que ndo poderdo ser modificadas para que o sistema
consiga manter o sincronismo.

3. O sistema passa a impedir a exclusdo de um movimento de conta corrente que foi gerado

através de uma baixa de conta. Por outro lado, a exclusao do recebimento/pagamento da conta
faz automaticamente o estorno do movimento.

Como cadastrar uma conta corrente

Para cadastrar uma nova conta corrente, siga 0s seguintes passos:

1. Cligue no menu Financeiro;

2. Em seguida, selecione a opcao Conta Corrente;

3. Clique em Novo;

4. Informe o NUmero da conta corrente;

5. Informe o Cddigo do banco;

6. Informe o Nome ou razéo social.

7. Informe uma descricao de Grupo de contas correntes se necessario. Caso informe o grupo, ele
podera ser usado como base de filtro de pesquisa de contas na tela de saldo das contas

correntes.

8. Clique em Gravar.
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10.3 Tipos de Documento

7 000007 Tipos de Documento =R
¢ Documentos e L2
I hovo.

Tipo Dessrigho Fiues ge © .

cHO |CHEQUE s 3 [22 moaitica | 44

CON [CONTRATD B | [

DES |DESCONTO DE DUFLICATAS N A Apaga A

bUP [DUPLICATA s

NF.[NOTA FISCAL B

: cots | D

[Pro [PROMISSORIA
i A
o | S
o !

o
E
-
g
=3
H

Neste mddulo, € possivel informar todos os tipos de documentos que a sua empresa trabalha.
Estes sdo informados em relatorios e no setor de contas a receber do cliente.

Como cadastrar os Tipos de Documentos

. NO\:"O'T\po de Documento @

Tipo de Documenta: | @)

Descrigio:

Fluxo de Caixa:

H“' Grava E  Cancela

Para cadastrar os tipos de documentos que sua empresa trabalha, siga 0s seguintes passos:
1- Clique no menu Financeiro;
2- Em seguida, clique na opcdo Tipos de Documento;
3- Clique em Novo;
4- Informe o tipo de documentos;
5- Informe a descri¢do do documento;

6- Caso tenha fluxo de caixa, entdo informe Sim, e em seguida, clique em Grava.
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10.4 Plano de Contas

2000007 Plana de Contas o] @ ==
Plano de Contas (7))
[ : Hovo
ncnvndnn gueifrﬂj?wgcsagn “ ||\ [ moditica C
00001 Wend, I
00002 (G de Saries spz | N
10000 CONTAS A PAGAR
10001 Fo
e D
A

= i
E Fecha

Pesq

O plano de contas € utilizado para a organizacdo das informacdes financeiras da empresa,
onde é permitido vincular cada conta a pagar ou a receber a um determinado plano, como por
exemplo, vendas a vista, ou a prazo, ou despesas fixas e variaveis, gerando assim relatorios de acordo
com cada plano de conta especifico.

Como cadastrar um Plano de Contas

NOVD Cédigo de Plana 7=
Codign:  DO00012037 @)
Descrigio:
Tipo:
@ Conta & Pagar () Conta 4 Receber () Tatal

Custo:
@) Fixo () varigvel @ Mo definido

H"' Grava E Cancela

Para cadastrar o plano de contas, siga 0s seguintes passos:

=

Cligue no menu Financeiro;

2. Em seguida, clique na opg¢éo Plano de contas;

3. Clique na opgao Novo;

4. Preencha os campos necessarios, como codigo, descricao, tipo e custo;

5. Cligque em Grava.
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10.5 Condicbes de Pagamento

MODIFICA Cendicéo de Pagamento

X

# Condigao de Pagamento

Condighio. P VEZES
Pagamentos:
Frimeiro pagto apés: 30

Segundo pagto apds: 60
Tercaira pato apos:
Quarto pagto apds:
Quinto pagto apds:
Sexto pagto apés:

Opgtes

diag.
diag.
dias

diag.

diag.

Tipo do Documerto:

Glde de Pagtos: [pz

Sétimo pagto apds:

Ottavo pagto apds:

Nono pacto apés

Décimo pagto apds:

Décimo Primeiro pagto apds

Decino segundo pagto apds:

Muder Data? () Sin @ Nao

diag
dias.
iz

dias.

dias.

B o

Aqui ¢ possivel cadastrar diversas condicdes de pagamentos diferentes, de acordo com a
necessidade da empresa, quer seja uma condicao de pagamento total ou parcelado, permitindo assim
pagamentos em até 12 vezes e informando a quantidade de dias para cada vencimento.

Como cadastrar uma Condigéo de Pagamento

Para cadastrar uma condicdo de pagamento, é necessario seguir 0s seguintes passos:

1. Entre no menu Financeiro;

2. Em seguida clique sobre a opgdo Condicdes de Pagamento;

3. Clique em Novo;

4. Preencha os campos necessarios (descricdo, quantidade de pagamentos, e a quantidade de dias

para pagamento);

5. Grava
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10.6 Condicdes de Recebimento

" MODIFICA Cendigéo de Recebimento [EER==)
g% Condicao de Recebimento

Condigéo:  JENT/30 DIAS) Gtde de Rectos: |02 -
Fator para mulliplicagso sobre o prego 0,0000 Colung de Prex :
4 o =

Tipo do Documento:

Recebimertos:

Primeiro recto apds; 0 dia SEtima recto ap o] d
Segunda rectn apés: 30 dias Ottava recto ap o) d
Terceiro recto apds: 0 dias. Nono recto apds: o) d

Guarto recto apds: 0] dias. 0 recto apds; LA
Quirto recto apds: 0 dias. Déci cto ap o
Sexto recto apds: 0] dias. Dcimo s=g. recto ap: o)
Financiame: nto
QtdedeRectos: 1 Fator de Mullplicacsio 0,00000  acréscimo 0,00

Cadastre as condicdes de recebimento. Cliqgue em Novo e coloque um nome para a condi¢éo
de recebimento (EX.: a vista, ent/ 30 dias, ...), coloque a quantidade de recebimento, e os dias para o
recebimento.
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10.7 Contas a Receber

/000000 Contas & Receber - o = ==
@Contas a Receber Ordem: [1-vencimento = j B @)
"" [7] Nao mostra as contas recebidas.
Principal & ca c
Tipo Nimero Data /1 - = B apaca
Cupom Fiscal Nota Fiscal (=] Boleto: A
Cliente: @ Pesquisa
Banco e D
P d¢ Contas: = -
Venciment o B Valor 0,00] Saldo 0,00 \S Totak A
Observaches:
[ e | S
= —— e—— B T
@ Recebe R
= 0
‘@ Recebe H@ Modifica | Consuta ” B apsoa H’@ cic ‘
Cadastradoem // 35 _hs | | i Secta

Inclua nesse cadastro todas as suas Contas a Receber. As contas geradas na baixa dos pedidos
virdo automaticamente para essa tela, mesmo os recebimentos a vista ficam registrados aqui como
baixados e servem como base para impressao do relatério de recebimentos diarios. Nos botdes Lista,
é possivel imprimir: Boleto, Duplicata, Nota promissoria, Recibo, Nota de Servico, Limpa a Situacdo
(Serve para que vocé cancele um documento que foi impresso para essa conta. Ex.: se vocé ja
imprimiu um boleto para essa Conta e quiser imprimir outro primeiro vocé tera de Cancelar a Situacéo
para poder imprimir outro boleto.) Para ver as contas que ja foram baixadas desative o click da opg¢éo:
N&o mostra as contas recebidas. Quando as contas estiverem no dia do vencimento ou entdo ja
tiverem passado do dia do recebimento o sistema indica isso deixando a conta em vermelho.

Tipo: Coloque qual o Tipo do Documento. Antes de colocar o tipo de documento, primeiro ele deve

estar cadastrado em Tipos de Documento. Veja alguns exemplos abaixo:

DES - Duplicata/Cheques descontados em banco. (Esse tipo ndo aparece no fluxo de caixa)

SNF — Sem Nota Fiscal.
CHQ - Cheque pré-datado.
DUP — Duplicata

IMP — Imposto

ALU — Aluguel

OPG — Ordem de Pagamento.
REC — Recibo

NPR — Nota promissoria
OUT - Outros

NFD — Nota Fiscal Despesa

Numero: Numero do documento.
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Data: Data do documento.
Cupom Fiscal: Coloque o Numero do Cupom.

Nota Fiscal: Numero da Nota Fiscal. Preencha sempre esse campo com zeros a esquerda. Deixe que
0 proprio sistema calcule um novo nimero sequencial para sua Nota. Esse nimero € interno, ndo é o
numero do Formulario que aparece na sua Nota Fiscal impressa pela gréafica.

Boleto: Namero do Boleto. Caso o boleto ja foi emitido e deseja reimprimi-lo sem alterar numeracéao
e data original, ou seja, uma segunda via do boleto, clique no botdo Lista e selecione "Boleto
(Reimpresséo)".

Cliente: Numero do Cliente ja cadastrado. No caso de Vendas se o cliente estiver devendo a mais de
XXX dias ou estiver inativo a mais de YYY dias, 0 sistema ira barrar o seu crédito se na coluna
CLIGR99 do OASPARM.MEM o0s parametros estiverem IMPEDE=S INATIVO=XXX
ATRASO=YYY.

Banco: Selecione o cédigo do Banco.
Pl. de Contas: O Plano de contas permite que vocé gere um plano contabil de despesas e futuramente
apure para onde esta indo o dinheiro. Os planos de contas comegados com o "11" sdo consideradas

custos fixos e as comecgadas com "12" sdo custos variaveis.

Vencimento: Coloque a Data de Vencimento dessa Conta. Se essa conta ja estiver vencida o sistema
deixara tanto esse campo em Vermelho, como o campo Saldo.

Valor: Valor Total dessa Conta a Receber.

Saldo: Visualiza o Saldo a Receber dessa Conta a Receber.

Observacao: Coloque um Comentario qualquer.

Botdo ""?"" Interrogacdo — posicionado a frente do campo Cliente: Criamos um botdo na tela de
contas a receber para se informar o vendedor e o percentual de comissdo da conta. Além disso,
criamos um novo relatdrio de contas por vendedor para mostrar a comissdo a ser paga sobre a conta

com a opcao de exportacdo para o Excel. Se ndo forem informados o vendedor e o percentual no
arquivo de contas, entdo o sistema ird seleciona-lo no pedido de vendas gerador da conta.

Duplicacédo de Contas: Na duplicacédo das contas, se ndo houver a expressédo "PARC" na observacédo
da conta que sera duplicada, o sistema ira criar automaticamente nesse campo a informacgéo: "PARC.
nn/tt" onde, (nn) é o nimero da parcela gerada e (tt) é o total de parcelas.
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10.8 Contas a Pagar

000000 Centas & Pagar - =l e =
~aContas a Pagar (7))
e
" o C
g T A
. | D
1 o cont
Vencimento ; aor 000 saigo 0,00 5 e A
observac ~—— s
m o Desconios | Obsenagio oeene | T
| s T
(7 gecivo o
ErmEr e e
Cadasiradoem 1/ 3s_hs | I J [ﬂ ) ‘

Inclua aqui todas as suas Contas a Pagar. Para ver as contas que ja foram baixadas desative 0
click da opcdo: Nao mostra as contas recebidas.

Quando as contas estiverem no dia do vencimento ou entdo ja tiverem passado do dia do
recebimento o sistema indica isso deixando a conta em vermelho.

Tipo: Coloque qual o Tipo do Documento. Antes de colocar o tipo de documento, primeiro ele deve
estar cadastrado em Tipos de Documento. Veja alguns exemplos abaixo:

DES — Duplicata/Cheques descontados em banco. (Esse tipo ndo aparece no fluxo de caixa)
SNF — Sem Nota Fiscal.
CHQ - Cheque pré-datado.
DUP — Duplicata

IMP — Imposto

ALU — Aluguel

OPG — Ordem de Pagamento.
REC — Recibo

NPR — Nota promissoria
OUT - Outros

NFD — Nota Fiscal Despesa

NUmero: NUumero do documento.
Data: Data do documento.

Cupom Fiscal: Cologue o Numero do Cupom.

Nota Fiscal: Numero da Nota Fiscal. Preencha sempre esse campo com zeros a esquerda. Deixe que
0 proprio sistema calcule um novo nimero sequencial para sua Nota. Esse nimero € interno, ndo é o
nimero do Formulario que aparece na sua Nota Fiscal impressa pela grafica.
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Boleto: Numero do Boleto.
Fornecedor: Numero do Fornecedor ja cadastrado.
Banco: Selecione o codigo do Banco.

Pl. de Contas: O Plano de contas permite que vocé gere um plano contébil de despesas e futuramente
apure para onde esta indo o dinheiro. Os planos de contas comegados com o "11" sdo consideradas
custos fixos e as comecgadas com "12" sdo custos variaveis.

Vencimento: Cologue a Data de Vencimento dessa Conta. Se essa conta ja estiver vencida o sistema
deixara tanto esse campo em Vermelho, como o campo Saldo.

Valor: Valor Total dessa Conta & Receber.
Saldo: Visualiza o Saldo a Receber dessa Conta a Receber.

Observacdo: Cologue um Comentario qualquer.

Duplicacdo de Contas: Na duplicacdo das contas, se ndo houver a expressdo "PARC" na observacao
da conta que sera duplicada, o sistema ira criar automaticamente nesse campo a informacéo: "PARC.
Nn/tt" onde, (nn) € o0 nimero da parcela gerada e (tt) é o total de parcelas.
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10.9 Agenda de Cheques Recebidos

.1 000000 Cheques Recebidos ol & ==
BCheques e S[E [T ()}
Principal es
Mocifi 1
Chegque: C
Banco: Agéncia: Cont A
\encimento: T Dt. Chesue: [T Valor 0.00
Mame Chy D
Clerts — A
Observag iz S
Dt. Baix [T | Devolg
Farnecs dar. T
€ Correntr Devalvido em TS Q L R
ﬂ Fech:

Cadastre nesse menu os cheques que foram recebidos, para cadastrar clique em Novo. O botao
Baixa é responsavel por baixar (Recebé-lo) o cheque, o botdo de Devolucdo, onde vocé podera
informar a data que ele foi devolvido. E poderé ver uma Listagem com todos os cheques cadastrados,
podendo selecionar a data que vocé deseja ver, o cliente, pela data da Baixa, etc.

Cheque: Numeracdo do cheque recebido.

Banco: Informe o cddigo do banco.

Agéncia: Agéncia bancaria do cheque.

Conta: Conta corrente destacada no cheque.

Vencimento: E a data prevista para o recebimento do cheque.
Dt. Cheque: Data do documento.

Valor: E o valor do cheque.

Nome Chag: Nome do cheque.

Cliente: Numero do cliente.

Observacdo: Uma observacgao qualquer.

Dt. Baixa: Data da baixa do cheque. Se a data da baixa for igual a data da devolucdo, entdo o
sistema considerara o cheque como baixado. Como se ele tivesse sido reapresentado no banco na
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mesma data da devolucao.
Fornecedor: Numero do fornecedor desse produto.

Conta Corrente: NUmero da conta corrente.

Devolvido em: Esta data deve ser maior que a data do cheque e também que a data da baixa do
cheque.
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10.10 Caixa Diario

Esté rotina controlara seu caixa diario. (Abertura, Depdsito, Fechamento, Retirada)
Para ativar o Caixa Diario no sistema inclua o pardmetro CAIXA=S na linha OASYS, no arquivo

OASPARM que esta no menu Utilitarios, Pardmetros do Sistema.

5 000000 Caiea Didrio 01 (E=8 Nl o)
£ Caixa Diario 01 oreenm |

Dats Moy Hora Moy Tipo Dperador Dinheiro Faturado Cartio
om0

EEEERE

C

i o
2

J

10.11 Boleto Bancério em Lote

Boletos Bancarios ermn Lote - Selecione. ..

=lInforme...

Wencimento de: ;s ate i
Movimento de: ¢ g ate i
Cliente:

Tipo de Documento: Banco:
Documento de: ate

Grupo de Cliente:

Observagio:

[ Listar Boletos j& Impressos.

0%

EEER T ==

Informe as datas necessarias e faca os boletos.
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10.12 Boleto Bancario por Cliente

( Boleta Consolidade por Cliente &Iéj
€2 Boleto Consolidado por Cliente
Principal | Instrugties

Cliente: 10000 CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS

Tp.Docum. N.Fis .
sooolrec g

55,00 |PED

< [ b

Tatal: 105,00 Agrupadose 1) 50,00

|§ Imprime @ Fecha

[ veaiea

Emita através desse menu Boletos Bancarios por Cliente. Informe o Cliente, e o sistema o ira
informar se tem algum boleto para ser emitido para esse Cliente, se houver ele mostrara os
Documentos, a Data dos Documentos, a Data do Vencimento, o Valor do Documento, o Tipo do
Documento, a Nota Fiscal (se houver) e o Banco.
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10.13 Gera arquivo de Remessa das Contas a Receber

e —
fit Selecione o Banco
baneSpa 5] Bradesco SErasiI
CAIXA ItaG
SUDAMERIS || [NELNTEY
HSBC Xp || WNewcoren A
| |

10.14 Gera arquivo de Remessa das Contas a Pagar

Itad

ZrisiL

Como o proprio nome ja diz esse menu Gera um Arquivo para Remessa ao Banco. Selecione 0s
Boletos que vocé deseja enviar ao Banco e o sistema salvara esse arquivo na Pasta que vocé informar
no campo "Pasta". Se deixar essa pasta sem nada informado o sistema gravara o arquivo de remessa
na pasta do sistema (C: Sist / Integr / Nome do Arquivo de Remessa). Perguntamos também se deseja
ou ndo incluir a marca (?) no final desses arquivos de remessa bancarios gerados a partir dos boletos
impressos no sistema. Isso porque o Bradesco Internet Banking rejeita essa marca, enquanto o
Bradesco necessita dela para que sejam impressos 0s Boletos através do Banco.
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10.15 Baixa Automatica das Contas Recebidas

Baixa Automatica das Contas por Retorno Bancario

g Baixa Automatica

bane?pa [3 Bradesco gﬁ"ﬁﬁsu_
CAIXA Itaa

BCN UNIBANCO
HSBC ) () F BANCO REAL M Eﬂﬂ%ﬁn’-
citibank

g x Fechar |

10.16 Baixa Automatica das Contas Pagas

(DDA) Gera Arquiva de Pagamento

il Selecione o Banco

Itad

SErisiL

Para fazer as baixas automaticas vocé tera que escolher um Banco, a Pasta onde esta o Arquivo
de Retorno e 0 Nome do Arquivo Recebido para dar baixa Automaética nas suas Contas.
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10.177 Cheques

A Emisséo de Cheques (Epsan LX-300) =] & ==
Emissdo de Cheques :

R
Banco: | E :

Data de Emisséar 180372011 [

valor: oo | LA

T

Favarecida: =
[T Cheques em Farmulério Continua? Porta; [LFT1 | =

]

“izualiza Imprime Fecha i

P O
] S L (

Emita os cheques através dessa tela. Informe o banco, a data de emisséo e o valor do cheque.

10.18 Copia de Cheques

5| Ernissdo de Cépias de Cheques EI'E'@
Coépias de Cheques b
Pago em: | I bt E ;
Banco: 7.8
Mumero do Chegue: _'..
_ o
Favarecica: =
)
@ ‘izualiza @ Imprime: E Fecha 0

Se desejar emitir a copia de algum cheque digite a data do pagamento do cheque, o banco e o
nimero do cheque.
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10.19 Relatorio das Contas

Nessa tela vocé tera a opcao de escolher 9 relatorios sobre as contas. Veja quais séo as funcoes
de cada relatorio a partir de seu topico.

5| Relatérios das Contas EI =] @
Relatorios das Contas (?)

“encimento de: 7 k. até: i ks R
Cadastrode: 7 7 b até: i b
Data Docum. de; 7 7 b até: i b E
Farnec fClierte: L
Ohservagio:
Documerto: A
Tipa de Docum.: E Exibir contas &

E— Pagar Receher : -I_-
“endedor: Grupa: O
Categoria: R

Relatdrio & ser impresso: | &-Resumido - I

B-Apenss Totais (Sintético)
(=58 c-Detalhada (Analtica)
S " D-Rel. por Clierte/Fornecedar
E-Rel. por CliedForn, (Totzis)
F-Extrato de Contas (Clie/Faorn)
G-Rel, por Plano de Contas
H-Rel. por Plano de Contas(Totais)
|-Relstorio das Baixas Digrias
J-Rel. daz Baixas pf Plano de Contas
K-Rel. por Vendedor (Comiss&o)
L-Fel por CliertesF ornecedorn A ging

A - Resumido

0ASYS FELATORIO0 DAS CONTAS RESUMIDO [lcont] 0770372011 Pag:0l
Vencimentos: de=06/03/72011 até=31/12/2019
Cadastros..: de= / [ até=31/12/2019
FornecedorfCliente Docum. HN.F. Dt.Emissdo Dt.Venc. ($)Pagar ($)Receber
CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERS0S POODOOZ 06/03/2011 60,00
Sub-total (06/03/2011) -> 0,00 60,00
DASYS INFORMATICA noooozc 07/03/2011 120,00
Sub-total [07/03/2011) -> 120,00 0,00
Total (GERAL=0002) ->- 120,00 60,00

{*)hx parc

Este relatorio mostra resumidamente todas as suas Contas. O relatério mostra o Fornecedor
ou Cliente dependendo do que vocé colocar no campo Tipo, o Numero do Documento, a Nota Fiscal,
data de Emissdo, a Data do Vencimento, o Valor do Pagamento ou Recebimento.
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B — Apenas Totais (Sintético)

OBSYS RELATORIO DAS CONTAS SINTETICO [lecont] Data:07/03/2011 Pag:01
Vencimentos: de=06/03/2011 até=31/12/2019
Cadastros..: de= [/ / até=31/12/2019
(VENCIM) A PAGAR A RECERER SALDO DO DIA BAIXADO DESCONTOS JUROS
06/03/2011 0,00 60,00 &0, 00 0,00 0,00 0,00
07/03/2011 120,00 0,00 -60,00 €0, 00 0,00 0,00
#TOTATS # 120,00 60,00 0,00 60,00 0,00 0,00

Este relatorio funciona como um gréfico das Contas, porque ele totaliza os valores das Contas
por data do Vencimento.

C — Detalhado (Analitico)

0ASyS { RELATORIO DE COMPROMISSOS DIARIOS DETALHADD ) [loont] DPata:07/03/2011 Pag:01
Vencimentos: de=06/03/2011 até=31/12/2019
Cadastros..: de= f [ ate=31/12/2019
(VENCDM) T TDc Docum. Boo  VALOR DOCUM Dt.Baixa Valor Balxa Desconto Turos {SALDO PAG} {SALDO REC)
Dt.Doc Codlg Cliente/Fornecedor P1l.Contas Dt.Movim H.Fisc Observacao
06/03/11 B PED POOOODZ 000 60,00/ f 0, 00 0,00 0,00 60,00
07/03/11 10000 CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSO 00001 07/03/11 PED=PO00OD0Z TOT=§120,00 CP=(ENT/30 DIAS) PARC.2/2
07/03/11 P PED D0000ZC 000 1zo,00  / / 0, 00 0,00 0,00 120,00
07/03/11 00001 QASYS INFORMATICA 10000 07/03/11
07/03/11 R PED POOOOOZ 000 60,00 07/03/11 0, 0,00 0,00 0,00
07/03/11 10000 CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSO 00001 D7/03/11 PED=POO0D0Z TOT=$120,00 CP=(ENT/30 DIAS) PARC.1/2
TOTAL(0003) -> Pag=120,00 Rec=120,00 Jur=0,00 Dsc=0,00 - (SALDO) -> Pag=120,00 Rec=60,00

Este relatorio das Contas Analitico mostra todas as informacdes das Contas.

D — Relatorio por Cliente/Fornecedor

0ASYS { COHTAS POR CLIEHTE/FORNECEDOR } [lcont] 07/0372011 Pag: 001
Vencimentos: de=06/0372011 até=31712/2019
Cadastros..: de= /f 7 ate=31/12/2019
Data Data Valor Hulta Saldo Saldo
Fornecedor ou Cliente Docum. Vencim. Original e Juros a Pagar & Receber
CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS 07/03/11 06/03/11 60,00 1,30 6l,30
07/03/11 07703711 60,00% 0,00
F. Total(002)=12Z0,00 Salde= 61,30
0A3YS INFORMATICA apool 0oopozc  07/03/11 07/03/11 1z0,00 1zn0,00
F.11-4013-2135 Toral(00l)=120,00 Saldo= 1zn0,00
## TOTAL (0003) -> PAG=120,00 REC=120,00 Saldo= 120,00 61,30

Este relatdrio classifica as Contas por Cliente ou Fornecedor e imprime um relatério por data
do Vencimento. Além da data de vencimento esse relatério mostra 0 numero do documento, o valor
original e o saldo a pagar ou receber.
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E — Relatorio por Cliente/Fornecedor (Totais)

ORSYS { CONTAS POR CLIENTE/FORNECEDOR ) [lcont] 07/03/2011 PAg:01
Vencimentos: de—06/03/2011 até=31/12/2019
Cadastros..: de= / até=31/12/2019
original Saldo Original Saldo
Fornecedor ou Cliente a Pagar 4 Pagar 4 Receber 4 Receber
CONSUMIDOR - CLIENTES DIWVERSOS 60,00 60,00
ORSYS INFORMATICA 120,00 120,00
## TOTAL ## 120,00 120,00 60,00 60,00

Esse relatdrio dos clientes e fornecedores € mais resumido. Nele aparecera o nome do cliente
ou fornecedor, o original a pagar ou receber, e 0 saldo a pagar ou receber.

F — Extrato de Clientes

ORSYS ({ EXTRATO DE CONTAS ) [leont] 07/03/2011 PAg:01
CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS (10000) F.

Documen. Dt.Docum Dt.Venc. Valer Dt.Baizxa Baixa Juros Desconto

POOOOO2 07/03/11 06/03/11 &0, 00 ;o 0,00 0,00 0,00

POOOOOZ 07/03/11 07/03/11 60,00 07/03/11 %0, 00 0,00 0,00

(TOTAL) : Valor=120,00 Bai=60,00 Jur=0,00 Des=0,00 SLD=60,00

Esse relatorio mostra um Extrato das Contas do Cliente (se for a Receber) ou do Fornecedor
(se for a Pagar).

G — Relatorio por Plano de Contas

0ASyS CONTAS POR PLAHO DE CONTR: [lcont] 0770372011 Pag: 01
Vencimentos : de00/03 12011 atemd1/12/2015
Cadastros..: de= [/ f até=31/1272019
Fornecedor/Cliente Codig Docum.  Dt.Venc. ($)Valor (5)514. 76 (5)S1d.RC
# 00001 - Vendas Wi
06/03 /11 60,00 &0, 00
07403711 60,00 0,00
## Sub-total(002) CAT=00001 -> ¥al.PG=0,00 ¥al.RC=120,00 Saldos= 0,00 60,00
Hi 10000 - CONTAS % PREAR ##
7403711 120,00 120,00
## Sub-total{00l) CAT=10000 -> Val.FG=120,00 Yal.RC=0,00 Saldos= 120,00 0,00
## Total Geral (0003) -> Val.PG=120,00 Val.RC=120,00 Saldos= 120,00 60,00

Esse relatério é feito a partir do cadastro de plano de contas. O sistema soma todas as contas
separadas pelo plano das contas. O relatério mostra 0 nome do Fornecedor ou Cliente, o cddigo,
documento, data de vencimento, valor, o saldo a pagar ou receber.
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H — Relatorio por Plano de Contas (Totais)

OASYS CONTAS POR PLANC DE CONTAS [lcont] 07/03/2011 Pag:01
Vencimentos: de=06/03/2011 até=31/12/2019
Cadastros..: de= / / até=31/12/201%
Pl.Contas Contabil Valor PG Saldo PG Valor RC Saldo RC % s/Tot
00001 vendas 120,00 60,00 100,00%
10000 CONTAS A PAGAR 120,00 120,00 100,00%
## TOTAL #4 120,00 120,00 120,00 60,00

Esse relatorio é mais resumido e s6 mostra 0 plano de contas, valor pago, o saldo a pagar, 0
valor recebido e saldo a receber.

| — Relatério das Baixas Diarias

0RS¥S ( PAGAMENTOS e RECEBIMENT0S EFETUADOS ) [Lcont] 07/03/2011 Pag: 001
Baixas: de=06/03/2011 até=31712/201%

Fornecedor/Cliente Docum.  Dt. Venc. $0riginal DT. BAIXA $PAG0  $RECEBIDD $Juros $Descontos

(10000) CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSO0S PODDOOZ 07/03/2011 60,00 07/03/2011 50,00 0,00 0,00
Total (GERAL} —> 0,00 60,00 0,00 0,00

(*)bx parc

FPrazo Médio por Vencimento Frazo Médio por Pagto/Recebimento
Contas Recebidas 0 Dias 0 Dias
Contas Pagas 0 Dias 0 Dias

Este relatdrio apresenta o que ocorreu nos arquivos de Contas Durante o Dia. Mostra as
Contas que foram recebidas, as Contas Pagas, 0s juros e 0s descontos. Se 0 numero da nota fiscal
ndo estiver preenchido, mas tiver o nimero do cupom, nesse caso o sistema mostrara 0 cupom no
lugar do nimero do documento neste relatorio.

J — Relatorios das Baixas por Plano de Contas

BAIXAS POR FPLANO DE CONTAS (lcont] 19/11/15 Pg:01
Baixas: de=01/01/2012 ate=01/01/2014

Pl.Contas Contabil Valor Pago Val.Recebido % s/Tot

Néo Cadastrado no Flano.. 2.086,00 0,01%
00000 CONTAS A RECEEER 764.754,01 4,07%
00001 Vendas 18.030.003,15 95,93%
10000 CONTAS A PAGAR 5.346.625,13 33,47%
10001 Fornecedores 5.327.22%,889 33,35%
10002 IMPOSTOS 2.046.136,586 12,81%
10003 UTILIDADES 75.088,24 0,47%

Esse relatério mostra os planos de contas que foram vinculados as contas a pagar e receber e
que logo depois foram baixadas.
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K — Relatorio por Vendedor (Comissdes)

ORSYE

CONTAS POR VENDEDOR

Vencimentos : de=14/01/1552 até=31/12/2019
a8 tre

[lcent] 30/11/2015 Pag:01

a  Valor do  Dat

Hota
a8 Desconte  Vencim. Fiscal

cadast: de=01701/2014 ate=10/01/2014
Hiam Data
Cliente Docum.  Docum
VEMDEDOR (EDURRDO BELTRAME)
P276718 01/01/1 492, 3 0,00
F01/1 20,58 0,00
/017 271,26 0,00
/01/14 231,12 0,00
14 440,00 0,00
8 14 545,41 0,00
/ 510,00 0,00
/ 295,87 0,00
4 1o, o 0,00
277293 701/ 48,86 0,00
P2Z716888 07/01/14 222,66 0,00
TOTAL (EDUARDO EELTRAME) = 3.797,12
VENDEDOR (MARCIO DE OLIVEIRA VOLEATO)
FABIO ALEXANDRE ANDRERZZA-ME 277067 08/01/14 552,32 0,00
FABLIO ALEXANDRE ANDREAZZA-ME P277285 10/01/14 83, 8 0,00
JOSUE EVALDO DE LARA §ILVA PZ76700 03/01/14 63,27 0,00
JOSUE_EVALDO DE_LARA_SILVA P276700  03/01/14 63,38 0,00

052365
0,00=

0,00 06/04/14
0,00 08704714

0,00 0z7/

02/14 052338

0,00 24/00/14 052336

Esse relatorio mostra pelo periodo definido pelo cliente, os pedidos e as comissdes de cada

vendedor da loja.

L — Relatério por Cliente/Fornecedor (Aging)

[lcont] 017122015 Pag:01

DISYS { CONTAS POR CLIENTE/FORMECEDOR. [Ruing] |
Vencimentos: de=14/01/1952 ate=31/12/2019
Calastros..: de=01/01/2013 ate=30/12/2013
Razan Social C/F Emissao Docum, Valor Yencto Corrente

até 30 dias 31 a 60 dias 61 a 90 dias acina 90 dias

ALUGIEL PREDID FOR 05/02/13 ROMANATO 0,00 0111215 1,01 1,00 1,00 1,00 1,00
15/02/13 ROMAHATO 0,00 BLA12/15 1,01 1,00 1,00 1,00 1,00
T07AL ALUGUEL PREDID 0,02 0,02 1,00 0,00 1,00 0,00

Esse relatorio mostrara as contas em aberto seja de cliente ou Fornecedores. Contas de
clientes, sdo contas a receber, ja contas dos fornecedores, sdo contas a pagar.

M — Gera Arquivo Equifax

Nesta funcdo, o sistema OASYS exporta informacgdes do cadastro de contas a receber para o
banco de dados da Equifax, através da geracdo de arquivos eletrénicos.

N — Cartas de Cobranca

Como o nome da fungdo ja diz, é possivel imprimir uma carta, onde contém contas em
aberto de um determinado cliente e avisa-lo sobre isso. Veja um exemplo dessa carta abaixo;
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ITU, 01 de Dezembro de 2015
Assunto: CARTA DE COBRANGA
Prezado Cliente:

Ndc consta em nossos controles o pagamento do(s) titulo(s)
relacionado(s) abaixo, cujos valores estac atualizados até hoje.

Por favor, entre em contato conosco para que possamos
solucionar essa pendéncia. Entrementes, caso ja tenha efetuado o
pagamento, desconsidere essa correspondéncia.

Atenciosamente,
Docum. Vencimento Valor Outras Corregoes até 01/12/15
P329830 03/11/2015 485,74 32,39 ELIAS
P330476 11/11/2015 105,08 5,70

Totais (02) - Valor=590,82 Outras=38,09 Soma=628,9%1

Observaces sobre essa ferramenta

Nessa funcdo, da para selecionar qualquer cliente, desde que tenha alguma conta em aberto.
Apbs selecionar o cliente e visualizar, o sistema mostrara uma previa da carta. Se vocé desejar
alterar alguma informacao da carta ou adicionar algo interessante, basta fazer isso e depois
visualizar.

Vocé também tem a opcdo de deixar na carta ou ndo, os dados do cliente. O sistema oferece 5
modelos de carta de cobranca.

Ainda na tela de pré-visualizacdo da carta, tem dois campos onde vocé pode alterar a multa e
mora dias.
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1. Gerencial

111 Evolucdo dos valores movimentados

Evolugdo de Valores

4 Evolugéo dos Valores Movimentados

Estoque (Valor da Coluna 5)
Compras

Vendas (Data da Venda)
Contas a Pagar por Vencto
Contas a Receber por Vencto
Contas Pagas

Contas Recebidas

Agenda de Cheques

JulhoAs
736.263,01

0,00
379.327,90
429.873,85
525530,33
0,00
0,00

0,00

Agostois
78507714

0,00
363.704,02
396.479,43
410.253,20

0,00

0,00

0,00

742.056,70

18.166,06
396,373,712
43074719

HEABT,10

784.218,90
181.555,43
210.41615
459.180,96

575.945 98

802.520,86
30.45,78
94.420,95

524.653,40

350.067,45

80252086 [
0,00 @
we E
7642800

134.249,40 @
0,00 @
50,76 @
L

Evolucdo dos valores movimentados, mostra para o cliente os ultimos seis meses dos seu
gastos e lucros. Neta funcgdo, vocé tem uma ideia de quanto vocé gastou em compras de produto em
cada més, qual o valor foi o valor total de vendas e assim por diante. E uma funcéo que ajuda vocé a
ter uma ideia de como anda a sua parte financeira de sua empresa, 0 lucro ou prejuizo.

Uma ferramenta interessante que o sistema oferece para os seus clientes, é um grafico onde
mostra detalhadamente o resultado de cada més, veja, por exemplo, a imagem deste grafico abaixo.

5| Grafica: ESTOQUE

(===

ESTOQUE

De: 01072015 - Até: 31M2:2015

925.000,00

g12.750,00 ||

Valores

a12.500.00 |1

206.250,00 ||

Wyalores
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11.2 Estatisticas sobre os Pedidos

| Estatisticas dos Pedidos o] @ ==
11 Estatisticas dos Pedidos L2))
Mr Pedido de: ooooo & até 332772 B R
Data Vendade:  oamoTeols - (@) até: oa1e0s - (@ E
Dtasaldace 11 T ‘1 - (& L
Regido: Estado: @
“endedor @ A
Grupa de Clientes: =) Base Wendas por UF T
Cidade MMIBASL: | 112015 o
FRelatdrio & ser impresso; | A-Primeira Yends dos Clientes - J R
N . -F T e o l
me | B-Higuetas para os Clientes dos Pedidos
@ Wisualiza C-Pedidos em Consignagio o
D-Ranking de Cliertes por Valor i

E-Ranking de Clientes por “'alor com Enderego
F-Ranking de Clientes por Procuto

3-Ranking de Clientes por Quantidade _—
H-Fanking de Clientes por Regisio

-Ranking dos Grupos de Clientes por Valor

J-Ranking dos Grupos de Cliertes por Quant

K-Ranking cos Produtos por Valor

L-Ranking dos Produtos por Quantidade

-Evolugéo Mensal das Yendas por Froduto

h-EvolugEn Menzal das Vendas por Estado

O-Evolugéo Mensal das Yendas por Yendedor

P-Resumo Periddico das Wendas por Estado

Q-Relstdrio Periddico daz Yendaz por Estado

R-Relatdrio Wendas versus Custo por Estado

S-Relatdrio Didrio das Yendas

Nesse relatério, o sistema ira gerar um relatério com as movimentac@es realizadas dentro de
um determinado periodo, com base em algumas opcdes conforme alistadas no campo Relatorio a ser
impresso. Fique atento ao periodo desejado e ao tipo de relatério que deseja que o sistema gere.
Dentre os relatérios de Estatisticas sobre os pedidos, existem as seguintes op¢des de relatérios no
sistema.

A - Primeira Venda dos Clientes: O sistema informara quais foram os clientes com a primeira venda
dentro do periodo selecionado;

B - Etiguetas para os Clientes dos Pedidos: O sistema abrird uma tela para selecionar o tipo de
etiqueta que seré feita para os clientes selecionados dentro do periodo;
C - Pedido em Consignacao: O sistema informaré os pedidos de consignacdo dentro do periodo;

D — Ranking de Clientes por Valor: Mostra os clientes que efetuaram compras dentro do periodo,
iniciando por aqueles que tiveram movimentagdo com valores maiores, em ordem decrescente. Neste
relatério, o sistema tem a op¢do de ser gerado um grafico e também de exportar o relatorio para o
Excel.
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E — Ranking de Clientes por Valor, com endereco: Neste relatdrio, o sistema ird mostrar uma lista
com os clientes que efetuaram compras dentro do periodo, e os valores que eles movimentaram, em
ordem decrescente, e informara também o endere¢o de cada um dos clientes alistados neste relatorio.
Neste relatorio, o sistema da a opcao de ser gerado um gréafico e de exportar as informacdes para o
Excel.

F — Ranking de Clientes por Produto: Neste relatorio, o sistema ira listar os clientes que tiveram
movimentacOes, dentro do periodo solicitado, por produto, informando os produtos mais vendidos e
as suas quantidades, em ordem decrescente. Neste relatorio, o sistema da a opcao de que o relatério
gerado, seja exportado para o Excel.

G — Ranking de Clientes por Quantidade: Mostra os clientes que efetuaram compras, dentro do
periodo solicitado, por quantidade, também em ordem decrescente. Neste relatdrio o sistema da a
opcao de ser gerado um gréafico e de exportar as informac6es para o Excel.

H — Ranking de Clientes por Regido: Neste relatdrio, o sistema ird mostrar os clientes e suas
respectivas regides, com os totais das quantidades e valores movimentados em cada regido. Tem a
opcéo de gerar um grafico e de exportar as informacdes para o Excel.

| — Ranking dos Grupos de Clientes, por valor: Neste relatério, o sistema ird mostrar 0s grupos
que mais tiveram movimentacdes dentro do periodo solicitado, e informara o valor movimentado por
cada um dos grupos de clientes, iniciando do maior valor para 0 menor valor. O sistema da também
a opcdo de se gerar um grafico e de exportar o relatério para o Excel.

J — Ranking dos Grupos de Clientes, por guantidade: Neste relatorio, o sistema ird mostrar 0s
grupos que mais tiveram movimentacdes dentro do periodo solicitado, e informara as quantidades
movimentadas por cada um dos grupos de clientes, iniciando por aqueles que tiveram maior
quantidade de movimentacdo, em ordem decrescente. O sistema da também a opc¢do de se gerar um
grafico e de exportar o relatério para o Excel.

K — Ranking dos Produtos por Valor: Neste relatorio, o sistema ird mostrar um relatério com os
produtos vendidos dentro do periodo solicitado, com base nos valores movimentados, em ordem
decrescente. O sistema da a opcao de se gerar um grafico e de se exportar o relatério para o Excel.

L —Ranking dos Produtos por Quantidade: Neste relatdrio, o sistema ird mostrar um relatério com
os produtos vendidos dentro do periodo solicitado, com base nas quantidades movimentadas, em
ordem decrescente. O sistema da a opc¢do de se gerar um gréafico e de se exportar o relatério para o
Excel.

M — Evolucéo Mensal das Vendas por Produto: Este relatorio permite a comparacao das vendas,
produto a produto, por quatro meses e em comparagdo com as vendas do més correspondente no ano
anterior. Também é possivel exporta-lo para planilha de Excel.
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N — Evolucdo Mensal das Vendas por Estado: Este relatorio permite comparar o faturamento atual
com o do més equivalente no ano anterior e apresenta os resultados classificados por estado.

O — Evolucdo Mensal das Vendas por Vendedor: Este relatorio permite comparar as vendas do
més atual com o0 mesmo periodo do ano anterior separados por vendedor.

P — Resumo Periodico das Vendas por Estado: Este relatdrio mostra um resumo das vendas
realizadas para cada cliente separado por estado.

Q —Relatdrio Periddico das Vendas por Estado: Este relatdrio mostra em detalhes todas as vendas
realizadas para cada cliente separado por estado.

R — Relatorio Vendas versus Custo por Estado: Este relatorio mostra todas as vendas realizadas
para cada cliente e faz uma relacdo com o custo gerando a margem de lucro sobre cada venda. O
relatorio faz a separacdo de totais por estado dos clientes.

S —Relatdrio Diario das Vendas: Este relatério totaliza as vendas diariamente separando os valores
em trés colunas: vendas do dia, faturado e pendente com totais mensais.

http://www.oasysitu.com +55114025-0605 Pagina 228 de 239



http://www.oasysitu.com/

11.3  Estatisticas sobre Notas Fiscais

7| Estatisticas das Notas Fiscais (o] = ==
e Prr - -
[ Estatisticas das Notas Fiscais @)
Mr Mota Fiscal de noooo @ até: 00221 @ 1
Data Emisséode:  oimi2ms - (G até: omens - (@ R
Dsta Seide de: i - @ até: it - = E
Regigo: Estado: QJ
Grupo de Cliertes: B L
Cidade:
Maturezas de Operagdo a VISUALIZAR A
Mostrar apenas os codigos indicados na tabela de natureza? T
-
Maturezas de Operagéo a OCULTAR :
Relatdrio a ser impressa: | Ranking de Clintes por Yalor l
P - anking e Client falor
@ ) B-Ranking de Clientes por Walor com Enderego O
Visualiza Z-Ranking de Clientes por Produto
D-Ranking de Clientes por Quantidacde |
E-Ranking de Cliertes por Regifo
F-Ranking doz Grupas de Clientes por Yalor
G-Ranking dos Grupos de Cliertes por Quant. _
H-Ranking dos Produtos por Valor

|-Ranking cdos Produtos por Guanticacde
J-Resumo das Vendas x Custo Projetado

Criamos relatorios gerenciais de estatisticas sobre as notas fiscais, similares aos que ja
existiam sobre os pedidos de venda. Lembramos que pode haver diferenca entre as listagens das
estatisticas sobre os pedidos de venda e as emitidas sobre as notas fiscais devido a divergéncias entre
as datas da venda e as do faturamento ou a ajustes efetuados nas notas fiscais que ndo estiverem nos
pedidos.

A- Ranking do Cliente por Valor: Mostra o cliente que teve o maior valor em saidas de notas fiscais
durante um determinado periodo definido pelo cliente. Neste relatorio, vocé tem as opcles de
visualizar este relatério em um gréafico ou transferi-lo em uma planilha Excel

B- Ranking de Clientes por com Endereco: E quase o relatério A, porém, o relatdrio B traz o
endereco completo do cliente mais o nimero do CPF ou CNPJ do cliente. Neste relatério, vocé tem
as opcOes de imprimir etiquetas para os clientes filtrados no relatério, visualizar em gréafico o
relatorio e transferi-lo para o Excel.

C- Ranking de Clientes por Produto: Mostra por ordem alfabética os clientes e 0s produtos que
sairam durante o periodo selecionado pelo usuario.

D- Ranking de Clientes por Quantidade: Esse relatério mostra o cliente que obteve a maior
quantidade de produtos durante o periodo selecionado pelo usuério. Vocé tem a opg¢éo de visualizar
este relatério em grafico ou Excel.
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E- Ranking de Clientes por Regido: Veja a imagem abaixo sobre este relatorio.

OASYS INFORMATICA

Ranking de Clientes por Regido

[1pnfs] Data:07/12/2015 Pag:0001

(*) Este relatorio totaliza apenas os valores dos produtos mencs os descontos informados nos itens.
Selegdo: Periodo de: 01/01/2015 ate 30/07/2015 N.Fiscal de: 000001 ate 004221

Regido Estado Cidade Quantidade Produtos servigos Desconto valor

ER CURITIBA 1,000 120,48 0,00 0,00 120,48

FR SAO JOSE DOS PINHAIS 21,000 738,16 0,00 0,00 738,16
TOTAL ESTADO (ER) : 22,000 858,62 0,00 0,00 858, 62
RJ RIO DE JANEIRO z,000 102,75 0,00 0,00 102,75
TOTAL ESTADO (RI) : z,000 102,75 0,00 0,00 102,75
5P CRBREUVA 529,000  14.708,95 0,00 62,36  14.646,59
5P CAIEIRAS 4,000 41,76 0,00 0,26 41,50
5P CAMEINAS 1,000 131,72 0,00 0,00 181,72

Como vocé pode ver na imagem acima, o sistema separa por estado e cada estado tem a sua
cidade onde ocorreu vendas durante o periodo selecionado pelo usuario. Vocé tem a opgdo de
visualizar esse relatorio em Gréafico ou transferi-lo para o Excel.

F- Ranking dos Grupos de Clientes por Valor: Esse relatorio classifica o grupo de cliente que
obteve o maior valor de vendas durante o periodo selecionado pelo usuario.

G- Ranking dos Grupos de Clientes por Quantidade: Ao contrario do relatério F, esse mostra o
grupo de cliente que mais obteve saidas de produtos durante o periodo selecionado pelo usuério.

H- Ranking dos Produtos por valor: Esse relatério mostra o produto que obteve o maior valor
durante o periodo selecionado pelo usuario. Esse valor se refere as vendas, mas nao significa que este
produto foi o mais vendido.

I- Ranking dos Produtos por Quantidade: Mostra o produto que mais teve saidas durante o periodo
selecionado pelo usuério.
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114 Comparativo Vendas x Custo sobre as Notas Fiscais

X Comparativio: Wendas X Custo das Motas Fiscais

E

@_|

oO—IO-AD>PrmM=I @Ff

Vendas x Custo (NF)

Niz. der | até:
Procuto de: até:

Etnizs&o de: 011172015 + FH sté 30M172015

= D D

Msturezas de Operagio a YISULLIZAR
Mostrar apenas oz cad indicados na tab de natureza?

D

Msturezas de Operagiio a OCULTAR

Cpgdes para npresséo:
|:|Listar somente o TOTAL GERAL.
DListar o RESUMO DE WENDAS par produto.

@ Wisualiza l l&, Imprime l @ Fecha l

0%

Este relatorio compara os valores de venda versus os valores de custo dos produtos alistados
nas Notas Fiscais. Permite também a comparacao pelo custo médio ou pelo Gltimo custo. E
importante lembrar que o Gltimo custo (coluna 5), € alterado cada vez que uma nova ordem de
manufatura é impressa e o sistema notar que houve altera¢do nos valores dos componentes ou do
roteiro.
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11.5 Resumo diario das Contas

Resumno Didrio das Contas - PDF reDirect w2

Resumo Diario das Contas

Periodo de: |96 272015 até  0BA202015

Mostrar contas antigas atuslizadas no dia selecionada

B visuliza l I& Imprime l @ Fecha l

Selecione a data e veja um relatério com as contas resumidas.

OASYS RESUMO DIARIO DAS CONTAS [leres] 09/03/20
Periodo: de=01/02/2011 até=05/03/2011
CONTAS CONTAS VENDAS VENDAS COMPRAS COMPRAS
Data Recebidas Pagas a Vista a Prazo a Vista a Prazo
07/03/11 165,00 0,00 165, 00 165,00 0,00 120,00
TOTAL: 165,00 0,00 165,00 165,00 0,00 120,00

11.6  Planejamento de Caixa (Fluxo de Caixa)

%/ Planejaments de Caia o] = =
&Planejamento do Caixa €
Qual plangfamento deseja imprimir? [W-P\anejamantn Analftico v] E 1 ﬂ o P\nEJamEntD Sintético
—— - 3-Planejamento Semansl
Sallo Disponfe! 000 | Detade 24M92010 - oté 0509203 - ‘ L
Devo desconsiderar atrasos superiores & | === dias A’
Recalcular 0 fluxo de caixa. (Desconsidera: TipoDoc = Fluxo=N] é
DCnnsidEm a Agenda de Cheques (02 que ndo foram Baixados)?
[] considero os movimentos do Contas Correntes (nén Reconciiados)? R
& visusiza l [& Imprime: l L@ Fooha l o
0%
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* Planejamento Analitico

OASyYS { Planejamento de Caixa - fnalitico ) [Lcflx] Pag: 01 Hoje: 0970372011
Valor Vencido em 310172011 §, 0,00
(*)Saldo Disponivel em 09/03/2011 §, 0,00
Data Cont. Receb. Plan.Vend. Outros Comt. Pagar  Plan.Comp. Dutros ENCADE DESERCAIXE SALDO DIR
0670372011 110,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 110,00 0,00 110,00
07/03/2011 0,00 0,00 0,00 1z0,00 0,00 0,00 0,00 -1z0,00 -10,00
Y06/05/2011 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 55,00 0,00 45,00

Mostra um Relatério Detalhado do seu Fluxo de Caixa. Informe para esse relatorio o Saldo
Disponivel, a data Inicial e Final, e no relatdrio ira aparecer a Data, as Contas Recebidas e Pagas, um
plano de Venda e Compra o Encaixe e Desencaixe, e o Saldo do Dia.

* Planejamento Sintético

0RSyS { Planejamento de Caixa - Sintético ) [Lcflx] Pag: 01 Hoje: 0970372011
Valor Vencido em 0570372011 §, 0,00
(*)Saldo Disponivel en 03703/2011 §, 0,00
Data Encaixe Desencaixe Saldo i Data Encaixe Desencaixe Saldo
06/03/2011 110,00 0,00 110,00 | 07/03/2011 0,00 -120,00 -10,00
—— ‘ ________
#06/05/2011 55,00 0,00 45,00 |
---- |

Esse relatério de fluxo de caixa e mais simples do que o Analitico, pois esse mostra Somente
Datas e Valores.

* Planejamento Semanal

OASYS ( Planejamento de Caix§lyflx] PAg: 01 Hoje: 09/03/11
Perdas REC: R$0,00 Vencidas de: 01/01/11
Disponivel: R$0,00 Até: 01/01/11
|  Data | (A RECEBER) salde | (& PRGAR) saldo | ACUMULADO |
|Disponivel | 0,00 | 0,00 | 0,00 |
| 10/03/11 | 110,00 110,00 | 120,00 120,00 | -10,00 |
| 15/05/11 | 55,00 165,00 | 0,00 120,00 | 45,00 |

O saldo disponivel é a soma das suas contas bancarias. Se o saldo for positivo ird aparecer na
coluna a receber, se negativo a pagar.
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11.7 Mapa de Analise do resultado (Contabilidade Gerencial)

| Mapa de Andlise do Resultadn EI' =] '@
’ Analise do Resultado e
Pariodn de: E R 3041102015 E

OpgAo para Impress&o |

|:| Considerar & existéncia de Saldos Negstivos. i~
Relatdrio & ser impresso: [1 “Mapa de Andlise Contékbil v] (:')
R

@ “isualiza l l& Imprime l L@. Fecha l I
O
0% =)

* Mapa de Analise Contabil

ORSYS MEPA DE ANALISE DE RESULTADO - CONTABIL [lcmap] 09/03/11
DE: 01/02/2011 ATE: 09/03/2011
Contas cédigo Valor (%)
Recebimentos no periodo.. ) 165,00
Pagamentos no periodo.... - 0,00
vendas & vista 165,00 50,00%
vendas & Prazo 165,00 50,00%
Faturamento 330,00
Receita Bruta MERCADORIAS &) 330,00  100,00%
ESTOQUE INICIAL.......... (B) 0,00
Compras & Vista 0,00 0,00%
Compras 4 Prazo 120,00  100,00%
Total das Compras c) 120,00 36, 36%
ESTOQUE FINAL............ (D) 0,00
Transferéncias (E} 0,00
Custo Médic das Vendas (F)=B+C-D-E 120,00 36, 36%
RESULTADO BRUTO MERCADOR. (G)=2-F 210,00 63,64%
RESULTADO LiguIDO 210,00 63,64%

%) 1-Este relatdrio apresenta as contas (PAGAS) no periado.
2-Rs vendas e compras foram calculadas sobre as contas a receber e pagar cadastradas no periodo
sendo que, se a data do cadastro € igual a do vencimento, considera-se como & vista.

Permite a andlise dos resultados da Empresa
Data do Movimento = Data em que foi incluido no sistema
Data da Baixa = Data do pagamento ou recebimento
Os Recebimentos e Pagamentos séo calculados pela data da baixa das Contas. (Pagas e Recebidas)
As vendas e Compras no periodo sao obtidas pela data do movimento.

Para célculo das Outras Receitas/Despesas consideramos dentro do intervalo das (Datas de
Baixa) os Juros e descontos Recebidos/Pagos.
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O valor do estoque Inicial é Calculado considerando a quantidade em estoque no dia anterior
ao periodo inicial multiplicando-se pelo preco da Ultima Compra. Considera-se a data do movimento.

O valor utilizado para calculo é o da coluna 5 de precos.

O valor do estoque Final ¢é calculado considerando a quantidade em estoque no ultimo dia do
periodo multiplicando-se pelo preco da ultima compra. Considera-se a data do movimento. O valor
utilizado para calculo é o da coluna 5 de precos. SERAO ALISTADAS AS DESPESAS (PAGAS)
NO PERIODO

Sdo consideradas (Custos Fixos) os Planos de Contas que comegam com 12. Considera-se a
data do pagamento (Baixa).

O percentual das Compras recebidas é o resultado da divisao das "Compras Recebidas™ pelo
"Faturamento".

Caso ndo deseje que alguma despesa (como por exemplo: Fornecedores) apare¢ca no mapa,

informe Néo Definida no campo Periodicidade no cadastro de Plano de Contas. Essa despesa passara
a ser mostrada no item Compras do relatorio.

* Mapa de Analise Financeiro

ORSy® MAPA DE ANALISE DE RESULTADO - FINANCEIRO [lcmap] 09/03/11
DE: 01/02/2011 ATE: 09/03/2011

Descrigdo codige Valor (%)

YENDAS no periodo........ (+) 330,00
CUSTO ATUAL das vendas... (=) 0,00

MARGEM Bruta............. 330,00 100,00%
LUCRO Bruto.............. 330,00 100,00%

(*) 1-Este relatdério apresenta as despesas (pagas) no periodo.
2-Rs vendas/custo foram calculadas sobre os pedidos de venda e servigos no periode.

Mapa para analise do resultado Financeiro.
Selecione o periodo que deseja analisar.

No sistema de VENDAS a data filtrada seré a de previséo de entrega que se encontra nos
itens do pedido. Ja no caso do sistema de SERVICOS a data considerada é a data de saida que se

encontra na ordem de servico.

Para o calculo das Vendas, somamos os valores das contas anotadas nos pedidos/ordens do
periodo selecionado. Ou seja, Vall + Val2+.......+Val6
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O custo das vendas é calculado com base no valor de custo que se encontra na coluna 5 da
lista de pregos dos produtos vendidos no periodo selecionado no sistema de servigos, permite-se
alterar o valor dos custos das mercadorias de outras fontes e dos servigos. Se desejar substituir esse
custo pelo valor das compras, entdo o sistema ira calcular todas as contas a pagar geradas dentro do
periodo selecionado e utilizara o resultado como sendo o custo das vendas. SERAO LISTADAS AS
DESPESAS (PAGAS) NO PERIODO

No plano de despesas permite-se digitar valores para provisdo de despesas, entretanto se as
despesas provisionadas acontecerem no periodo, entéo o sistema mostra o valor real da despesa.

No sistema de SERVICOS, pode haver diferenca entre o total de vendas apresentado nesse
relatério com os apresentados no resumo de Vendas x Servicos. Isso devido ao fato de que
consideramos todos os valores envolvidos na ordem, tais como frete e ipi, ja no resumo de vendas X
custo, consideramos apenas 0s valores dos produtos e servicos.

Permite-se utilizar o CUSTO no momento da venda ou o custo atual registrado na coluna 5
da lista de pregos.

Caso opte por ver as contas geradas no periodo, entdo o sistema mostrara todas as contas a
receber e as contas a pagar cuja DATA do MOVIMENTO estiver incluida no periodo selecionado
do relatério, ou seja, as contas que foram criadas no periodo.

Na frente do niumero do Plano de Contas aparecera um "P" quando o valor for uma proviséo.

Se no cadastro do Plano de Contas o campo Periodicidade estiver como N&o Definida a conta
ndo aparecera nesse relatério.
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11.8 Extrato Mensal das Contas

7| Extrato Mensal das Contas =] = ==
1L -
Extrato Mensal =2
=
Fornecedor de: | até: =
Periodo de: 011202015 - aé 3nzE0S - [
.9 & Exdrato de For
Relatdtio & ser "“F"ESSD'[A-Extrato de Fornecedores v] T * B-Extrato de Forne:
a2 C-Extrato de Clientes
Exibit fornecedares com valores Zerados. O : -
R
& isusiiza ] lé Imprime ] L@_ Fecha ] 1
o
0% 14
* A- Extrato de F d
- EXUrato e Forneceaores
0BsSyS EXTRAT0 MENSAL DE FORNECEDORES [lecon] 09/03/2011 Pag:01
Periodo de 01/03/2011 até 3170372011
;I_n;;“ Valor da  Vencimentos:
Fornecedor Fiscal Compra Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro
oasts mromsdrIca 1z0,00 120,00

TOTAL > 120,00 120,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Esse extrato mostra quais sdo as contas para 0s proximos meses para os fornecedores.

* B- Extrato de Fornecedores Resumido

QASYS { EXTRATO DE FORNECEDORES RESUMIDO ) [lecon] 09/03/2011 Pag:01
Periodo de 01/03/2011 até 31/03/2011
Saldo Valor das Valor dos Saldo
Fornecedor Anterior Compras Pagamentos Atual
OASYS INFORMATICA 0,00 120,00 0,00 120,00
TOTEL -> 0,00 120,00 0,00 120,00

Esse relatorio soma todas as contas de cada fornecedor.
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* C- Extrato de Clientes

0ASYS EXTRATO MENSAL DE CLIEHTES [lecon] 09/0372011 Pag:01
Periodo de 0170372011 até 3170372011
Hota Valor da . Vencimentos:
Cliente Fiscal Venda A Vista Margo Abril Maio Julho Agosto Setembro

CONGUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS
CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOS
CONSUMIDOR - CLIENTES DIVERSOZ

170,00 60,00 110,00

105,00 105,00

55,00 55,00
TOTAL ->» 330,00 165,00 110,00 0,00 55,00

0,00 0,00 0,00 0,00

Esse relatdrio mostra quais sdo as contas de cada cliente para os proximos meses.

http://www.oasysitu.com

+5511 4025-0605

Pagina 238 de 239


http://www.oasysitu.com/

11.9 Estatisticas sobre a Movimentacao de Estoque

7| Estatisticas da Movimentagio [l @ |-
. . @
- <
# Estatisticas da Movim. e
Movimertos de: BOA12015 = até 09M22015 E [
“alarizar pela coluna da lista de pregos. _l_
Opides para Impress&o A
[T Calcular o valor do estoque de cada dia. 3 5
Listar oz produtos gque apresentam diferenca O
=R
@ Wisualiza l l Impritme l @ Fecha l I
[ S o
0% 3

Este relatério compara 0os movimentos do estoque do dia com o saldo final registrado no
arquivo de produtos e mostra a diferengas ocorridas entre um dia e outro. Muito Util para identificar
possiveis erros ocorridos no travamento do computador com arquivos de estoque abertos.
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