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OASYyYS Informatica

Notas Fiscais de Servico (NFS-e - Sorocaba)

Instrucoes Iniciais:

Esse documento destina a orienta-lo quanto a como emitir notas fiscais de servico eletronicas (NFS-e) através
do Sistema OASyS. Integramos o OASyS ao site da prefeitura de Sorocaba através do UniNFE (Monitor de
documentos fiscais eletronicos) para dar mais comodidade aos nossos clientes prestadores de servigo.

As seguintes configuracdes sdo necessarias para que vocé possa emitir a NFS-e pelo OASyS em conjunto com a
prefeitura de Sorocaba:

e A empresa emitente de NFS-e precisa estar credenciada no Regime de entrega EM LOTE. Para isso
acesse o site https://www.issdigitalsod.com.br/nfse/ e clique na opg¢do Credenciamento. Preencha o
formuldrio conforme mostrado na imagem abaixo selecionando a op¢dao EM LOTE no campo Regime de
Entrega. Ou se preferir contate sua contabilidade para realizar este procedimento.

& Seguro Ihttps;,{,w.issdigitalsod.com.br,’nf';e; I

['] Forrulatio de Credenciarnerto NFSe - Google Chrorre = O X
8 Sequro | https:/Awwewissdigitalsod.camibr/nfse/fexemplo_formulario_credenaamento.phpteodCi.,
jelhor

Credenciamento para Emisséo de Nota Fiscal de Servico Eletronica
* Campos Cbrigatdrios

Tip: ®  Pessoa Juridica
ChPD: ) CPF do Responsavel Legal e
Pagina Inicial Reqgime de Ertrega: | Orline ¥ |*
Razéin Sacial: Elli= \, Informacies sobre Regimes L
$ ACESSO CEP: Regime Sofioe: O prestador de servicos
Lagradouraftimera: astabelecido no Municipio de Sorocaba emitird a ! *

MFS-2 online, por meio da intermet,
Credenciamenta Complemnento;

Regime £efes O prestador de servicos estabelecida

Neecen & Sistel Biairro: mo Municipio de Sarocaba emitird Recibo Prowisdrio *
i de Servicos -RPS para cada prestacio de servicos &
Cidade{UF: POROCABA providenciara sua comwersio em Maota Fiscal de i =+ *
E-Mail: Servicas EletrSnica - MFS-e mediante o envio de &

arquivos [processaments em lata), Esse At
procedimento deverd ser adequade de acarda com
o manual de envio de arquiva (Envio de Lotes de
RPs),

£ COMSULTA TelefoneRarmal: *

Werificar Autent

Importante: Qualquer divergéncia ou , dirigir-se ao setor

Consiltar RES de cadastro da Prefeitura de Sorocaba.
Cronadrama de Senha para Utiizacdo da sisterna MFSE: *
LegislagSo Confirmar Senha de Utilizac o da MFSE:

Cansulkar Subsk
Atividades Existentes no Cadastro da Prefeitura

e O certificado digital precisa estar instalado no computador onde a NFS-e serd emitida. Dé preferencia para
o certificado digital Al(arquivo eletronico).
e Instale o UniNFE (Monitor de documentos fiscais eletronicos) no computador onde a NFS-e serd emitida.



Instalacao e Configuracao do UniNFE para emissao de NFS-e

Baixe o aplicativo através do site:
http://www.unimake.com.br/downloads/gerencia.php?id=66f041e16a60928b05a7e228a89c3799

Para instalar o aplicativo, basta executar o SETUP e seguir as orientacdes do assistente de instalagao.

Depois de instalado o aplicativo, ele serd automaticamente executado e alocado na area de notificagdo do
Windows (systray), conforme imagem abaixo:

W 18:09

terga-feira

= sn100

Para abrir a tela do aplicativo, basta dar um clique duplo sobre o icone do UniNFe alocado na area de

notificagdo do aplicativo.

fcone do UniNFe

Serd criado um atalho para o UniNFe no menu iniciar, caso precise executar ele manualmente.

Dica: Deixe o UniNFe configurado para execugao ao iniciar o Windows. Desta forma o usuario nao correrd o
risco de esquecer de executa-lo antes de iniciar a primeira emissdo de NFSe do dia. Dé preferéncia por
inicializar o UniNFe através de um arquivo .bat.



Abra o UniNFe e clique no bot3ao Configuragoes:

=y
W) UniNFe - Monitor DF-e

Canfigur ) Atualizar o UniMFe

Na guia “Geral” crie a senha de acesso ao UniNFe:

=y
W) UniNFe - Monitor DF-e
6 Configuragdes

Ger al mpresas

[ ] Usar urn servidor proxy Detectar configuragio de proxy automaticamente
Usuario Senha
Forta Servidor
a

W Checara conexio com a internet ao enviar o XML
(W] Gravar log das operacdes realizadas
[ Exibir tela de confirmacio an fechar rnanualmente o UniNFe

Senha de acesso atela de configuragoes

Senha

Repetir a senha

Salwvar




Na guia “Empresas” preencha os dados da empresa credenciada para emissdao de NFSe

— - 0
.G.» UniNFe - Monitor DF-e
e Configuragies
Geral | Empresas
Empresas
b4 Mora Excluir
Principal Pastas  Certificadao digital
CMPISCPRCEN
Servigo Municipio Armbiente
MF -2 w | | Sorocaba - 5P hd ‘ | Producio hd
Cadigo de rmunicipio Padrio
3552205 D3k
Cuartos dias devern ser mantidos os arquives na pasta temperario e retorno? Dexe 0 para infinit o.
0
Na guia “Certificado digital” selecione o certificado digital instalado no computador:
— - O
.@'» UniNFe - Monitor DF-e
6 Configuragdes
Geral  Empresas
Empresas
| hd Mova Excluir

Principal Pastas |Certificado digital |FTP

(W] Utilizar certificada (W] Utilizar certificadao instalado no Windows 7

Informagges do certficade digital selecionad o




Configurando o OASyYS para emissao da NFS-e:

1- Instale a tabela de cidades disponivel na pagina principal da OASyS Informatica:
http://oasysitu.com/util/cidades.exe
OBS.: A coluna SIAFI da tabela de cidades deve estar preenchida.

2- Natela de Parametros do Sistema preencha as seguintes informacdes:

42 Pagina:
e Nota de Servico Separada =S;
e Insc. Municipal = Informe a Inscricdo Municipal;
e Senha da NFSe = Informe a senha de acesso ao portal(site da prefeitura de Sorocaba) de emissao
de NFSe;
e (%) de ISS = Informe o percentual de ISS caso a empresa tenha que destacar este imposto na NFSe.

OASPARM:
e Informe o parametro UNINFE=S na linha OASYS ;
e Se a empresa nao utilizard o sistema OASyS para emissdo de NFe, mas apenas para NFSe informe o
parametro BOTNF=S na linha OASYS. Este parametro mudard todos os botdes de NF do sistema
para abrir a tela de emissdao de NFSe.

Parsmetros dosistema g |

~%] Parametros do Sistema

1% Pégina | 2* Pagina | 3° Pagina 4 Pagina |

Segundu:u Plano Padrao do sistema 045y S I"-.-"endas j

el ertical |

kota de Servigo Separada?

Inzc Munic. ||:u:u:u:n:u:u:u:n:|

Senha MNse
ChAE

Werzdo MFe I Setie MNFe I 0

il I Wersdo SAT Dirive .&CElri
4 *
EEE (%] de IS5 3,570000

I vI [(Clertralizado f (A Impliado

Loja: 00001 Registro: I Tel. Suparte I

E. Fecha




3- Tela de Cadastro do Produto

O item a ser utilizado na emissdo de NFSe deve estar no Cadastro de Produtos do sistema com o cddigo
inicial SE pertencente ao grupo de Servicos. Ou ele tem que estar com o tipo “09-Servigos” selecionado:

&9
Q% PrOd utos Ordem:l']-cédigo do Produto j L ﬁ Movo

1. Principal | 2. Detalhes | 3. Fata / Resumo |
? Modifica
Namem:l l:amm CORTE DOBRA OL MOMTAGEM OBRA
Descricao: |ITEM TESTE ﬁ Apacs

Descrigan

Adicional

paEra o % Histdrico
Produto
aaEmbalagem
=i (=
-
3 » 91 Duplica
Cod. Padraa: I [~ Produto Inativo Uridade: |py ~ Conw: I 0,0000

Ohservagéo: | Peso: | 0000

Saldo: | 10,000 ICDmprado = J|09-zervigos j EMi | o000

Uttima Custo: | 0,000 |M0vimerrtaoEstoque? " Simf* Néol o E‘ Fecha |

4- Tela de Natureza de Operacgao Fiscal

C
A
D
A
S
T
R
o

Na tela de Natureza de Operacdo Fiscal informe os impostos que deverdo ser destacados na NFSe.

5- Tela de Classificacao Fiscal
e Crie a CF(NCM) = 00000000. Esta NCM aparecera na NFSe, apenas sera utilizada para o calculo da
Carga Tributdria Média, informe os percentuais de acordo com a tabela IBPT atualizada.
e Vincule esta NCM na guia Detalhes, campo “Classificagdo Fiscal” do Cadastro do Produto.

MODIFICA Classificacdo Fiscal do Produto f NCM

F: W INCM: |5““““““00 I CEST: | @)
Descricia: | TESTE - |
e | 0,0000 %mas: | 0,0000 urp.| 00000 Retenq;éo:| 0,0000
%pis: | 0,0000 %COFINS: | 0,0000 %I.Imp.:l 00000 =0 g Destin Opt Simpl em 5P [ o,0000
kostrar MChW no Resumo do Faturamento? m Sub. Trib. Reduz. pf Destin. P Opt. Simpl. em SP? ISim VI
—(Regras Fizcaiz por Regidio) Informe as Aliquotas:
Reg.1: ICMS IW B.C.Red. Iw M.V.A.IW LFD. Iw Retencéo: IW
Rea2  ICMS ["0,0000 B.CRed. [ 0,0000] M. 00000 uro.| 00000 Retengia: [0,0000
Reg. 3 ICHS IW B.C.Red. IW M.V.A.IW LILF.Cr. IW Retencio: IW
Regd  ICMS [o,0000 B.CRed. | 0.,0000 hova | 0,0000 urp. | 0.0000 Retenq;éo:| 00000
Req.S: IChS | 0,0000 B.C.Red. | 0,0000 M.V.A.I 0,0000 U.F.D.I 0,0000 Retenq;éo:| 0,0000
Regf  ICMS [o,0000 B.CRed.| 10,0000 movs | 0,0000 urp. | 0.0000 Retencéo:l 0,0000
Feq.7: IChS IW B.C.Red. Iw M.V.A.IW U.F.D.Iw Retencéo: IW
Req. 8 IChS | 0,0000 B.C.Red. | 0,0000 M.V.A.I 0,0000 U.F.D.I 0,0000 Retenq;éo:| 0,0000
Origem:  Icmz | 0,0000 BCRed. [ 0,0000 mia [ 00000 UFD.[ 00000 Retenggo:| 0,0000
= Carga Tributaria Media (%6
Macional: [13,4500 . import.. [ 0,0000 | g Errzri | E_ CEmeEt

(o]



Cadastro e Emissao de NFSe:

Faca o cadastro da NFSe e depois clique no botdo NFS-e, opg¢do “Cria Lote de RPS”.

Dados dos Servigos

e d o A Mmera; —
= 1 5 O
1t e 5 7] #'Notas de Servico o “ 000001
ﬁ Faovo ~Matureza da Operagio CFOP—
[00 3| verdss ( 5102
?Mndifica
Pedidos: || | | | | | | | | =
B apoge Destinatério / Remeterte
—Moine ! Razao Social (Cliente) CHMPJICPF. —Emizs&n
@ Peziuisa I_E ’7 mﬂ
5 Lists ~Enderego "CEF‘ ~ SaidavErtrac
[ |
x Cancels ~ Municipio "FaneIFax "U.F.- ~Inscrigao Estadual —
% Flzrilha Locais
i' Faturamento: I Cobranca: I Ertrecs: I
Corpa
i —Fatura
ti“t Haixa Cond. Recto: | y

m
?,":.J’x hFS.a e didn e Pradit
— = CriaLote de RPS
Fi s Transforma o Lote de RPS em NFS-2

E‘-—Ij

Qtde

% Unit.

D ez Unit.

B Totalf| &

Aparecera a Tela de Informag0es para o (DSF) de Sorocaba. Preencha os campos destacados em
vermelho na imagem abaixo. Para futuras NFSe estes dados ja virdo preenchidos automaticamente.
Estes dados sdo gravados no arquivo OASMEMO.MEM da pasta do sistema OASyS.

{0ASyS) Gera o Lobte de RPS para integracdo com DSF-SOROCAEBA
Informagodes para o (DSF) de SOROCABA
00000

Lote:

Mumero do RPS: 000004 At Il]lll]lll]1

In= Municipal: m

Tipo de Recolhimento: | a4 a pecolher LI
Operagio: IA—Sem Dedugio LI
Tributagsio: [n-Tributavel S.H. =]

Codigo da Atividade: |43991gg|]1

W TELL:

Descrigio do Servigo:

|n,unnn
SERWICO DE MOHTAGEM =]
[

Dk

Cancela |

EN 000055 Notas Fiscais - ) IS B

3




Depois de criar o LOTE com sucesso, clique na opcdo “Transforma o Lote de RPS em NFS-e”

J'Ff | == || | |||F'edid-:-||ten‘|F'r-:-dut-:- |Descricdo
— ®p  CriaLote de RPS

Fi P  Transforma o Lote de RPS em MFS-2
(=T N

O sistema OASyS mostrard uma mensagem indicando se a NFSe foi emitida com sucesso e entdo ira:
e Bloquear o botdo NFS-e

e Informar o numero da NFS-e no campo Formulario
e |nformar a Chave NFS-e e Protocolo

_ Célculos da Mota
5 Lista ~Total dos Servicos | - Descontos Cutras Despesas TOTAL DA NOTA
| 1,00 w { 0,00 {I n,un—‘ | 1,00
Cancela
—_ —Duplicata —— |~ Formulario
% Planilha | “ 005258
Dados Adicionais
H (6] =] |
I
4t g
1% Baixa | |
J:‘:{H,J I
_f,-r MFE-2 I
E. Fecha
j —Chave NFS-efCadiga de Verificagio Protocolo
|?anae1 Gelc40004haha 7 bat Shathd d3923d35e1 3 ITanaE1 Gric40004

OBS.: O Portal da NFSe(site da prefeitura de Sorocaba) se encarregara de enviar um link para a
impressdo da NFSe para o e-mail definido no Cadastro de Cliente do OASyS. Além disso, no portal é
possivel definir um e-mail padrdo para que a empresa emitente de NFSe também receba o link.
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